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Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) a panaszokrdl, a kozérdekd
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 8sszefliggd szabdlyokrél 52616 2023, évi XXV,

torvény {a tovdbbiakban Pktv.) alapjén, a belsS visszaélesek bejelentésére az aldbbi szabalyzatot
alkotta meg.

A szabdlyzat célia

Jelen szabdlyzat célja, hogy a Pktv.-vel &sszhangban meghatarozza a belsé visszadlések bejelentési
rendszerének kereteit, a Centrum miikédésének jobba tétele, a korrupcioval szembeni fellépes
érdekeben.

Személyi és targyi hataly

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztdsra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacidt lehet bejelenteni.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) A Centrum valamennyi munkavallaloja, alkalmazottja:

b) az a foglalkoztatott, akinek a Centrumnal fennallé fogialkoztatasra iranyuld jogviszonya
megszlnt;

¢} aCentrummal foglalkoztatdsi jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki esetében e
jogviszony létesitésére vonatkozd eljards megkezd&dott,

d) az egyéni véllalkozé, az egyéni cég, ha a Centrummal szerz6déses kapcsolatban van,

e) a Centrum lgyviteli, igyvezetd, illetve felligyelS testlletéhez tartozd személy, ideértve a
nem ligyvezetd tagot is,

f} a Centrummal szerz6déses kapesolat |étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzédéses
kapcsolatban &ll6 vagy szerzdéses kapcsolatban alit vallalkozo, alvéllalkozd, beszallitd,
illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt allé személy,

g) a Centrumnal tevékenységet végz6 gyakornok és 6nkentes,

h) a Centrummal d), e}, g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz8deses kapcsolatot 1étesiteni
kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat [étesitésere
vonatkozo eljaras megkezd8dott,

i} azaszemély, akinek a d}, e), g} pont szerinti jogviszonya vagy szerzBdéses kapcsolata a
Centrummal megszint.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy

A visszadlés-bejelentési rendszert kezel§ személy a jelen szabdlyzatban és a Pktv.-ben foglaltaknak
megfelelGen ellatja a belsd visszaélés-bejelentési rendszerhez kapcsolodo lgyintézést.

A Pktv. eléirja, a vizsgald és a vizsgalat partatlansdgat, ezért a vizsgald {visszaélés-bejelentési rendszert
kezels személy) nem lehet olyan személy, aki a bejelentéssel érintett cselekményhez vagy személyhez
kitédik. A fentiek miatt gondoskodni sziikséges a visszaélés-bejelentési rendszert kezeld szemely
helyettesitésérdl, amennyiben partatlansdga nem biztositott. Avisszaélés-bejelentési rendszert kezeld
személy kételes jelezni a Centrum vezetdje felé, partatlansaga nem biztositott.

A bejelentésre rendelkezésre all6 lehetdségek

A bejelentésekhez rendelkezésre alié elérhetdségek a Centrum honlapjan kézzétételre keriilnek.



A bejelentéseket a szabalyzat hatdlya ala tartozd személyek (a tovébbiakban bejelentd) széban és
irdsban is megtehetik.

A szébeli bejelentést a 06-63/850-005 telefonszdmon, vagy személyesen, el6re egyeztetett id6pontban
lehet megtenni.

Az irashan tett bejelentések esetén a bejelentés postai Gton a Centrum postacimére {6640 Csongrad,
Kis-Tisza u. 4/a-6/a.} a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személynek (Lantos Maria kancelldri
asszisztens) cimezve, valamint a bejelentés fogadasara létrehozott
belsovisszaelesbejelentes@aaszc.hu e-mail cimre kildve tehetd meg.

A bejelentés kivizsgaldsanak folyamata

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy irdsha foglalja a szdbeli bejelentést és — annak
ellenérzése, helyesbitése, aldirdssal t&rténd elfogaddsa céljdbdl — a bejelentd szamara
masodpéldanyban atadja. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer kezelSje a szdbeli bejelentés irasba
foglalasa sordn teljes és pontos jegyz&kdnyvet kdteles késziteni.

Szbbeli bejelentés esetén a visszaélés-bejelentési rendszert kezel személy a bejelentd figyelmét
felhivja a rosszhiszem(t bejelentés kdvetkezményeire, a bejelentés kivizsgdldsdra irdnyadd eljarasi
szabalyokra és arra, hogy személyazonossdga — ha annak megallapitasdhoz a sziikséges adatokat
megadja — a vizsgdlat valamennyi szakaszdban bizalmasan keril kezelésre.

[rasheli bejelentés esetén, annak kézhezvételétdl szamitott hét napaon belill a bejelentés fogadasard! a
visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy visszaigazolast kiild a bejelents szdmaéra, egyidejiileg
tajékoztatast nydjt az eljdrasi és adatkezelési szabdlyokrél.

A bejelentés tényét és rovid tartalmat a visszaélés-bejelentési rendszert kezelé személy régziti, a
bejelentésekrdl és azok utékovetésérél — az adatvédelmi szabalyok megtartasa mellet — nyilvantartést
vezet.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy a bejelentést a kdriilmények altal lehetévé tett
legrévidebb idén belll, de legfeljebb annak heérkezésétdl szdmitott harminc napon beliil kivizsgalja.

Az el6z6 bekezdés szerinti hataridst killéndsen indokolt esetben lehet meghosszabbitani. A bejelentSt
ebben az esetben a kivizsgdlas vérhatd hataridejérdl és a meghosszabbitds indokard! sziikséges
tajékoztatni. A bejelentés kivizsgdldsdnak és a bejelentd tdjékoztatdsénak (a bejelentés kivizsgalasardl
vagy annak mell6zésérél és a mellGzés indokardl, a bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérél, a
megtett vagy tervezett intézkedésekrdl) hatarideje meghosszabbitds esetén sem haladhatja meg a
hdrom hénapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy kapcsolatot tart a
bejelentbvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositdsdra, a tényallas tisztazdsara,
valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

A bejelentés kivizsgaldsa melldzhetd, ha a

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) a bejelentést nem a szabdlyzat személyi hatélya szerint erre jogosult személy tette meg,

¢} abejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmi
bejelentés, illetve



d) akézérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egylitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgdldsabol eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgdlasa sorédn a visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személynek értékelnie kell a
bejelentésben foglalt kdrilmények helytélldsagét és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek
alkalmasak jelen szabdélyzat szerinti visszaélések orvoslasara.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel8 személy az értékelést kévetSen rovid feljegyzéshen
haladéktalanul tajékoztatja a Centrum vezetsjét (a bejelentés tartalmatol fliggben a kancellart vagy a
fGigazgatét, tekintettel a Centrum SZMSZ-ében foglalt vezetdi feladatmegosztasra) a bejelentés
érkezésérdl és annak targyérdl, a bejelentés és egyes mellékletei egyidejl tovabbitasa mellett.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy a bejelentés értekelését kévetden megvizsgalja az
eljdrashoz sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz
szitkséges tovébbi informécidk rendelkezésre allasat. Amennyiben szukséges, intézkedlk
dokumentumak, informaciok beszerzéserdl.

A bejelentéssel dsszefiiggd adatok rendelkezésre bocsdtasa érdekében megkeresett munkavalialé
koteles azokat haladéktalanul, de legfeljebb 6t munkanapon belll — az adatkezelésre vonatkozo
szabdlyok betartdsa mellett — a visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy rendelkezésére
bocsatani. Amennyiben az adat szolgéltatdsanak hatdridében nem tud eleget tenni, a hataridd lejarta
elétt kbteles azt jelezni és indakolni.

Amennyiben indokolt a visszaélés-bejelentési rendszert kezelé személy az iigyben érintetf vagy az
tigyrél ismerettel rendelkezd személyt, munkatdrsat meghaligatja. A visszaélés-bejelentési rendszert
kezels személy a meghaligatas kezdeményezésérsl a munkatérsat legalabb a meghallgatds tervezett
idépontja elStt két nappal értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

A bejelentésben érintettek részére a Centrum biztositja, hogy korrekt banasmodban részesiiljenek,
velitk szemben érvényesiiljon az artatlansdg vélelme, az esetlegesen megallapitott szankcidkra pedig
az aranyossag alapelve.

A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentéssel érintett
személy a bejelentéssel kapcsolatos alldspontjat jogi képvisel§ UGtjan kifejtse, és azt bizonyitékkal
tamassza ala.

Ha a bejelentés alapjan biintetSeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés
megtételérdl,

A vizsgilat lezdrdsat kdvetfen a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy az osszefoglald
feljegyzést ddntésre megkiildi a Centrum vezetfjének, az Ugyre vonatkozd, illetve az eljaras sordn
keletkezd dokumentumokkal és a bejelentd részére elBkészitett vélaszlevel-tervezettel egyltt.

Az Bsszegz( feljegyzés tartalmazza:

e abejelentés rovid &sszefoglaldsat,

e a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

e vizsgalat nélkill lezarhaté Uigy esetén a vizsgélat mell§zésének okait,

e azeljaras soran figyelembe vett, illetve melléz6tt adatokat, bizonyitékokat,



s azeljdrds soran megallapitott tényeket,
e az Ugy lezardsahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat.
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A Centrum vezetSje értesiti a vizsgalat alapjan hozott déntésérdl és az intézkedési hataridérél az

sre £

intézkedésre jogosult szervezeti egység vezetdjét. Az intézkedésre jogosult szervereti egység vezetfje

az intézkedés végrehajtasardl haladéktalanul értesiti a Centrum vezetdjét és a visszaélés-bejelentsdsi
rendszert kezel8 személyt.

Avisszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy a bejelentés kivizsgaldsarél, vagy annak mell8zésérdl
és a mell6zés indokdrdl, a bejelentés kivizsgdldsdnak eredményérél, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrél a bejelentdt irdsban tajékoztatja.

Adatkezelés
A belsd visszaglés-bejelentési rendszer keretei kdzott

¢ 2 bejelentdnek,
e annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztdsa bejelentésre okot adott, és
¢ annak a szemelynek, aki a bejelentéshen foglaltakrdl érdemi informaécidval rendelkezhet

a bejelentés kivizsgaldsahoz elengedhetetlenill szilkséges személyes adatai kizarélag a bejelentés
targyat képezd magatartas, vagy kdrilmény orvosldsa céljdbol kezelhetsk.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben kezelt adatok kézil haladéktalanul t6rélni kell az el&z6
bekezdésben foglaltaknak nem megfeleld adatokat.

A bejelentést kivizsgéld személyek a bejelentés tartalméra, az abban érintett mads természetes
személyre, jogi személyre vonatkozd informacidkat az eljdrasra jogosult feladat- és hatdskérrel
rendelkezd szervezeti egységével vagy munkatdrsdval oszthatjdk meg.

A bejelentd személyes adatai — a kovetkezd bekezdéshen foglaitak kivételével — csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsdra hatdskorrel rendelkezd szerv részére adhatoak ét, ha e
szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsahoz a panaszos vagy a
kdzérdekii bejelentd hozzdjarult. A panaszos és a kézérdek(i bejelentd személyes adatai hozzéjdrulasa
nélkGl nem hozhatdak nyilvanossagra.

Ha nyilvdnvaldva valt, hogy a bejelentd rosszhiszeml(ien, valdtlan adatot vagy informacidt kdzdlt és

a} ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kdrilmény meriil fel, személyes
adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére 4t kell adnj,

b) alappal valdsziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatdsdra jogosult szervnek vagy
szemeélynek kérelmére at kell adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az a természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozd elSirasok szerinti, a tdjékoztatdshoz és a hozzéféréshez vald joga
gyakorldsa sordn a bejelentd személyes adatai nem tehet8k megismerhetfvé a tdjékoztatast kérd
személy szamara.

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozétt kezelt adatok harmadik orszdgba vagy
nemzetkdzi szervezet részére t&rténd tovabbitdsdra kizdrdlag a tovabbitds cimzettje altal tett, a



bejelentésre vonatkozd, e tdrvényben foglalt szabdlyok betartdsdra iranyuld jogi kbtelezettségvallalas
esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozé el8irasok figyelembevételével keriilhet sor.

A bels§ visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagdt felfedS bejelentd, valamint a
bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kivill mas nem ismerheti meg.
A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgdlat lezardsdig vagy a vizsgalat eredményeképpen térténd
formalis felelsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentes tartalmara és a bejelentéshen érintett
személyre vonatkozd informdcidkat — a bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsan tul - a
foglalkoztatdé mds szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgélat lefolytatdsahoz feltétlendl
szilkséges mértékben oszthatjdk meg.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgdlat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet§ jogairdl, valamint az adatai
kezelésére vonatkozd szabdlyokrdl, A bejelentésben érintett személy tajékoztatdsdra kivételesen
indokolt asatben késéhb is sor kerlilhet, ha az azonnali tdjékaztatds meghilsitand a bejelentes
kivizsgaldsat.

Az eléz86 két bekezdés arra a két személyre is alkalmazandd, aki a bejelentésben foglaltakrol
informacioval rendelkezhet.

A visszaélést beielenték védelme

Minden, a bejelentd szdmdara hatranyos intézkedés,

e amelyre a bejelentés jogszerl megtétele miatt kerdl sor és
e amelyet a bejelentd Pktv.-ben meghatdrozott jogviszonydval vagy kapcsolataval
tisszeflggéshen valdsitanak meg,

jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszer(i lenne. A bejelentbk védelmeének
részletszabdlyait a Pktv. tartalmazza.

Zaro rendelkezések

lelen szabalyzat a Centrum honlapjan kdzzétételre keriil. A szabalyzat a Pktv. rendelkezéseivel egyUtt
alkalmazando.

Csongrad, 2023, jilius 24,



