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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) és annak részeként
mikodd szakképzd intézmények — kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendet az 4llamhaztartdsrol sz6l6  torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan a
kozpénzek ésszerli felhasznélasa, 4tlathatosaginak és széleskorli  nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabbad a beszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében a kozbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozé
arubeszerzések, épitési beruhdzdsok, tovabba szolgaltatasok igénybevételét az
aldbbiakban szabalyozza.

1.1 Jogszabalyi alapok

> az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

> az allamhéztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
szamu Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

> akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény hatdlya ala nem tartozo

arubeszerzések, €pitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele

1.2 A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 Arubeszerzések, épitési beruhdzasok és
szolgéltatasok igénybevétele esetén meghatdrozza azokat az eljardsi szabélyokat,
amelyeket a Centrum koltségvetése terhére megvaldsitott beszerzések eldkészitése,
lefolytatasa, ellendérzése soran alkalmazni kell, tovabba a beszerzési eljarasba bevont
személyek, illetve szervezetek felel6sségi korét, valamint a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénziigyi €s egy€b jogszabalyok — kiilondsen a Ptk., a kiils6 és bels6 szabalyzatok ide
vonatkozé elbirdsai érvényesiiljenek, a beszerzések a tisztességes verseny
kovetelményeinek megfeleljenek; atlathatoak és ellendrizhetbek legyenek.

1.3 A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan — kdzbeszerzési értékhatart el nem érd —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatis megrendelésére
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(tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasdban a Centrum a megrendeld,
ajanlatkér6 vagy ajanlati felhivast tesz kozzé.

Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. hatalya ald
tartoz6 beszerzésekre.

A kozbeszerzési értékhatarokat elér® beszerzések vonatkozasidban a Centrum altal
kiadott Kozbeszerzési Szabélyzat rendelkezései az iranyadoak.

Epiilet lizemeltetéséhez, a miikodtetéshez, a fenntartasidhoz és a
vagyongazdalkodashoz kapcsolodoé feladatok

Az épiillet lizemeltetéséhez, a miilkodtetéshez, a fenntartdsdhoz és a
vagyongazdalkodashoz kapcsolddo feladatok lebonyolitasara vonatkozo szabalyokat az
Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Gazdaségi Szervezetének Ugyrendje IV. 2.3. pontja
tartalmazza.

2. BESZERZESI ERTEKHATAROK, A BESZERZES ERTEKENEK
MEGHATAROZASA, ALTALANOS SZEREPKOROK

2.1 Beszerzési értékhatarok
Jelen Szabalyzat a kozbeszerzési értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld
beszerzések esetében az alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti €s igazitja hozzajuk a
sziikséges eljarasi moédokat:
- Brutt6é 500.000 (6tszazezer) Ft, dsszeget el nem érd becsiilt értékii beszerzések
esetén kovetendd eljarasrend -Fo szabaly szerint ezen beszerzések esetén bruttd
200 000 Ft felett 1 ajanlat bekérése kotelezd.

- Brutt6é 500.000 (6tszdzezer) Ft 0sszeget elérd vagy meghaladd becsiilt értékek,
de nem kozbeszerzési kotelezettség ala esé beszerzések esetén alkalmazandd
eljarasrend -FO szabdly szerint ezen beszerzések esetén 3 ajanlat bekérése
kotelezo.

2.2 A beszerzés értékének meghatarozasa
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetSleg
kinalt legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt
érték).

2.3 A beszerzés lebonyolitasaban résztvevo személyek kore és feleldssége
Ko6zponti beszerzések: Centrum altal bonyolitott kézos beszerzések egyedi dontések
alapjan.
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Egyszer(i beszerzések: szakképz6 intézmények beszerzései:

> Kkisértékii beszerzések
> versenyeztetéses beszerzések

2.3.1. Igénylé A Centrum Kancellarja 4ltal megbizott munkatars, illetve a szakképzd
intézmények igazgatoja altal megbizott személy felelds

e a tevékenységhez kapcsolodd beszerzési igények felméréséért,
megfogalmazédsaért, az igények hatiridében torténd leadasaért és az
ellenjegyzések, alairasok beszerzéséért,a beszerzési eljaras el6készitésében,
végrehajtasdban torténé részvételért,

e tovabbd amennyiben igényl6 feladata a termék Aatvétele, akkor annak
szabalyszerli lefolytatdsaért és az 4tvételi iratok EOS nyilvéantartasi
rendszerben val6 bizonylatok csatoldsaért, a Centrum gazdasigi
egységéhez torténd eljuttatasaért,

e  szerzbdések  teljesiilésével  kapcsolatos  szakmai  informaciok
szolgaltatasaért.

Szakmai felelds (igénylé részérél): aki egyben a beszerzés targyanak szakmai felel6se
is — beszerzéssel érintett szakmai vezetd, felel:

o  ahatarkorébe tartozo6 druk, szolgaltatdsok intézményi szintli mennyiségi és
mindségi normainak, szakmai kévetelményeinek kidolgozasaért,

e  abeszerzés targyahoz kapcsolddo tevékenységének dsszehangolasaért,

o sziikség szerint részt vesz a beszerzési eljards el6készitésében,
végrehajtasaban, felel az igények feliilvizsgalataért és a beszerzési igény
indokoltsagaért.

Engedé€lyezd/kotelezettségvallald: beszerzések kizardlag a jelen Szabélyzatban az erre
felhatalmazott személy(ek) el6zetes irasbeli engedélye, a kotelezettségvallalo
jovahagyasa alapjan indithatok. A  kotelezettséget vallalodk a  Centrum
kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjan meghatarozott személyek.

A Dbeszerzés lebonyolitdja: A beszerzést a Centrum Kancellarja 4ltal megbizott
munkatérs, illetve a szakképz6 intézmények igazgatdja altal megbizott személy.

Versenyeztetéses eljarasnal harom éarajanlat kérése kotelezd, melyek koziil a Centrum
szamara a gazdasagilag elony6sebbet kell valasztani.
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A Centrum beszerzési tevékenységének iranyitasaért a szakképzé
intézményekben az igazgato, a Centrumban a

2.3.2. Kancellar a felel6s.

Feladata kiilonosen:

feltigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgélni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

Jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely
a beszerzések lefolytatdsdnak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,
rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, stb.

2.3.3. A gazdasagi vezeto felelossége, feladatai

Centrum rész€rdl a beszerzés elokészitéséért, koordinalasaért és végrehajtasaért a
Centrum gazdaségi vezetdje (tovabbiakban: gazdasagi vezetd) felelés. A gazdasagi
vezetd itt felsorolt feladatai elvégzésével bels6 vagy kiilsé személy vagy szervezet
megbizhatd, Centrum szabalyzatai figyelembevételével.

A gazdasagi vezet6 feladata kiilondsen, hogy

a)
b)
©)
d)

g)

dont a beszerzés elokészitése soran valamennyi operativ kérdésben,
dont a beszerzési eljarasba bevont személy vagy szervezet sziikségességérol,
gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasarol,

folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢, a
Beszerzést kezdeményezd iraton (1. sz. melléklet) alairasaval igazolja, hogy az
adott beszerzéshez a koltségvetésben rendelkezésre 4ll a fedezet.

a Bels6 megrendel6t (2. sz. melléklet) alairdsaval pénziigyileg ellenjegyzi.
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét,

azonnal tajékoztatja a kancellart, ha feladatk6rébe tartozo munkédjanak végzése
soran szabdlytalansédgot vagy Ajanlatkérd miikodése vonatkozasaban
célszerlitlenséget tapasztal,
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3. BESZERZESI ELJARASOK

3.1 Beszerzési igény bejelentése, a beszerzés elokészitése
Valamennyi beszerzést az 1. sz. és 2. sz. melléklet szerinti Beszerzést kezdeményezd irat
€s Belsd megrendeld6  elnevezésli formanyomtatvanyok szerinti engedélyezett
1génylésnek kell megeldznie.

A beszerzéseket az igénylé kezdeményezi, amelynek igénye meriil fel az aru vagy
szolgaltatas beszerzésére, épitési beruhdzas megrendelésére.

A beszerzés targyanak pontos, szakmailag egyértelmii meghatarozasa mindig az igényld
feladata.

Jelen szabalyzatban rogzitett eljaras meginditidsa minden esetben sziikséges a beszerzési
eljarasok lebonyolitasdhoz.

A Beszerzési igényt kezdeményezd iratot gazdasagi eseményenként kell kitolteni, a
Belsé megrendel6t kiadési rovatonként kell kitolteni. Az adott igényhez kapcsolddo
Osszes beszerzés egylittesen egy eseménynek, azaz egy beszerzési eljarasnak mindsiil.

A beszerzések soran torekedni kell a jelen szabalyzat, illetve a Centrum mas belsd
szabalyainak, a rendelkezésre all6 koltségkereteknek, valamint az igényld és a szakmai
felelos elvarasainak megfelel6, koriiltekintd és koltséghatékony végrehajtasara, a
beszerzési eljaras teljes kort dokumentalasara, és az iratok megbrzésére.

A folyamatos miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges anyagok, eszkozok,
szolgaltatasok beszerzése és azok folyamatos felillvizsgalata az éves koltségvetések
figyelembevételével kell, hogy megvalosuljanak.

A beszerzéseket megeldzden sziikséges a megfelel6 kiilsé partnerek felkutatdsa és a
kivalasztasi folyamatok lebonyolitdsa a jogszabalyi eldirasok figyelembe vételével,
illetve ha a beszerzés targya megkivéanja, az elozetes engedélyek, pénziigyi igazolasok,
¢s nyilatkozatok beszerzése, elokészitése, pénziigyi forrds megjelolés, elbzetes
Jovahagyas és ellenjegyzés beszerzés.

Jelen szabalyzatban alkalmazott elvektdl valo eltérés kivételes esetei:

e Ha az 4ru, termék, szolgaltatds csak és kizardlag egy bizonyos helyrél,
szolgaltatotol szerezhetd be, annak specidlis volta vagy egyedisége miatt,
tovabba annak miszaki-technikai, egyéb sajatossagai, vagy kizar6lagos jogok
védelme miatt kizarélag egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

e Ha a beszerzés hazai vagy eurdpai unids, esetleg mas egyéb palyazatban a
beszerzésekre mas, jelen eljarasrendnél szigoribb szabalyok vonatkoznak,
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e Ha az aru, termék, szolgaltatds egy kordbbi beszerzéshez kapcsolodik, és azzal
szorosan Osszefiigg, s annak valamely tekintetben specidlis dsszefliggésben kell
lennie a kordbbi beszerzéssel.

A fentiekt6l eltérd idopontban rendkiviil, eldre nem lathaté okbol felmeriils (pl. siirgés
hibaelhdritas) igényt azonnali beszerzés irant lehet bejelenteni az igénybejelentd
kitoltésével.

Ebben az esetben a beszerzés rendkiviili sziikségességét kiilon indokolni kell, amely
nem eredhet az igényl6 hibajabol.

A beszerzési igény jovahagyasara a brutté 500.000 Ft felett a Kancellar jogosult, brutté
500.000 Ft alatt az intézmények igazgatoi/igazgatohelyettesek jogosultak, Beszerzést
kezdeményez6 irat (1. sz. melléklet) és Belsé megrendeld (2. sz. melléklet)
nyomtatvanyokon az alairasaikkal engedélyezik a kotelezettségvallalas teljesithet8ségét
és elindithat6 a beszerzés folyamata.

4. BESZERZES, AJANLATKERES, ELBIRALAS

4.1 Beszerzési eljarasrol altalanosan:
Amennyiben a beszerzés ajanlatkéréshez kotott, ugy minden esetben sziikséges elére
meghatdrozni az ajanlatok elbirdlasanak szakmai és pénziigyi kritériumait, amelynek,
objektivnek €s mérhetének kell lennie.
Az ajanlatkérésben a valaszadési hataridoket ugy kell meghatarozni, hogy az minden
esetben tegyen eleget a szakmai norméknak ezen kiviil az ajanlattevéknek legyen elég
idejiik értékelhetd és szakmailag a legkedvezdbb ajanlat kidolgozasara.

A beszerzéssel vagy azok el6készitésével kapcsolatos, kiilsé partnerekkel folytatott
kommunikéciét minden esetben dokumentalni sziikséges.

Ajanlatkérés altalanos elvei:

e Az ajanlattevd ugyanazon eljards alkalmaval nem tehet masik ajanlatot, mas
ajanlattevo alvallalkozo6jaként nem vehet részt.

e Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljarasoknal lehet6ség van a
nyertes ajanlattevd — arra és érvényességi id6 meghosszabbitisara vonatkozé —
nyilatkoztatdsa mellett a kapott 4rajanlat ismételt felhasznalasara, vagy kozos
megegyezessel, az ajanlatkérd javara torténé modositasara. Az eltérés pénziigyi
szemléletl, és 0sszességében kedvezo lehet.
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A jelen szabélyzat szerint beszerzési jogkorrel fel nem ruhazott alkalmazott mindenféle
beszerzési tevékenysége tilos, kivétel a Kancellar kiilon irdsos és személye altal igazolt,
engedélyével torténd beszerzés.

4.2 Beszerzés, ajanlatkérés, hataskorok
4.2.1. Az ajanlatkéréssel torténo beszerzési eljaras specialis szabalyai:

A beszerzési el6készité feladatokat és magat a beszerzést ellaté alkalmazott / gazdasagi
szervezeti egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

Piackutatast végez a beszerzés targyat illetden, ennek soran igénybe veheti a
beszerezni kivant termék/szolgéltatds nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit,
arait, szallitasi feltételeit. Ezek kiilondsen: a vallalatok/ piaci cégek hivatalos
honlapjai, 4rkatalégusai, médidban kozzétett hirdetései, elbzetes tdjékoztatd
jellegti arajanlatai.

Osszehasonlitja a fentiekb6l a beszerzés targyat illetbleg a legkedvezdbb
feltételekkel rendelkezd 4rajanlatokat (tobb esetén, legalabb 3 legkedvezdbb
ajanlatot hivatalos 4rajanlat bekérésével is megerdsit(het)i, illetve megkisérelhet
még a meghirdetettnél is kedvezdbb 4rat elérni, amennyiben arra barmilyen
es€lyt 14t. A hivatalos arajanlat elektronikus tton is bekérhetd.

A hataridéket ajanlott gy megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel
lehetOségét, €s a teljesitési hataridd elegendd id6t nydjtson a szakmai feladat
teljesitésére.

A kivalasztas folyamatat, a letoltott tajékoztatdkat és valamennyi 4rajanlatot a
beszerzési eljards mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uton) kell
megOrizni legaldbb a szerzddésteljesiilését kovetd 5 évig az ajanlatkérd
dokumentum téraban, annak székhelyén.

A Kancellar — egyeztetve a gazdasagi vezetdvel — jelen szabalyzat médositisa
nélkiil a fentiektdl szigorubb eljarast is elrendelhet, ideértve kiilondsen az
ajanlatok zartboritékban torténd kotelez6 bekérését, illetve az ajanlatok
nyilvanos egy idében torténd bontasat.

Az ajanlatkérés tartalmat gy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek, a hataridében benytjtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

4.3 A beszerzési eljaras lefolytatasa, engedélyezési jogkorok

4.3.1. A brutt6 200.000 Ft alatti beszerzések esetében:

e clegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére. Az
intézmény, illetve az adott esetben a Centrum 4&ltal kijelslt dolgozo a
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megrendelést az el6zetesen aldirt Belsé megrendel6 beszerzéshez
elnevezésii nyomtatvany (2. sz. melléklet) alapjan végzi.

e abeszerzések sordn torekedni kell arra, hogy a beszerzés targya az igényl6
székhelyéhez kozeli helyr6l torténjen, vagy ingyenes kiszallitassal
keriiljon az igényléhoz, minimalizdlva a raforditandé6 munkaidét,
szallitasi és adminisztrativ koltségeket

e aszamla beérkezésekor a megrendel6t a szamlahoz kell csatolni

4.3.2. A brutt6 200.000 Ft és brutto 500.000 Ft kozotti beszerzések esetében:

a Centrumnak ajanlattételi lehet6séget kell biztositania a beszerzés targya szerint
alkalmas, érdekelt gazdalkod6 szervezeteknek, de altaldban — kivéve, amikor arra a
beszerzés targyanal fogva nincs lehet6ség — legalabb egy érdekelt gazdilkodd
szervezetnek. A brutté 500.000 Ft feletti kotelezettségvallalas kizardlag irdsban
torténhet.

e Brutté 500.000 (6tszazezer) Ft, osszeget el nem érd becsiilt értékll beszerzések

esetén bruttd 200 000 Ft felett 1 ajanlat bekérése kotelezd.

4.3.3. A brutté 500.000 Ft és brutté 1.000.000 Ft kozotti beszerzések esetében:

e Brutté 500.000 (6tszazezer) Ft osszeget elér6 vagy meghalad6 becsiilt értékek,
de nem kozbeszerzési kotelezettség ala esd beszerzések esetén 3 ajanlat bekérése
kotelezo.

e a beszerzés a kivalasztott szallitoval — ajanlattev6vel torténhet, melyet legalabb
3 éarajanlat bekérése révén vagy alapos indoklas mellett az arajanlatokrol valé
eltekintéssel valasztottak ki. Utobbi kancellari jovahagyasahoz kotott.

e a beérkezett ajanlatok esetében a beszerzés targyahoz kapcsolddo legkedvezébb
arajanlatot sziikséges elfogadni. Ha a beszerzés targya miatt kizarolagossag (pl.
keretszerz6dés) 4ll fenn, a beszallitora vonatkozoan ezt igazolni sziikséges.

4.4 Ajanlatkérés esetei

A 4.3.3. szerinti beszerzések vonatkozdsdban 3 drajanlatos beszerzési eljarast kell
lefolytatni, igy a beszerzés megkezdése elbtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt
érték szamitasdra vonatkoz6 Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe
venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya
ala, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni,
ennek végrehajtasaért a szakképz6 iskoldkban az Igazgatd, a centrumban a Kancellar
felel6s.
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4.5 Ajanlatkéro nevében eljaré személyek
Ajanlatkérd beszerzései vonatkozdsidban a Centrum, mint Ajinlatkéré nevében
dontéshozatalra jogosult személy a Kancellar.
Az ajanlatok bekéréséért és kiértékeléséért, illetve az ehhez kapcsolodd teljes
dokumentalasért az intézmények igazgatoi, centrum szint(i beszerzések esetében az arra
kijelolt személyek tartoznak felel6sséggel.

Ajanlatkérés menete
Az ajénlatkérés torténhet:

- postai levélben,
- e-mailben,

- személyesen,

- telefonon.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az
egyenld es€ly biztositasa érdekében -, abban adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés
targyat ugy kell meghatéarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot
tehessenek €s a benytjtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereploket lehet6ség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerz6dés targyat képezd szolgaltatas, drubeszerzés, vagy
épitési beruhazas teljesitési helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil
véalasztja ki.

Ajéanlatkéré az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Az Ajénlatkéré a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonbozé Arajanlatot
tevOnek koteles egyidejiileg az irasbeli drajanlatkérést megkiildeni (3. sz. melléklet).

Az arajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot
tevdk megfeleld arajanlatot tehessenek, a hatariddben benyujtott 4rajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a. az ajanlatkérd nevét, cimét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét,
képvisel6 megjeldlését,

b. abeszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetéleg a
mindségi és teljesitési kovetelményeket,

c. aszerz8dés meghatarozasat

d. aszerz6dés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét

e. az ajanlat érvényességi idejének megjellését,

11
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az ajanlat benydjtasdnak modjat,

az ajénlattételre nyitva allé hataridot,

az ajanlat benyujtasdnak cimét,

az ajanlatkérd kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét.

5 Ga

[

A beszerzési eljardsban az Ajéanlatkérd az ajanlatkérésben meghatdrozott
feltételekhez, az Arajanlatot tevé pedig az arajanlathoz az é4rajanlatok
felbontasatol/targyalasok befejezésétdl kotve van.

Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd
szamara.

Az Ajanlatkéré koteles az érajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgéltatast tartalmazo6 vagy az dsszességében legelénydsebb
arajanlatot véalasztani. Az alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések
tapasztalatait, illetve a beszerzést megel6zden végzett piacfelmérés eredményét
figyelembe lehet venni.

Az arajanlatokat a pénziigyi, jogi és — amennyiben szakmai szempont is az
Osszehasonlitas alapjat képezi — sziikkség szempontbdl kell elbirlni. Az arajanlatok
elbiralasara a szaktudast a szakmai vezetés biztositja.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem nyujtottak be arajanlatot;

b) az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt
feltételeknek;

¢) az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

d) az Arajanlatot tevd arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri
— az egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve — a Kbt. szerinti
kozbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot tevé sem, vagy az osszességében legelénydsebb Arajanlatot
tev0 sem tett megfeleld 4rajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkérének a beszerzés
targyara fordithato eldiranyzata sszegére;

f) nem a felkért Arajanlatot tevik nyujtotték be az 4rajanlatot;

g) egyéb mdédon nem felel meg az drajanlati felhivasban vagy a jogszabalyban
meghatarozott feltételeknek;

h) abeszerzéshez fliz6d6 érdek Ajanlatkérd részérdl igazolhatéan megszint.

12
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Nem sziikséges irdsba harom ajénlattevétdl arajanlatot kérni amennyiben:

- abeszerzés egyedi- és 0sszes értékhatara nem éri el a brutté 200 000 Ft-ot,

- abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg pl. vis maior
esetekben (kancellari egyedi szdbeli/irasbeli engedélye alapjan),

- rendkiviili esetben, kizardlag kancellari egyedi sz6beli/irasbeli engedélye
alapjan.

4.6 Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés el6készitésében és lebonyolitdsaban
Ajénlatkérd nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatinak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban szerepld mas gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek miatt
nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban Arajénlatot tevéként, alvallalkozoként
vagy a beszerzési eljarasba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy,
illetve szervezet, akinek, illetve amelynek a kozremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljards mas szakaszéban az
Ajanlatkérd nevében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem vonhatd be a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodé szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetve az olyan személy vagy szervezet,
amely

a) az érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban all,

b) az  érdekelt gazdalkod6  szervezet vezetd tisztségviseldje  vagy
feliigyelObizottsaganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdonosi részesedéssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozéja.

A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennallo dsszeférhetetlenségi okot
koteles haladéktalanul bejelenteni Ajanlatkér6 kancellarjanak.
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5. KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI (Megrendelé /
szerzodés)
5.1 Altalanos rendelkezések
Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig irdsban kell megtorténnie.

5.2 Megrendeld
A szerz6déskotést nem igényld beszerzések esetén elegend6 a Szabalyzat 4.3.1. pontja
szerinti irasbeli megrendel6t kell késziteni.

5.3 Szerzodéskotés
A Centrum bruttdé 500.000 Ft feletti beszerzések esetén - a szerzddések kotésére
vonatkoz6 eldirasok betartdsaval - szerzo6dést kot a legjobb arajanlatot addval, illetve az
ajanlati felhivas nyertesével.

Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati
felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az
eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezObb ajanlatot tev6vel megkotni a
szerz6dést.

A szerz6dés megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras
nyertese, illetve a nyertes helyébe 1ép Arajanlatot tevé 4rajanlatit a szerzGdés
megkotésekor is fenntartja-e még vagy sem.

Az Ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benyujt6 gazdasagi
szereplé valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az
interneten elérhetd és 0sszehasonlithaté mdédon kivalaszthat6é alacsonyabb vételaru az
ajanlatkérés targyaval megegyez0 arunal vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az
Ajanlatkérd az interneten tortént dsszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentalja, a
szerz6dést pedig az interneten tortént Osszehasonlité vizsgalat eredményeként
alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi szereplovel koti meg.

A szerzddés tervezetet a beszerzést kezdeményezd intézmény nyujtja be a centrum
részére a megfelelé dokumentacioval felszerelve.

Az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c), valamint a
nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) 1. pontjaban foglaltakra
tekintettel Ajanlattevo atlathat6sagi nyilatkozattételre kotelezett, mely alol kivételt csak
azok az Ajanlattevék képeznek, mely esetben a Centrummal szerz6d6 partner a térvény
erejénél fogva 4tlathat6 szervezetnek mindsiil.
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A beszerzési szerzddéseket az adott szakteriiletre és a beszerzés targyara vonatkozo
agazati  jogszabalyok, szabalyozésok, szabvanyok, elbirdsok, iranyelvek
figyelembevételével kell elokésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a
jogszabalyokban €s a centrum belsd rendelkezéseiben meghatarozott kvetelményeket.

Valamennyi, jelen szabélyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerz6déseiben — az
altalanos szerzédési tartalmakon kiviil, indokolt megfelelé biztositékok alkalmazasa
(kotbér, kartérités, biztositds, pénzletét, stb.), amelyek a szerzddés fennallasa alatt
folyamatos helytallasi kitelezettséget ronak a szerz6d6 félre.

A beszerzési szerzddések teljesitése kapcsan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy
hataridé problémak, vagy atvétel soran fellép6 probléma esetén a Centrum gazdasagi
vezetoje jar el, sziikség esetén jogi szakember kézremiikodésével.

A felek a szerz8déseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerzédés barmelyik
fél részérdl torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerz6déssel kapcsolatos
jogait, szankciét von maga utan.

A szerz6désszegés esetei kiilonosen:

a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
¢) hibasteljesités,
d) ateljesités meghitsulasa (lehetetleniilése),
e) ateljesités megtagadasa.
Szerz6désszegés észlelése esetén a gazdasagi vezetd koteles azt a kancellarnak

haladéktalanul irasban jelezni.

Nem szerzddésszer teljesités esetén a szerz6désben foglaltak és a Ptk. elbirasai
szerint kell eljarni.

A szerz8dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozd egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

Szerz8dés tipusok:

- adasvétel

- megbizasi

- vallalkozasi
- Dbérleti

- biztositasi
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Keretszerz6dés — a szerz6dés egy specialis formaja:

A keretszerz6déssel az alair6 felek hosszabb idészak vonatkozasaban rogzitik jogaikat
€s kotelezettségeiket. Alkalmazhat6 adasvételre (pl. élelmiszer beszerzés, targyi
eszkdz beszerzés), valamilyen szolgéltatds beszerzésére, szallitasi tevékenységre.

6. A BESZERZES SORAN ALKALMAZANDO DOKUMENTUM
MINTAK HASZNALATA
A beszerzési eljards dokumentdlaséhoz szilkséges dokumentum-, illetve nyilatkozat
mintékat jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

Ajanlatkérd a mellékletben taldlhaté mintakt6l formailag és tartalmilag eltérhet azzal a
megkotéssel, hogy az alkalmazott dokumentum-, illetve nyilatkozatok legalabb azokat
tartalmazzak, amelyek a relevans szabalyzati mellékletben megtalalhatéak.

7. A BESZERZESEK NYILVANTARTASANAK,
DOKUMENTALASANAK ES ELLENORZESENEK RENDJE
Az érajanlatkérés Utjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl
készitett dokumentacié tartalmazza az arajanlatkéréseket, az arajanlatkérésnek
megfelel6en beérkezett valamennyi arajanlatot.

A Centrum és a szakképz6 intézmények beszerzésenként tartja nyilvan az
alabbiakat:

a. arajanlatkérés és az annak megkiildését igazold dokumentum,
b. 4arajanlat(ok),

Flektronikusan rogziteni és az EOS Nyilvantartasi rendszerben iktatni kell a
kovetkezoket

c. megrendelés és/vagy szerzOdés,

d. teljesitésigazolas: szamlara torténé feljegyzéssel torténik
e. szamla,

f. apénziigyi teljesités dokumentuma.

Az eljarasba esetlegesen bevont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy,
a beérkezett Beszerzést kezdeményezd iraton (1.sz. melléklet) elbiralja, hogy a
beszerzés Kozbeszerzési, NKOH, DKU, KEF eljards koteles-e. Az eljaras
lefolytatdsa alatt a dokumentumokat koteles lefiizni, az eljaras befejezését kovetden
koteles az eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot irattdrozdsra atadni a
kancellar altal ezzel a feladattal megbizott munkatarsnak.
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A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasival és a szerzO8dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot, ha annak meg6rzésér6l maés irdnyadd
jogszabély vagy szerzddés (pl. eurdpai unios forras felhasznalds soran) masként nem
rendelkezik, az iratanyagot a szerz6dés teljesitését6l szamitott 5 évig kell megérizni,
Osszhangban a Centrum Iratkezelési és iratvédelmi szabalyzataban foglaltakkal.

8. SZAKMAI TELJESITESIGAZOLAS

A teljesités igazolasdra elsdsorban a centrum Kancellarja, a gazdasagi vezet6,
valamint az intézményvezet6 jogosult.

A teljesitésigazolasahoz sziikséges a beszerzett anyag/termék, a szolgaltatas
maradéktalan atvételének igazolsa az atvételt6l jogosulttol. A teljesités igazolasi
dokumentumban rogziteni sziikséges, hogy a ,,szerz6désben / szamlaban foglaltak
teljesitését igazolom™ alairassal, pecséttel €s datummal ellatva. A szamlak
készpénzes vagy atutalasos kifizetése csak ennek a folyamatnak a végén torténhet
meg.

A kivélasztott nyertes ajanlatok(at) minden esetben csatolni kell a megrendeléshez,
vagy szerz6déshez.

A gazdasagi vezet6 rendszeresen ellendrzi a beszerzések lebonyolitasat, ellendrzi a
beszerzési eljarasban résztvevok és a beszerzési eljarasba bevont személyek, illetve
szervezetek tevékenységét.

A gazdasagi vezetd koteles haladéktalanul kivizsgalni minden olyan koriilményt,
amely a beszerzés eredményét befolyasolhatja, a beszerzések jogszeriliségét
veszélyezteti.

9. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO
KIEMELT TERMEKEK BESZERZESE
A Centrum — mint kozpontositott kozbeszerzésre kotelezett intézmény — nem
szerezhet be sajat hatdskorében olyan terméket vagy szolgaltatist, amely az
orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol szélo 6/2022.
(VIII.31.) PM utasitds alapjan az orszagosan kiemelt termékek és szolgaltatisok
korébe tartozik.
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10.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2023. december 6. napjaval 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak
a hatalybalépését kovetben felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni.
A jelen szabélyzat hatalybalépésével a korabban érvényben volt szabalyzat,
annak moédositasai és kiegészitései hatalyukat vesztik.

A szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsakkal meg kell
ismertetni és annak tényét a szabalyzat 5. sz. mellékletében alairasukkal
igazolniuk kell.

Mellékletek:

. sz. melléklet: Beszerzést kezdeményez§ irat

. a-b. sz. melléklet: Bels6 megrendeld beszerzéshez
. sz. melléklet: Ajanlattételi felhivas

. 5z. melléklet: Teljesités igazolas

. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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Beszerzési szabadlyzat

BESZERZEST KEZDEMENYEZO IRAT

lktatoszam:

1. sz. melléklet

L

]

Igényl6 szervezeti egység megnevezése:

Igényl8 kapcsolattartéjanak neve és elérhet6sége (telefon, e-mail):

Igénylés targyanak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirdsa, a miszaki tartalom meghatdrozdsa, a mennyisége:

Vdrhaté brutté 6sszeg Ft-ban:

ERA Kod:

Beszerzés prioritasa:

surg6s

normal

Kezdeményez§ szervezeti
egység vezetGjének aldirdsa:

Datum:

A Szakképz§ intézmény
koltségvetésében a fedezet :

Rendelkezésre all

Nem all rendelkezésre

Aldiras:

A . évi koltségvetés
figyelembe vételével :

Engedélyezem

NEM engedélyezem

Kotelezettségvallalast
engedélyezd neve:

A kotelezettségvallalo
alairasa:

Datum:

Mezbgazdasagi eszkdz és
input anyag beszerzésének
szakmai véleményezése:

Kdzbeszerzési, NKOH, DKU,

19

KEF eljarast, Igényel Nem igényel
Beszerzési koordinator
alairasa:

ph.
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CENITRU Beszerzési szabadlyzat

ff.

3.sz. melléklet

Iktatdszam: Ugyintézé:
Telefon:
E-mail:
részére

Targy: Ajanlattételi felhivas

Tisztelt ................]
Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (tovdbbiakban: Ajanlatkérd) ............. szerzddést kivan koétni az
................... (intézménymegnevezés) ..................... (ajdnlattételi felhivas targya) céljabél.

1. Az ajanlatok benyujtasianak hatarideje, cime:

Az ajanlatokat magyar nyelven elkészitve, ... év ... hé ... napjan ... 6rdig kérjitk benyujtani e-mailen
(.pdf formatumban) cégszerlien aldirva a ....cceeeeeee.... elektronikus levélcimre. Az ezen id6pontig
beérkezett ajanlatot hatarid6ben beérkezettnek tekintjiik.

2. Az ajanlattétel targya:

3. Az ajanlatok biralati szempontja:

Az ajanlatokat a legalacsonyabb megajéanlott ellenszolgaltatds, mint biralati szempont alapjan
biraljuk el.

4. Ajanlati kotottség idStartama:

Az ajanlat benyujtasi hataridejét6l szamitott 60 nap.
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5. Egyéb informacidk:

Az ajanlattevének az Alkalmassagi kovetelményigazoldsa elnevezésii nyomtatvanyon nyilatkoznia kell

arra vonatkozéan, hogy:

a feladatok ellatdsara kész és megfelel§ tapasztalattal, szakmai tudassal és jogosultsdggal
rendelkezik,

nem all cs6deljaras alatt,

nem all felszdmolasi eljaras alatt,

nem all végelszdmolas alatt,

koztartozasa nincs,

nem &ll fenn vele szemben az eljdrasban vald részvételt kizard dsszeférhetetlenségi ok,

a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. toérvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerinti
atlathaté szervezetnek mingsul,

az ajanlati felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismerte, megértette és azokat a jelen
nyilatkozattal elfogadja,

az ajanlati felhivasban foglalt ajanlati kotottséget elfogadja, és ajanlatat az ajanlattételi
hatdrid6t6l szamitott 60 napig fenntartja.

6. A szerz6dés meghatarozasa, hatalya, teljesitési hataridé:

Az Ajanlatkéré vallalkozoi szerz&dést kot a nyertes Ajanlattevével.
A szerz6déskotés idSpontjardl az Ajanlatkérd értesiti a nyertes Ajanlattevét.

A szerz8dés teljesitésének tervezett hatarideje:

A nyertes Ajanlattev6nek a szerz6déskotés idGpontjara szamlaképesnek kell lennie.

Csongrad, 202... ,, ”

Tisztelettel:

Név

kancellar
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ALKALMASSAGI KOVETELMENY IGAZOLASA

Alulirott ceeeenennenn(NEV), a(z)
......................................................... veneeneeneee. (Ajdnlattevé neve, cime) képviselGjeként az ... targyud

ajanlatkérés kapcsan
NYILATKOZOM,

hogy az dltalam képviselt szervezet az aldbbi alkalmassagi kévetelményeknek megfelel:

e a feladatok elldtdsdra kész és megfelel§ tapasztalattal, szakmai tuddssal és jogosultsaggal
rendelkezik az ajénlattételi felhivas 5. pontjanak megfeleléen,

e nem all csédeljaras alatt,

e nem all felszamolasi eljaras alatt,

e nem all végelszamolas alatt,

e egy éven tuli kdoztartozéasa nincs,

e a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerinti
atlathatd szervezetnek mindsiil.

e a képviselt gazdalkodo szervezettel szemben az alabbi 6sszeférhetetlenségi okok egyike sem all
fenn:

1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban olyan gazdasagi szerepl§,
amelynek koz6s gazdasdgi vagy mas fenndllé érdeke van olyan személlyel vagy szervezettel,
amely az eljards el6készitésében és lebonyolitdsaban az Ajanlatkérd nevében részt vett.
2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljdrasban Arajénlatot tevdként,
alvdllalkozéként az a személy, illetve szervezet, akinek, illetve amelynek kézrem(ikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban a beszerzési eljaras elGkészitése
soran vagy a beszerzési eljards mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljart, illetleg az
eljarasba bevont, a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végzé
gazddlkodd szervezet (a tovadbbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illet6leg az olyan
személy vagy szervezet, aki, illetve amely
a) az érdekelt gazddlkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetG-tisztségviselSje vagy feliigyel&bizottsaganak
tagja,

c) azérdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

Az ajanlattételi felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismertem, megértettem és azokat a jelen
nyilatkozattal elfogadom.

Az ajanlattételi felhivasban foglalt ajanlati kotottséget elfogadom, és ajanlatomat az ajanlattételi
hatdrid6t6l szamitott 60 napig fenntartom.

[C=] | T

cégszer(i alairas
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4.sz. melléklet
TELJESITES IGAZOLAS
Helyszin:
Idépont:

Jelen vannak (Felek képviselGinek megnevezése):

Szerz6dés kelte:

SzerzGdés targya:

Szerz6dés bruttd Gsszege:

............. (teljesitést igazolé fél megnevezése, szerz6déstipusnak megfelelSen) a mai napon aldirasaval
igazolja, hogy ............. (szerz6déses partner megnevezése, a szerz6déstipusnak megfeleléen) a
szerzGdés szerinti feladatait a szerz6désben részletezettekkel sszhangban hataridGre elvégezte.

A szerzGdés .... pontjdban meghatarozottak szerinti szdmla benydjtasara jogosult brutté ......... Ft,-
Osszegben.

Teljesitést igazold Szerz&déses partner
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(7. CENTRUM

Beszerzési szabdlyzat

5.sz. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum és Intézményei Beszerzési Szabélyzatiban foglaltakat
megismertem.

Név Beosztas Datum Alairas




