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Az Allamhaztartasrol szolo tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés f) pontja alapjan az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum ¢és tagintézményei (tovabbiakban
egyiittesen centrum) gépjarmivei igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolo szabalyzatat az

alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. A Szabadlyzat hatilya
A Szabélyzat hatélya Kiterjed a centrum, vagyonkezelésében 1évo, valamint az altala barmely

jogcimen lizemeltetett

a) gépjarmiivekre.
b) mezogazdasagi vontatdkra,

¢) akiilon engedély alapjan hivatali célra hasznalt magantulajdona gépjarmiivekre.

A Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) acentrum valamennyi szervezeti egységeére
b) a centrum valamennyi munkavallalojara és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo

foglalkoztatottjara (tovabbiakban: foglalkoztatott).

2. A gépjarmii igénybe-vétele

Hivatali gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalo (a tovdbbiakban:

gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmi  vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel

rendelkezik, és a jarmu vezetésétdl eltiltva nincs;

b) a jarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba
c) a vezetési képességre hatranyosan ~ hato szer befolydsa  alatt nem all, és

szervezetében nincs szeszes ital fogyasztasabdl szarmazo alkohol,
d) a kancellar az 1. szamu mellékletben foglaltak szerinti megbizd levelet adott ki.
A tagintézmény hasznalataban 1év6 hivatali gépjarmiivet a tagintézmény munkavallaloi, vezetd

tisztségviseldi hasznalhatjak hivatalos utjaikra.

A hivatali gépjarmivek gépjarmivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulesos) rendszerben miikédnek. Abban
az esetben, ha a hivatali gépjarmii biztositasa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmi hivatali célu

hasznalata engedélyezhetd.



Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali gépjarmii igénybevétele a centrumnal a centrum kancellarjanak, a
tagintézményeknél az igazgatd irasbeli engedélyével torténhet. A gépjarmii kiilfoldon torténd
kozlekedéséhez sziikséges engedélyek biztositdsarol, nemzetkdzi biztositasigazolds beszerzésérol az a

munkavallalo gondoskodik. akinek ez munkakori feladatai kozé tartozik.

A hivatali gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat a centrum munkaszervezetében,

valamintatagintézményeknélaz azzal megbizott gazdasagi tigyintézo latja el.

A centrum gépjarmiivei a személyi hasznélati gépkocsik kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) vald ellatisarol a pénztaros
gondoskodik.
A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a) iizemi hasznalatii személygépkocsi:
D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

b) mezdgazdasagi vontato:
D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait miszaki vezetd és havonta koteles sziroprobaszeriien

ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni

A menetleveleket hasznalat szerint naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetéje (a kulcsos
gépkocsi vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulas és érkezés idépontjat. A menetlevélen

feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzo alairasaval lehet végrehajtani.
A menetlevél szigori szamadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A

felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozo szabalyok

szerint kell megérizni. A menetlevelek megdrzéséért a pénztaros felelds.

A gépjarmivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki

allapotarol muszaki vezeto koteles gondoskodni.
Indulas eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl és miikodésérol a gépjarmd
vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a

gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irasainak valo megfelelését.



A személyi hasznalati vagy kulcsos gépkocsi atadésa, illetve atvétele soran a ,.Gépjarmii atadasa-
atvétele™ elnevezési, a jelen szabalyzat 2. szam( mellékletét képezd nyomtatvanyt kell hasznalni.
A gépjarmii vezetdjének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmu biztonsagi

berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszer(i, zavartalan mikodését.

Az lizem kdzbeni miszaki hibdra utalo jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak megovasa, valamint
a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a
gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba

megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az automentd szolgalattol vagy a miiszaki vezet6tol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti

lires részen.

A kilométer szamlald meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti tavolsagot jelzo
km. tabla) a menetlevélre. a személyi hasznalati gépkocsiknal pedig a km. teljesitmény elszamolasara

rendszeresitett nyomtatvanyon (3. szama melléklet) fel kell jegyezni.

A gépjarmivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd eseményekrol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a gazdasagi lgyintézd felelds. A

Jjegyzokonyvben foglaltak alapjan a kancellar, valamint az igazgatd dont a kartérités mértékérol.
2. Hivatali gépkocsik hasznalatanak rendje

2.1. Altalanos szabalyok
A hivatali gépkocsikat a kozigazgatasi hataron kiviili, in. helykozi kozlekedésre a kancellar, valamint

az igazgato altal alairt ..Gépkocsi igénylés™-i lapon (4. szama melléklet) lehet igényelni.
Az igények rangsorolasa, valamint kielégitése a gazdasagi tigyintézd munkakori feladatat képezi.

A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést a tervezett utazast megeléz6 hét csiitortok

napjaig kell atadni a gazdasagi tigyintézd részére.
A kérelem elbiralasarol - annak megtortént kovetden - azonnal tajékoztatni kell az igényl6t.
Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg kozforgalmu, menetrend szerint kozleked6 vasati vagy
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak akkor vehetd igénybe, ha az
gazdasagosabb a tomegkozlekedési eszkozoknél (pld. egy kocsiban tobb személy utazik), vagy az
elvégzendd feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények elbiraldsanal a

gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.



A hivatali gépjarmiveket a Centrum, valamint tagintézményei éltal arra kijeldlt helyen kell tarolni.
Amennyiben a gépjarmii vezetdje irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarmi éjszakai Orzésérdl
gondoskodik - kivételes esetben — a kancellar, valamint az igazgaté irasban engedélyezheti a gépkocsi

szervezeten kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili taroldsa nem okozhat tobbletkiadast.

A személygépkocsi mindennemii magancélu (személyes) hasznalata tilos!
3. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

Kulesos gépkocsit a Centrumnal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &llo, az arra jogosito
engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt a
kancellar, valamint az igazgato adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. A

nyilvantartast a miiszaki vezetd vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre szolo engedély annak a dolgozonak adhato, aki

legalabb 3 éve .B™ kategoriaju, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a gépkocsi vezetését a

kulesos gépkocsi vezetésére jogositod engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

4. Mezégazdasagi vontatok iizemeltetése

A tagintézmények hasznalataban levd mezdgazdasagi vontatdk elsdsorban az iskolak feladatellatasat

szolgaljak.

A mezdgazdasagi vontatok szabad kapacitasanak a lakossag, illetdleg mas gazdalkodo szervezet részére

torténd hasznositasat a tagintézményeknél az igazgatd engedélyezi.

Amennyiben a mez6gazdasagi vontatd - dij ellenében - bérmunkat végez, a téritendd dij Gsszegét
gazdasagi vezetd jogosult megallapitani. A dij osszegének megallapitasanal figyelembe kell venni az
lizemanyag koltséget, a munkadijat és jarulékait, a karbantartasi koltségeket, valamint a mezdgazdasagi

vontatd amortizaciojat.

5. Uzemanyag ellatas, elszamolas
A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az tizemanyag felhasznalas ellenértékének

(tovabbiakban: tizemanyagkdltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint torténik:

a.) Az ilizemi hasznalata, valamint személyi hasznalati személygépkocsik iizemanyag
fogyasztasi normajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-dban

meghatdrozott alapnorma-dtalany alapjan kell elszamolni.



Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtalany) és a meghatarozott

mindségll izemanyag aranak a szorzata adja.

b.) Az autobusz. a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott - 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eldirasok alapjan kell

elszamolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott mindségi

lizemanyag aranak a szorzata adja.

c.) A mezégazdasagi erégépek (vontatok) iizemanyag és kenGanyag, valamint a kiegészitd
berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalas ellenértékének meghatarozasa - a
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében foglalt eldirasok
alapjan torténik.

Az iizemanyag fogyasztasi norménak a - mddositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti

elszamolasa esetén kiilon potlék nem szamolhaté el!

Az iizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés
a.) pontja szerinti elszamoldsa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a menetlevél (fuvarlevél)

nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios tényezdk alapjaul szolgalo adatokat, informéaciokat.

A mezbgazdasagi erdgépek vezetdi kotelesek az elvégzett munkamiveleteket, illetve a hivatkozott
rendelet 3. és 4. mellékletében meghatarozott korrekcios tényezok érvényesitéséhez a sziikséges

informéciokat a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni.

A centrum gépkocsit hasznalo személy, valamint a személyi haszndlati gépkocsi igénybevételére
jogosult személy lizemanyag eléleget nem vehet fel. A gépjarmivek megtankoldsa az ezzel a feladattal

megbizott személy és minden esetben csak Mol lizemanyag kartyaval torténhet.

A korrekt lizemanyag elszamolds teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a gépkocsivezetok,
személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy, valamint a kulcsos gépkocsit hasznalo

személy részére atadni.

Az lizemanyag elszdmolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalata gépkocsik
futasteljesitményérdl készitett elszamolo lapokat a targyhot kovetd honap 5 napjaig le kell adni a

pénztaros részére.
Az iizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmii vezetot.
Az iizemanyag tilfogyasztast a gépjarmiivezetd koteles megtériteni.

Az iizemanyag megtakaritasrol, illetve talfogyasztasrol negyedévente el kell késziteni a 5/a. és 5./b

szamu melléklet szerinti kimutatast. A kimutatas elkészitéséért a gépkocsivezet6 a felelds.



6. Sajat tulajdoni személygépkocsi hivatali célii hasznalata

A centrum feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran., amennyiben azt
gazdasagossagi, hatékonysagi. vagy més koriilmények indokoljak, sajat tulajdonii - ideértve a hazastars

tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdonti személygépkocsit - hivatalos célra — az intézményvezetd elézetes engedélye alapjan

lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célii hasznalatinak nem feltétele a CASCO biztositds megléte. A
sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo elézetesen irdsbeli
nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatdval kapesolatosan sem személyi, sem targyi kértéritési

igénnyel nem [ép fel a centrummal szemben.

A nyilatkozatot a 6. szamu melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat egész évre, illetve 1j gépkocsi

beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi eseréjekor uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelentent.
A nyilatkozatot a munkaiigyi tigyintézének kell megdriznie.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint az
tizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével
kiszamitott {izemanyag-. valamint fenntartasi koltségtéritésbol —(altalanos —személygépkocsi

normakoltségbdl) all.

A fenntartasi koltségtérités 15 Ft/km ez alatta marad az Szja torvényben meghatarozottnak, igy a
dolgozonak nem keletkezik adokdteles jovedelme. (1995. évi CXVIL torvény a személyi
jovedelemadorol szold torvény 3. szaml melléklet I1. Igazolas nélkiil, kéltségként elszamolhato tételek

6. pontja alapjan)

Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a — modositott —

60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd ut hosszit tavolsagi térkép, ennek hianyaban

érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos célii hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg gépjarmivezetoi

potlék.



A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata soran két példanyban ki kell allitani a személyi

~

jovedelemadordl szo16. bbszor mddositott 1995, évi CXVIL torvény 3. § 83. pontja szerinti

kikiildetési rendelvényt.

1. Zaré rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2020. szeptember 1. napjaval [ép hatalyba.

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Centrum valamennyi munkavallalojaval. Ennek

érdekében a Szabalyzatot minden munkavallalé részére rendelkezésére kell bocsatani.

A Szabalyzatot jogszabalyvéltozas, illetve a Centrum adataiban bekovetkezett valtozas esetén
modositani kell. A Szabalyzat jogszabalyi eldirdsokhoz igazodd mindenkori modositasaért a Centrum

kancellarja és foigazgatoja felelds.

A Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyado jogszabalyi eldirasok érvényesek.

Csongrad, 2020. szeptember 1.



mellékletek

Szabvanyos menetokmanyok
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Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: .c...ccccsvmsiiisssnssssisnsioses
DHDUIST a5 s snensnsinnss dsstuiisnsind fonvissinunnineiasinns
ALad &5 TIBPONTRS «ismvimsasomsssmssmimmnsimsnsi

Visszavétel id6pontja: .....cc.ceeeevevevvrennnnnnnnnnnns
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2 szamu melléklet

A fenti rendszamu gépkocsi az aldbbi tartozékokkal kertilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Mentdlada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadds jelz6

Radio miikodik - nem mkodik

Radié antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarh(zoé
Indulaskor: ATaTOY ...ouovmsmmnmmssonssan ATVOVOS e eivmmsossunvsnssmiss inassiviss
Erkezéskor: Etado: .....cccovvveveevveviirsninns AEVEVE: oo,

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja

at a gépjarmii iizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az dtadas-atvételkor az dtvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,X”-el jeldlni

kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell rogziteni.
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3. szamu melléklet
Személyi hasznalatu gépkocsi km. teljesitményének

elszamolo lapja

Forgalmi rendszam: .......cccceeeeeieiiiicicccnnnnnenen,
T QS cason s curmvnnsomss st i ana dn v Toses i e S e TR

Jogosult Neve: s

Datum Km. éra allasa

kezdd

zard

Teljesitett 0sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: .............cccu.. db.

szgk. hasznald alairasa
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4. szamu melléklet

Gépkocsi igénylés

........................................................................ (osztdly, csoport, részleg, személy) részére.
Személygépkocsi igénylés id6tartama: ............... BV s smiib it ho ... naptol

................ 8V .oooovveeeeen WO L naPIG
IAdUIaS NEIVES s smssmismsmmitsmsiuwmniiussas sty , idépontja: .o ora.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetbvel LI

b.) gépkocsivezetd nélkdl
igényelem/igényeljiik.

igénylG aldirdsa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszdma: ......coccccvvvimniennnennene.
= @8pkocsivezets MBVE! sumessomssammsmssmmims s o pemass s

— nem biztositom

alairas
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6. szamu melléklet
Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi

hivatalos céla igénybevételéhez

AU O o s (név)
........................................... (Jakeliil), B ..occomememmmem - a T QOIZOZ0]8
kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban) (*) Iévo
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= UOUSA! orimrmt ot tesietile it e e s e P oo o ot
- forgalmi rendSzama: .........ccooceeviiiiiniiiicnicnice
= forgalmicengedelyenek SPEMA" .o iosmsissnmness
= [IUSHAKG CONCRERBEIE s cuniomisnscssisons s i, 8 e s
- hengertrtartalom: ..........coocooeien kobcentiméter

- lizemanyag oktanszama: ..........c...cc......

I 11116 (0310 L ol N ———

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi lizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en —

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadorol szold torvényben meghatarozott
normakdltség figyelembevételével torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) (*) lévé személygépkocsi

rrrrr

s

nyilatkozattevo alairasa



Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum és Intézményei gépjarm(ihasznalati szabdlyzatdban foglaltakat

megismertem.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Z5

sz.melléklet
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Név

Beosztas

Datum

Aldiras




