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L Altalinos rendelkezések

1.1.  Szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy meghatarozza és elésegitse az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
(tovabbiakban Alftldi ASzC) kiilsé és belsé kommunikacidjanak hatékony és megfeleld
modjat, kiilondsen az aldbbi célkitlizések figyelembevételével:

o a kiilsd médiaval vald kapcsolattartas erdsitése,
e a Centrum jé hirnevének Gregbitése,

e partnerek informalasa,

* belsé tajékoztatés,

e Dbizalomerdsités, véleményformalas,

e a Centrum tekintélyének ntvelése,

o szemléletformalas,

¢ jogszabalyoknak valé megfelelés.

1.2.  Szabdlyzat hatalya

Jelen szabalyzat az AlfSldi ASzC minden szakképzd intézményére, munkavallalojara
vonatkozik, tovabbd a Centrummal munkavégzésre iranyuld, egyéb jogviszonyban allé
természetes ¢s jogi személyekre.

A szabélyzat hatalya aldl mentesiil az Alfoldi ASzC munkavallaldja, amennyiben nem az
Alfsldi ASzC teriiletén €s maginemberként tesz sajtonyilatkozatot.

IL. Kommunikaciés alapelvek

2.1.  Jogi, erkolesi, etikai kitelezettség:

- torténések, jelenségek sokoldalt bemutatasa,

- objektivitasra, partatlansagra, tdrgyilagossgra térekvés,
- hitelesség, pontossag,

- tilos gyiiloletkeltd €s kirekeszto tartalmak kézlése,

- az irasok, fotografidk nem sérthetik az emberi jogokat és azok nem lehetnek alkalmasak

személyek, nemek, népek, nemzetek, etnikai, nyelvi vagy vallasi csoportok elleni gytilslet
keltésére.



2.2. Kommunikicids célok

Az Alfsldi ASzC miikodésével kapcsolatos korrekt, megalapozott, sokrétii kiilsé tdjékoztatas
és kapcsolattartas a médiaval kiemelkedd érdek és feladat, biztositva ezzel az Alféldi ASzC
miikodésének, fejlédésének, eredményeinek bemutatasat minél szélesebb kérben.

A kozérdekre szdmot tartd informacidk kezdeményezb mddon torténd megosztasa a médidval,
a sajtd részérdl felmerilé igények esetén pedig a sajtdtdrvényben foglaltak szerint a
sajtémunkatarsak munkéjanak informaciéadassal vald segitése.

Az Alfsldi ASzC j6 hirnevének, hiteles és markans arculatdnak erdsitése a kzvetlen és a tagabb
gazdaségi-tarsadalmi kérnyezetben.

A nyilatkozattétel soran térekedni kell az Alfsldi ASzC kézmegbecsiilésének megdvasara és
névelésére, tovabba tartdézkodni kell minden olyan magatartastdl és megnyilvanulastol, ami az
Alfsldi ASzC tekintélyét csorbithatja.

II1. Részletes rendelkezések

3.1. A médiakapcsolatokra vonatkozd szabalyozas
Az Alfoldi ASzC és a média kdz6tti kapesolattartds irdnyitéséért a foigazgato felelds.

A tajékoztatds soran figyelemmel kell lenni a mindsitett adatokra, a személyes adatok
védelmére, a kozérdekii adatok nyilvanossdgara, valamint a személyhez fliz6d6 jogokra
vonatkozé szabalyokra.

Az Alf5ldi ASzC nyilatkozattételre jogosultjai a nyilatkozataikban foglaltakért szakmai és jogi
feleldsséggel tartoznak és még kozvetett modon sem sérthetik az Alfoldi ASzC érdekeit.

A nyilatkozattételre jogosult koteles felhivni a nyilatkozatot megjelentetd sajtéorgdnum.
munkatarsinak figyelmét az intézmény (iskola) elnevezésének feltiintetésére és helyes
hasznélatéara.

A nem Alfldi ASzC-hez k6t6do szakmai, szakértdi megkeresés esetén nem keltheté az a
latszat, hogy a nyilatkozd az Alf6ldi ASzC nevében jar el.
3.2.  Nyilatkozat rendje

A nyilatkozattétel soran az Alfoldi ASzC nyilatkozatra jogosult munkavéilaldja tijsagirénak
telefonon, személyesen vagy irdsban azzal a céllal ad at informéacidt, hogy az nyilvanossagra
keriiljon.

3.3.  Nyilatkozattételre jogosultak kiils6 média szamara

a) Kiilsé média szamara nyilatkozattételre a féigazgatd és a kancellar hataskérébe tartozo
kérdésekben nyilatkozni f6szabély szerint a féigazgatd €s a kancellar jogosult.

A fbigazgatd akadalyoztatasa esetén vagy abban az esetben, ha a fdigazgatéi munkakor
betdltetlen, a f6igazgatd-helyettes jogosult nyilatkozatot tenni.

a



A kancellar akadélyoztatdsa esetén vagy abban az esetben, ha a kancellari munkakor betéltetlen,
a gazdasagi vezetd jogosult nyilatkozatot tenni.

e) Az igazgaté vagy az altala megnevezett személy jogosult nyilatkozni minden olyan
kérdésben, amely az altala vezetett intézményt érinti, és nem tartozik a fSigazgatd, vagy a
kancelldr hatdskérébe. Az a) és b) pontban meghatérozott jogosultsdgét a féigazgato, illetve a
kancelldr eseti jelleggel az igazgatéra dtruhdzhatja.

34. Informaciévédelem

Tilos olyan személynek nyilatkozatot tennie, vagy informdaciét kiadnia, aki arra jelen szabélyzat
értelmében nem jogosult, illetve a féigazgatdtdl, a kancellartdl, vagy az igazgatétdl nem kapott
felhatalmazast.

Tilos az Alfoldi ASzC belsé informacioit engedély nélkiil a média, illetve kiilsé személyek
részére eljuttatni, vagy nyilvanossdgra hozni. Ilyen informdcié alatt értjilk, ha a
sajloszabadsagrol és médiatartalmak alapvetd szabalyairdl sz6lé 2010. évi CIV. tv. 4. § (3)
bekezdésében foglalt tilalmakba iitkézik, illetve ha allami, szolgdlati, iizleti, vagy magantitkot
sért.

IV. Sajtéesemények

A sajtéesemény lehet sajtdnyilvanos esemény, vagyis olyan rendezvény, amely a kiilsé média
szamdra is nyilvanos, vagy lehet sajtotajékoztatd, amelynek elsédleges célja kifejezetten a
kiilsé média tajékoztatasa.

A sajtéesemeények soran térekedni kell az Alfoldi ASzC kdzmegbecsiilésének megbvasara és
novelésére.

4.1. Kozponti sajtotajékoztato: olyan Alfoldi ASzC szintli sajtétdjékoztatd, amelyet a
Centrum féigazgatdja, vagy kancellarja, vagy az dltaluk megbizott személy kezdeményez, vagy
olyan, Centrum szintl érdeket szolgalé szakmai tevékenységét érintd specidlis eseményhez
kapcsolédd sajtdtajékoztatd, amelyet elbzetesen a fOigazgatd szakmailag és a kancellar a
finanszirozds alapjan annak nyilvanit. A kozponti sajtétajékoztatok  szervezését és
lebonyolitasat minden esetben a féigazgatd vagy a kancelldr, illetve az dltaluk kijelslt személy
koordinal.

4.2. Sajtdbmegkeresés

Szakmai nyilatkozattételre irdnyul6 sajtomegkeresés esetén a kdzvetleniil megkeresett személy,
amennyiben szervezeten belilli munkéjaval kapcsolatban nyilatkozik, koteles a fdigazgatdt
t4jékoztatni €s a nyilatkozatra vonatkozdan engedélyt kérni.

A sajtéeseményeken a nyilatkozattételre feljogositott személy a nyilatkozatban foglaltakért
szakmai és jogi feleldsségel tartozik.



Nyilatkozatok tartalmi, formai szabalyai:

e szObeli nyilatkozatot kizardlag elbre egyeztetett és engedélyeztetett téméban lehet
tenni,

o irisbeli nyilatkozat kizar6lag eldre egyeztetett és engedélyeztetett kérdésekben lehet
tenni,

¢ a nyilatkozattételre jogosult személy koteles kérni a cikk tervezetének megkiildését,
illetve adasba keriilé hang- és videofelvétel eldzetes megtekintésének lehetdségét,

e anyilatkozo koteles az Gjsagirdt a nyilatkozattétel megkezdése elott figyelmeztetni
arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak az arra illetékes személy (fGigazgato)
jovahagyast kdvetden jelenhet meg,

» interju, portré esetén sziikséges a teljes sziveg megtekintése a megjelenés elbit, egyéb
esetben elegendd azokat a részeket ellendrizni, ahol a nyilatkozot idézik, ra
hivatkoznak, vagy név szerint emlitik,

Amennyiben a médiaban nem az egyeztetett nyilatkozatnak megfelelé cikk, szbéveg, vagy
szivegrész jelent meg, a nyilatkozatot tevlé (ha az nem a fOigazgatd) koteles soron kiwviil
jelenteni a féigazgat6 fel€, aki azonnali hatallyal kiteles kezdeményezni a sajtd- helyreigazitast.

V. Online kommunikaciés eszkizik

5.1. Internetes portal

Az Alfoldi ASzC kozponti honlapja a f6igazgatd dontése alapjan épiil fel, tartalmanak
kialakitdsdért az erre megbizott munkavallalo(k) felel(nek). A kdzponti honlap feladata a
kézpont é€s az intézmények miikidéséhez kapesolddo altalanos €s szervezeti egységekrol sz016
informaciok kozlése. A kozponti honlap ritkdn valtozd fellileteinek fé6 meniije a
foigazgato/kancellar dontése alapjan valtoztathatd. A kdzponti honlap nyitolapjan lathaté PR
szempontbdl  fontos  tartalmak  keriilnek, amelyek téméja a  Centrum
fdigazgatdidnak/kancellarjanak dontése nyoman valtozhat.

A feliilet feladata az Alf6ldi ASzC-hez kapcsolodd altalanos €s a szervezeti felépitésrdl szo6lo
alapvetd informdacidk kozlése, igy példaul az oktatasi tevékenységet dltalanossdgban bemutatd
tartalmak, a meglévd és a leendd didkoknak szdlo tartalmak.

Az intézmények honlapjat az igazgatdk felliigyeletével szitkséges tizemeltetni, akik kotelesek a
honlapon megjelend informéciok hitelességét ellendrizni, azok naprakészségérdl folyamatosan
intézkedni.

5.2. Kozosségi oldalak

Az Alfoldi ASzC jelen van azokon az aktualis trendeknek megfeleld kozosségi média
feliileteken, amelyek a stratégiai kommunikéciés célok megvaldsulasat szolgaljak. Az Alfeldi



ASzC kozponti kommunikaciojaban szerepet jatszé kozosségi feliiletei a kézponti honlaprol
elérhetbek.

Az Alf6ldi ASzC kozponti kézosségi oldalait a fOigazgatd feliigyeletével lehetséges
miikodtetni. A foigazgatd megbizottja utjan kiteles a kdzponti kdzosségi oldalakon megjelent
informéciok hitelességét ellendrizni, azok naprakészségérél folyamatosan intézkedni.

Az intézmények kozosségi oldalait az igazgatdk feliigyeletével lehetséges miikddtetni. Az
igazgatok kotelesek az intézmény kozosségi oldaldn megjelent informdaciok hitelességét
ellen6rizni, azok naprakészségérol folyamatosan intézkedni.

5.3. Felelosségi kérdések

A tartalomért felelds személy felel azért, hogy az 4ltala megjelentetett tartalom megfeleljen a
valosagnak, nyelvhelyességi és helyesirasi kivanalmaknak és naprakészek legyenek.

Olyan tartalom nem helyezheté el, amely jogszabalyba titkozik, sérti a j6 erkdlesdt vagy
veszélyezteti az Alfoldi ASzC érdekeit.

V1. Kiadvinyok

Kozponti kiadvany a féigazgatd utasitasa alapjan késziil.

A kiadvanyok elkészitésével megbizott munkatirs/munkatirsak felelések az informacidk
begytijtéseért, a beérkezett anyagok megszerkesztéséért, szoveg elkészitéséért, ellenbrzésért.

A tordeléssel €s a nyomdai munkaval megbizott szervezet/cég illetékese kiteles elbzetes tervet
késziteni a kiadvanyrdl és ez alapjan iranymutatast adni a feleldsnek a szdveg terjedelmére
vonatkozoéan.

Az intézmények maguk készitik sajat kiadvanyaikat, azonban azok végleges arculata elstt
kételesek egyeztetni a féigazgatéval.

VII. Kép- és hangfelvételek készitésének szabalyozasa az Alfoldi ASzC teriiletén

Az Alfoldi ASzC terliletén a sajté munkatarsai, vagy maganszemélyek kép-és hangfelvétel
rogzitést csak forgatdsi engedély birtokaban végezhetnek.

Forgatasi, fotozasi engedély kiadasara a foigazgato, illetve intézményében az igazgatd
jogosult.

A fbigazgatd, illetve intézményi teriilet esetén az igazgatd koteles felhivni a kép- és/vagy
hangfelvétel készitési szandékkal az Alfoldi ASzC teriiletére belépbket, hogyha a kép- és
hangfelvételen - kivéve az eseményen késziilt, nem az egyes személyekre fOkuszdld
tomegfelvételt - az intézmény munkatarsai, tanuldi szerepelnek, a felvételek készitése elbtt
engedélytiket kell kémi, tdjékoztatva bket a felvételek felhasznilasanak médjardl. Ez az Alfoldi
ASzC altal promécids célokra készitett felvételekre is vonatkozik.



Az Alfoldi ASzC tertiletén zajld nyilvéanos események résztvevdit a fdigazgato, illetve az
igazgatd koteles tdjékoztatni, hogy az eseményrél kép- €s hangfelvételek késziilhetnek, melyek
megjelenhetnek a médidban és mas nyilvanos forumon.

A felvételek nem sérthetik a felvételen szereplok személyiségi jogait.

18. életéviiket be nem toltott személyek felvételen torténd szerepeltetésénél kiilonds gonddal
kell védeni a személyiségi jogaikat. Szerepeltetésiikhdz minden esetben elézetesen ki kell kéni
a torvényes képviseld irasos hozzdjarulasat. Az intézményekben ezt minden tanév kezdetén az
adategyeztetéssel egyidejlileg kell megtenni.

Az Alf6ldi ASzC altal kép- és hangfelvétel készitésére megbizott személy az e feladat- és
hat4skorében készitett felvételeket az Alfoldi ASzC teljes koriien, kiilondsen - tertileti-,
alkalom-, példanyszam-, vagy felhasznaldsi modbeli korlatozas nélkiil- felhasznalhatja
digitélis, online és nyomtatott feliiletein egyarant.

A 8.7. pontban meghatarozott felvételek szerzdi joga - ellenkezé szerzédéses kikotés
hidnyaban — az Alféldi ASzC-t illeti.

VIII. Kommunikaicios céli beszerzések szabalyozasa

Jelen szabalyzat hatalya ala tartozé kommunikdcios célu beszerzések, kiilondsen reklém,
kiadvany, propagandaanyag stb. esetén figyelemmel kell lenni a Nemzeti Kommunikacids
Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacids beszerzések koézpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl sz616 mindenkor hatélyos jogszabélyaira.

IX. A képviselet szabalyai

Az Alfoldi ASzC-t a féigazgatd az Szkr. 81. §-ban meghatarozott feladatok tekintetében
onalloan képviseli. A féigazgatdé akadédlyoztatdsa esetén a fOigazgato-helyettes jogosult a
képviseletet ellatni. Ha a féigazgatdi munkakdr betdltetlen, a foigazgatd-helyettes 1atja el a fenti
feladatot.

Az Alfsldi ASzC -t a kancellar az Szkr. 83. §-ban meghatarozott feladatok tekintetében
Snalldan képviseli. A kancellar akadalyoztatas esetén a gazdasagi vezet0 jogosult a képviseletet
ellatni. Ha a kancellari munkakor betSltetlen, a gazdaségi vezetd latja el a fenti feladatot.

Az intézményt az igazgatd az Szkr. 124. §-ban meghatarozott feladatok tekintetében éndlldan
képviseli. Az igazgatd akadalyoztatisa esetén a kijelolt helyettese jogosult a képviseletet ellatni.
Ha az igazgatoi munkakdr betbltetlen, a megbizott igazgatd, vagy a kijelslt igazgatohelyettes
latja el a fenti feladatot.

Az Alfsldi ASzC -t harmadik személyekkel szemben és hatosagok el6tt a foigazgatd-helyettes,
a gazdasdgi vezetd, az igazgatd, valamint mas munkavallalé is képviselheti, kiilon
meghatalmazas alapjan.

Az Alfoldi ASzC -t peres €s nem peres eljarasok sordn az Alf6ldi ASzC jogasza, illetve
meghatalmazott jogi képviseldi képviselik.



Az DBurépai Unié 4altal tarsfinanszirozott projektek elékészitése soran az Alfsldi ASzC
képviseletét a fdigazgatd-helyettes latja el.

Amennyiben aképviselet meghatalmazas alapjén torténik,
tartalmaznia kell a kdvetkezoket:

meghatalmazas kezdete,

meghatalmazas vége,

a meghatarozott ligykor,

iktatészam,

keltezés,

a meghatalmazott meghatalmazasra iranyulé elfogadasa,
két tan\ alairasa,

a meghatalmazé altali egyéb kikotések.

X. Zaro rendelkezések

a meghatalmazasnak

A szabélyzat személyi hatély al4 tartozé munkavillal6i feleldsséggel tartoznak a hivatali
feladataik teljesitése sordn végzett és a jelen szabalyzatban foglaltak betartdsaért.
Jelenszabalyzat 2024. év februar hé 28. napjan 1ép hatalyba.

A jelen szabélyzatban foglaltakat a jogszabalyok modosithatjak, azt a hatalybalépéstél
kezd6déen alkalmazni kell.

Csongrad, 2024. februar 28.



MEGISMERESI NYILATKOZAT

1.sz. mellékiet

Az Alfoldi Agrarszaklépzési Centrum Sajtokapesolati és kommunikacids Szabilyzataba
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran koteles vagyok betartani.

Néy

Beosztas

Kelt

Aldfrds
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