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I.  AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TAR-
TALMA

Az 0nkoltség szamitéasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabélyozza az alaptevé-
kenység keretében eldallitott eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy nytjtott szol-
galtatasok tényleges kozvetlen dnkoltségének meghatarozasara irdnyuld tevékenysé-
get, tovabba alapul szolgaljon az 6nkoltség szamitas kiils6 és belsd ellendrzéséhez.

Az O6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rogzitett kiadasok-
rol (koltségekrol) adatokat szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenysé-
genként valamint szolgaltatasonként.

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban: AASzC) 6nkoltség szamitasi
szabalyzata a kovetkezd téméakhoz kapcsoloddan tartalmaz el6irasokat:

—  koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

— az dnkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

— akalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

— az onkdltség szamitds modszere, a koltségek felosztasanak, médja,
— munkaszamok, azok nyilvantartasa,

— az utdkalkul4ci6 alapjat képezd bizonylatok,

—  az onkoltség szamitas készitésének idépontja, a kalkulacids idészak,
— az 0nkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

— a kozérdekii adatszolgéltatashoz kapcsolodo koltségtérités 6sszege megallapita-
sénak szabalyai

A jelen szabdlyzat fobb irdnyainak meghatdrozdsdért az AAS7C Kancelldrja, an-
nak elkészitéséért, valamint aktualizildsdért az AASzC gazdasdgi vezetdje a fele-
165, kiegészitve azzal, hogy amennyiben az AASTC tagintézményeinél olyan eset
meriil fel, amely a szabdlyzat tartalmdnak aktualizdldsdt, kiegészitését vonja maga
utdn, azt az AASzC gazdasdgi vezetdje felé a tagintézmény vezetdje koteles jelezni
a tagintézmény gazdasdgi ligyintézdinek kozremikidésével.

A szabdlyzat végrehajtisdért az AAS7TC gazdasdgi vezetije, valamint a tagintéz-
mények esetében a gazdasdgi csoportvezetok a felelisek.

A Szabalyzattal szembeni kovetelmények
A Szabalyzattal szembeni kovetelmények a kovetkez6kben foglalhatok dssze:
— az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak,
— megbizhatéak és konnyen attekinthetdek legyenek,
— biztositsa a kdnyvvezetés szamara a megfeleld adatbazist,
— adattartalma és informdaci6 dramlasa szabalyozott legyen.
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Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténé megvaldsi-
tasaval lehet biztositani. A kalkulacids alapelvek a kovetkezok:

— koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget sza-
bad elszdmolni, amennyi az el6allitdsadval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és
azzal ok-okozati 6sszefliggésben van.

— koltségvisel6-képesség elve: az egyes termékek onkoltségébe ezen elv érvé-
nyesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy értékorientaltan
keriil atterhelésre, hanem koltséghaszon szamitas fliggvényében az egyikre tébb, a
masikra kevesebb jut.

— koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszdmolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi elbirdsok
betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhaté Snkoltség-
szamitasnak.

- koltségteljesség elve: a koltségszamitisnak a szervezet egészére és a mérleg
elkészitését megeldzden ismertté valt koltségeket érinté gazdasigi eseményekre ki
kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni lehetbleg integralt adat-
feldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kisziirve a halmozodast.

- kovetkezetesség elve: az dnkoltségszamitds modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy iddszakon beliil allando legyen, és idészakok kozott is
csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithaté az dsz-
szehasonlithatosag.

- koltségek iddbeli elhatarolasanak elve: ezt az elvet a koltségvetési szervek
a pénziigyi szamvitelnél alkalmazhatjédk. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az éves
koltségvetési beszamold eredmény-kimutatasaban csak az adott idészakot érintd
koltségek jelenhetnek meg.

— kozvetlen koltségként valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltsé-
get — ha lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja leg-
jobban az 6nkoltség kiszamitdsa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilé-
sét.
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II. AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI
IL.1. Koltség, onkoltség szamitdsi fogalmak

Kiadas

Pénziigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (el6iranyzat-felhasznalasi keretszdmla, koltségvetési elszamolasi
szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditis

A koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A miikodéshez kapcsolédd erdforras fel-
hasznalésa [egy adott id6szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnytijté képes-
ség) bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak,
amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azo-
kat az eréforras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési szerv miltkddése soran
meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzésétél. Természetesen a raforditas is
pénzben Kkifejezhetd érték. pl. a raforditasok korébe tartozd felhasznalas, — amely
nem tartozik a koltségek korébe — targyi eszkozok vasarlasa, a mitkodéshez igénybe
vett hitel kamata.

A réaforditas lehet:
— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),

— atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késébb az értékcsdkkenés elszamola-
sakor valik koltséggé),

— nem a koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil el-
szamolasra (nem jelenik koltségek kozott, ado jellegli befizetések).

Altalaban megallapithat6, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditis a hozamhoz
kapcsolodo fogalom.

A koltség

A koltség az eszkdz (termék) eldallitisa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
eérdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett
értéke.
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Kalkulacié: olyan miiszaki—gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely va-
lamely tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatds tervezett vagy tényleges
erdforrasigényét szimba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgiltatas egység dnkoltségének kiszami-
tasat jelenti elézetesen, a termelés folyamatéban, illetve annak befejezése utan uté-
lagosan.

Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az dllamhdztartds szervezetei beszamolasi és konyv-
vezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 Kormany rendeletben rogzitett egy-
s€ges szamlakeret 5. szdmlaosztdly szdmlacsoportjai szerint kijelolt és meghataro-
zott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Az itt felmerilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetle-
niil az eszkodzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkula-
cios egységekre — ezen szabdlyzatban foglaltak szerint — atvezetendok.

Koltségvisels

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgéltatds, tevékenység, amelyre a koltsé-
gek felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek elballitasa, telje-
sitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

rrr

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték egy meghatarozott mennyiségi
egységére jutd eszkozfelhasznalds (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett dssze-

ge.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték kozzE tartoznak azok a rafordi-
tasok, amelyek

— atevékenység végzése, a szolgaltatas nyljtas érdekében az eszk6zok (immateria-
lis javak, targyi eszkozok, készletek) eldallitasa, lizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitisa so-
ran kozvetleniil felmeriiltek,

— az eldallitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyljtasaval bizonyithatdéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba
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— az eszkdzokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (eléallitasi) érték
részét képezi] az idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhdzashoz a szervezetiink
(mint beruhdzo) altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vésarolt
anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elballitdsu termék, nyujtott
szolgaltatas kdzvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitast termék tény-
leges beépitésekor, (és/vagy a szolgaltatasnyujtassal) egyidejiileg.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket €és

— az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatési és egyéb altalanos
(kdzponti irdnyitas) koltségeket.

I1.2. A Szabilyzat elkészitésére vonatkozo jogszabalyi eléirasok

Az AASzC a szabélyzatot az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja alapjan készitette el
az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a kovetkezdket irta eld:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas
esetén kell elkésziteni, ideértve az ad6zés rendjér6l sz616 térvény alapjan adémentes
termékértékesitést, szolgaltatasnyjtast, tovabba az eszk6zok sajat eléallitasat is.

A Szabalyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat lizemeltetd koltségvetési szerv-
nek, ha az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz anyagki-
szabast készit, és ennek onkoltségét a normak és a tevékenységet terheld altalanos
koltségek figyelembevételével allapitja meg.

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koltségvetési ki-
addsat és bevételét kormanyzati funkcionként is el kell szamolni, ezen beliil kiilon
az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Azokat a koltségvetési kiadasokat, melyek felmeriiléskor azonnal nem bonthatok
kormaényzati funkciokra, azokat 4ltalanos kiadasként kell a koltségvetési szamvitel-
ben elszamolni é€s negyedévente kell a kormanyzati funkcidk szerint megosztani. A
megosztashoz alkalmazasra keriild vetitési alapok, természetes mutatészamok meg-
hatarozésat mind a Szamviteli politikdban, mind a jelen Szabélyzatban régziteni
sziikséges.

Az éltalanos koltségek elszamolasnél a masodlagosan kéltséghelyekre elszamolt
Osszegeket meghatarozott mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell a koltség-
visel6kre felosztani.

Célszerli az altalanos kiadasok és az altalanos koltségek felosztasdhoz azonos vetité-
si alapokat, mutatészdmokat alkalmazni, mivel a felmeriilésiik helye a tevékenység-
gel, koltségviseldvel valo kapcsolatuk azonos.
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Torvényi eléirasok

Az Aht. 7. §-4ban meghatarozésra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az
egyik eleme, hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszer-
zési cél nélkiil kozfeladatokat 1atnak el. Igy a haszonszerzési cél nélkiili érték megha-
tarozas csak az 6nkoltségszamitds modszereivel lehetséges;

Avr. eldirasai

- A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett termeld és
szolgaltaté tevékenységéhez nem vehet igénybe sem koltségvetési tAmogatast, sem
kozhatalmi bevételt, ellatasi dij bevételeket, valamint dllamhaztartason beliili tAmo-
gatasi forrasokat;

- A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységébdl szdrmazoé maradvanya
nem lehet negativ;

— A koltségvetési szerv az 4ltala kezelt allami vagyont magéncélra, meghataro-
zott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv koteles térités
el6irni a felhasznadlas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozve-
tett koltségek figyelembevételével. A koltségek €s téritések megallapitdsanak rend-
Jét belsd szabalyzatban kell rogziteni.

Egyéb eléirasok

— A koltségvetési szerveknek a belsd szabalyzatokkal biztositani kell, hogy va-
lamennyi tevékenységiik és ezek célja dsszhangban legyen a gazdasagossag, haté-
konysag €s eredményesség kovetelményeivel. (A koltségvetési szervek belso ellen-
Orzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.)

11.3. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felme-
riilt koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfe-
lelden - harom szamlaosztaly szolgal:

— az 5. szamlaosztéaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmaz-
za, a koltségek koltség-nemenkénti gyiijtését szolgalja,

— a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésé-
nek helye szerinti gytijtésére szolgal,

— a 7. szamlaosztaly az eszkozok el6allitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran fel-
meriilt €s az eszkdzok elballitasaval, szolgaltatasnyujtassal dsszefliggésben koz-
vetleniil (valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszamolhat6 koltségek konyv-
viteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tago-

lasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiaddsai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségek-
bol) tevodnek Ossze.
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11.4. Az onkoltségszamitds

Az 6nkdltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapitha-
t0 az eléallitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgaltatds varhato (tervezett) illet-
ve tényleges kdzvetlen 6nkoltsége, elballitasi koltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— asajat eldallitast eszk6zok, szolgaltatasok értékeléséhez, az elballitasi értékének
meghatdrozasahoz,

— a sajat el6allitasu eszkozok, szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez és meg-
figyeléséhez,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

II.4.1. Az onkéltségszamitds fajtdi:

— egyedi (beruhazas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadis stb.),
— Ssorozat,

— 1dészaki.

Az egyedi kalkulacié jellemzdje, hogy a koltségek tiilnyomé része kozvetlen
koltségként elszamolhaté a tevékenységre.

A sorozatkalkulaciénal meghatérozott darabszamot allit el az AASzC, a kdzvetlen
koltséget a sorozatra gyijti.

Az id6szaki kalkulaci6 lényege az elnevezésbdl adédik. A kalkulaciés id6szak a
kozvetlen koltségek kalkulacios egységre gylijtésének idStartama.

11.4.2. Az onkéltségszdmitds készitésének iddpontja
Az 6nkoltségszamitas - kalkulacio formai:

— az elokalkul4ci6 (elozetes onkoltség),

— az utdkalkuléci6 (utdlagos onkoltség).

Az elbkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatds megkezdése el6tt szervezetiink meghatarozza a miiszaki és technologiai
el6irasok betartadsa mellett - felhaszndlhat6 é16- és holtmunka mennyiségét és ebb6l
az érvényben 1€v0 drak és dijtételek, valamint személyi jellegii raforditasok figye-
lembevételével kiszdmitasra keriil az el6allitandé termék, tevékenység, szolgaltatas
terv szerinti 6nkoltsége.
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El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihata-
sa van.

Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékeny-
sé€g, szolgaltatas befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka meny-
nyisége €s €rtéke alapjan meghatdrozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas
tényleges kozvetlen onkoltségét, eloallitasi koltségét.

Az 6nkoltségszamitas modszere lehet még a potlékolo kalkulacio.

A koltségkigytjtésen alapuld pétlékold kalkulacié keretében a sajat vallalkozasban
végzett beruhdzasra, az alap illetve vallalkozési tevékenység keretében végzett tevé-
kenységre, eldallitott eszkdzre vagy nyujtott szolgaltatasra kivételezett anyagok és a
raforditott munkaid6 bizonylataibol illetve az azokbdl készitett feladdsok adatai
alapjan kell megallapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejez6 mutatok alap-
jan, potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatisokra, sajat eldallita-
su eszkdzokre felosztani.

III. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység. A kalkulacios egységet az
AASzC valamely tevékenységének (termék, szolgaltatds) fiiggvényében hatdrozza
meg.

Az AASzC esetében az onkoltségszamitas targya, amelyre a kalkulacié késziilhet a
kovetkez6:

—  termék,
— termékcsoport,
— szolgaltatas.

A kovetkez6 termékek, termékcsoportok, valamint szolgaltatdsok esetében kell az
Onkoltségszamitast elvégezni:

— a szakoktatds keretében, a gyakorlati oktatds sordn el6allitott mezdgazdasagi
termékek, diszek, ajandéktargyak,

— a szabad kapacitas terhére nyujtott szolgaltatasok (pl. étkezés, kollégiumi szal-
lasadés, egyéb vendéglatas, stb.),

— sajat kivitelezésben végzett felajitasok, beruhazasok,
— oktatasi egységek, ingatlanok, kiilonb6z6 eszkozok bérbeadasa,

— megrendelésre, vagy az AASzC sajat sziikségletére végzett szolgaltatas, tevé-
kenység (pl. mosodai szolgéltatas, szallitas, stb.)
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Az AASzC altal végezhet6 tevékenységeket, melyekre az onkoltségszamitast el kell
végezni az AASzC alapité okirata tartalmazza részletesen.

IV. A KALKULACIOS SEMA, A KALKULACIOS KOLTSEGTENYE-
ZOK TARTALMA

1IV.1. A kalkuldacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen dnkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét
a kovetkezo kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatdsok
b) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka
c) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
d) Eloéallitasi kiilon koltség
e) Egyéb kozvetlen koltségek
Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e)

1V.2. A kalkulacios koltségtényezk tartalma

1V.3.1. Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatds

Kozvetlenil elszamolhaté személyi juttatisként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése vala-
mint az eszk6zok el6allitasa érdekében kdzvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,

— illetménypétlékokat és

— egyéb kotelezo potlékokat.

Kiadésként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

— arészmunkaidOben foglalkoztatottak, valamint

— anyugdijasok €s dllomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.
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Mind az el6kalkulacioban, mind az utékalkulacioban a személyi juttatasok dsszegén
kiviil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgaldo munkaidét is fel kell
tiintetni.

1V.2.2. Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai a nyugdijbiztositasi és egészség-
biztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzajarulas, tovabba minden olyan adok
modjara fizetend6 Osszeg, amelyet a személyi juttatisok, vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai cimén az
el6kalkulacioban bedllitandé Osszeget az éves tervezett potlékkules alapjan lehet
meghatdrozni.

Az utokalkulaciéban a személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai cimén bealli-
tand6 Osszeget negyedévenként kiszamitott tényleges potlékkulces alapjan kell meg-
hatarozni.

Tervezett potlékkulcs alkalmazésa esetén minden évben meg kell tervezni az érvé-
nyes szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetend6 dsszeget és azt szembe kell 4llitani
az idészak Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potlékkulces alkalmazédsaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges poétlékkules alkalmazésa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan -
minden idészakban (negyedévenként) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a szemé€lyi juttatidsok sszegével €s a kiszamitott potlékkules alapjan kell
a kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkulacidban
szerepeltetni.

1V.2.3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyoz-
hat6 anyagok értékét, igy

— aszakmai anyagok,
— aberuhdzéshoz, felgjitdshoz felhasznalt anyagok,
— akarbantart6 izem, illetve a hdzinyomda altal igénybe vett anyagok, valamint

a tovabbfelhasznalt sajat termelésii készletek

értékét.
A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét
képezi:

— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,
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— a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt szallitasi és
rakodasi koltségek Osszege,

— akozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,

— abizomanyi dij,

— abeszerzéshez kapcsolodé adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

— avamterhek (vam, vampétlék, vamkezelési dij),

— fizetendo (fizetett) illetékek,

— az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhat6 éltalanos forgalmi ado,

— ajogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

— az egyé€b hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi ter-
mékdij, szakértoi dij).

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A felhaszndlas anyagkoltségét csokkenteni kell:

— afel nem hasznilt és visszavételezésre keriilé anyagok értékével,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével
(ideértve a dolgozok selejt kartéritési kotelezettségét is).

Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kisza-
basa, méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

Mind az el6kalkuldcioban, mind az utdkalkuldcidban az anyagkoltség 6sszege mel-
lett az anyagok felhasznaldsanak brutt6 és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintet-
ni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltsé-
gen kell szamitasba venni.

1V.2.4. Eléallitdsi kiilon koltség

Az eloallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel all6 altalanos koltsé-
gek ardnyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé muta-
tok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:

— a gépkezeldk, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatasként el nem szamolt
Osszege,

— a gepek (termeld berendezések) tizemeltetési koltségei, a gépek (termeld beren-
dezések) energiakoltségei, a termelési célt szolgald és kdzvetlen anyagkoltség-
ként el nem szdmolt anyagok (g6z, géz, siiritett levegd, viz, stb.),

— a gépek (termel6 berendezések) értékcsokkenési leirasa,

13. oldal, 6sszesen: 22



Alfoldi Agrdrszakképzési Centrum, Onkoltségszdamitdsi Szabdlyzat
6640 Csongrad, Kis Tisza u. 4/a.

— aterméket gyartd, szolgaltatast nyujtéd tizem altalanos koéltsége.

1V.3.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadds)

Az el6zbekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb koézvetlen koltségként (Kki-
adasként) kell kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhaté (elszamolhat6) koz-
vetlen dologi kiadasokat. (pld. Szallitasi- €s rakodasi koltség, a gépek (termeld be-
rendezések) bérleti dija.

1V.4. Az AASZC onkoltség-szamitdsi semadi

Az onkoltségszamitasokat egy kalkulacios egységre kell elvégezni.

1V.4.1. Tanfolyamok teljes onkoltségének sémdja:

— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:
= tanfolyamvezetd (felelds szervezo) illetménye, utazasi koltsége,
= oktatok illetménye, 6radija, utazasi koltségtéritése,
= technikai lebonyolitok illetménye.

o személyi juttatasok jarulékai
o dologi kiadasok:
= bérleti dijak (ingatlan, eszk6z6k),
= energiakoltségek,
= egyéb szolgéltatasok (pl. postakoltség, sokszorositas, szallitasi
koltségek, stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek
o értékcsokkenési leirds
o 4ltaldnos forgalmi ad6

— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab)

1V 4.2. Novénytermesztési, dllattenyésztési tevékenység teljes onkoltségének sémdja:

— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:

* bérmunka kivitelezésben résztvevd (oktatd, gépkocsivezeto,
adminisztracid, tanul6, stb.) személyi juttatasai, utazasi koltsé-
ge.

o szemé€lyi juttatdsok jarulékai
o dologi kiadasok:

= bérleti dijak (ingatlan, eszk6z0k),

= energiakoltségek,
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= egyéb szolgaltatdsok (pl.szallitasi koltségek, stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek
o értékcsokkenési leiras
o altalanos forgalmi ad6
— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab)

1V.4.3. Fénymdsolds, nyomdai sokszorositds, kézérdekii adat-elGdllitds teljes onkéli-
ségének sémdja:
— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:
= atevékenységet végzd dolgozok személyi juttatdsai.
o személyi juttatdsok jarulékai
o dologi kiadasok:
= bérleti dijak,
= energiakoltségek,
* egyéb szolgaltatdsok (pl. karbantartasi, kisjavitasi koltségek,
stb.),
» felhasznalt anyagok, készletek (pl. papirkoltség, festékkoltség,
stb.)
értékcsokkenési leiras
altalanos forgalmi ad6

o O

— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab)

1V.4.4. Ingatlan bérbeadds, szdlldshely-szolgdltatds teljes onkiltségének sémdja:

— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:

* takarit6 és  portai-ligyeleti  személyzet, konyvelési-
adminisztraciés munkatars illetménye, utazasi koltsége (megal-
lapodés alapjan),

o személyi juttatasok jarulékai
o dologi kiadasok:

= energiakoltségek,

o értékcsokkenési leiras
altalanos forgalmi ad6

(@)

— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %o-a)

Vetitési alap: természetes mértékegység (teriilet, vagy idGegységre)
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1V 4.5. Gépek, munkagépek, gépjdrmiivek teljes onkoltségének sémdja:

— kozvetlen koltségek:

o személyi juttatasok:
= atevékenységet végz6 (gépkezeld, gépkocsivezetd, stb.) dolgo-

z0k személyi juttatdsai.
o személyi juttatdsok jarulékai
o dologi kiadasok:

= energiakoltségek (lizemanyag, villany, stb.),
egyéb szolgaltatdsok (pl. karbantartédsi, kisjavitasi koltségek,

stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek (pl. alkatrészek, stb.)

o értékcsokkenési leirds
o altalanos forgalmi ad6
— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (egy kilométer, vagy egy gépora)

1V.4.6. Termék-elddllitas, szolgdltatasnynjtds teljes onkoltségének sémdja:

— kozvetlen koltségek:

o személyi juttatasok:
= aterméket (él6fa, egyéb novény, vagott virag, diszité lombozat,

élelmiszeripari termékek, stb.) el6allitd, a szolgaltatas elvégzd
dolgozok személyi juttatésai,
= a tevékenységhez hozzdjarulé dolgozdk (oktatok, anyagbeszer-
z0k, stb.) személyi juttatdsai.
o személyi juttatasok jarulékai
o dologi kiadasok:

= energiakoltségek,
egyéb szolgaltatasok (pl. karbantartdsi, kisjavitasi koltségek,

stb.),
= felhaszndlt anyagok, készletek

o értékcsokkenési leirds
o 4ltalanos forgalmi ado
— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab, kilogramm, stb.)

V. AKOZVETETT (KOLTSEGHELYEKEN FELMERULT) KIADA-
SOK (KOLTSEGEK) ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA
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V.1. Karbantarto miihely

Itt kell kimutatni

— asajat kivitelezésli beruhazas

— atargyi eszk6zok felujitasat, javitas, valamint
— azidegenek részére végzett szolgaltatas
kiadésait.

A sajat kivitelezésii beruhazas, felujitds valamint az idegenek részére végzett szol-
galtatas onkoltségének megéllapitasdhoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttata-
sokat munkaszamra kell utalvanyozni illetve elszdmolni.

Az AASzC szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt mihely rezsikoltségét
az id6szakban elszamolt teljesitmény aranyaban kell megosztani a szolgaltatast
igénybe vevok kozott.

V. 2. Kazanhaz és energiaszolgaltatds

Itt kell elszamolni a meleg vizet, fiitést, g6zt szolgaltatd kazanok kiadsait (koltsé-
geit), tovabba liveghdz, allattarto telep energia kiadasait.

V.3. Munkagép, gépjarmii iizemeltetése

Itt kell elszdmolni a munkagépek, gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes kiadasait
(koltségeit).

Az idegenek szaméra nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat munkagé-
pek, illetve gépjarmiivek tizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak
érdekében, hogy a fajlagos koltség megallapithato legyen.

V.4. Konyha (élelmezési iizem)
Itt kell elszamolni a konyhén foglalkoztatott alkalmazottak dsszes személyi juttata-

sait azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznélast, a mas rendelte-
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tést (tisztito, takarit6 stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezé-
sek karbantartasi kiadasait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat
kisegité részlegek altal nyujtott szolgéltatdsok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmi
igénybevétel) felosztas Gtjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az élelmezési kiadasok (koltségek) megallapitdsandl az élelmezési nyersanyag ki-
adasanak (koltségének) 0sszegébdl kell kiindulni, és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.

A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét
tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

V.5. Fénymdsolo, nyomdai szolgaltatas

Itt kell elszamolni a fénymdasol6, nyomdai szolgéltatas 6sszes kiadésait (koltségeit).

Az idegenek részére végzett (kiszdmlazott) szolgaltatds onkoltségének megallapita-
séhoz az anyagfelhasznélést, valamint a személyi juttatdsokat munkaszamra kell
utalvanyozni, illetve elszamolni.

Az AASzC szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt fénymasolasi, nyomdai
rezsikoltséget az iddszakban elszamolt (felmeriilt) személyi juttatdsok aranyaban
kell megosztani a szolgéltatast igénybevevok kozott.
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VI. AZ UTOKALKULACIO ALAPJAT KEPEZO BIZONYLATOK

Az egyes koltséghelyeken elszamolt kdzvetett kiadasok (k6ltségek) felosztasadhoz az
egyes részlegek vezetdi negyedévente biztositjadk a konyvelés részére a koltségfel-
osztas alapjat képezo naturalis mutatoszamokat.

A koltségek utalvinyozdsdnak, elszamoldsdnak bizonylati rendje

Szamviteli torvény eldirdsai szerint minden gazdasidgi miiveletrél, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloméanyat vagy oOsszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantar-
tasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 0nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetke-
z0k:

— abizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egy¢b mds azonositdja,
— abizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjelolése,

— a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,
— azutalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

— akészletmozgésok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitdsanak idOpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet jel-
legétdl, idébeni hatalyatol fliggben - annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre
a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalméanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazda-
sagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi €s értékbeni adatai,

— abizonylatok adatainak Osszesitése esetén az 6sszesités alapjaul szolglo bizony-
latok korének, valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az 6sszesi-
tés vonatkozik.

Az dnkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatédban az 6nkoltségszamitas alapbi-
zonylatai azonosak a szdmvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének alapbi-
zonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefliggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok lehetnek:

— munkautalvany,
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— készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgéltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditdsok bizonylata,
— értékcsokkendési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

VIL. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA, A
KALKULACIOS IDOSZAK, AZ ELKESZITESERT FELELOS SZE-
MELYEK

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kett6s konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacios lapot)
kell

— kalkulécios egységenként,

— akalkulaciés sémanak megfeleléen

vezetni.

Az utokalkulacid elkészitéséért a feleldsok a kovetkezok:

— sajat termelésti készletek esetében a tangazdasag vezetd, oktatasi (gyakorlati ok-
tatasi) (tagintézmény vezeto helyettese)

— sajat kivitelezésii beruhazasok (felujitasok) esetében gondnok, gazdasagi vezetd

— megrendelésre teljesitett szolgaltatds, tevékenység esetében a szakoktatd, oktata-
si igazgatd (tagintézmény vezetd helyettese), vendéglatas esetében az élelmezés-
vezetd

A sajat termelésti készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalositott befejezet-
len beruhazésok (feltjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz az utokal-
kuléciot a targyévet kovetd €v januar 15-ig kell elkésziteni az utdkalkulaciot.

A sajat kivitelezésben végzett beruhazas, valamint felgjitas aktivalhato értékének
megallapitasa érdekében a beruhdzés, feltjitas befejezését koveté honap 15-ig kell
elkésziteni az utokalkulaciot.

A megrendelésre teljesitett szolgaltatds, tevékenység Onkoltségének megallapitasa
érdekében a tevékenység befejezését kovetd 5 munkanapon beliil kell az utékalkula-
ciot elkésziteni. Ugyanez vonatkozik a karbantarté miihely altal, idegen részére vég-
zett (kiszamlazott munka) 6nkoltségének megallapitas érdekében késziilt utdkalku-
laciora is.
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Onkoltségszamitdsi Szabdlyzat

Megismerési nyilatkozat

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Gazdasagi Szervezetének Onkoltségszamitas
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirta-
kat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név

Feladat,
hataskor

Déatum

Alairas
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