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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum felesleges vagyontargyainak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eljarasi rendet szabalyozza. :

A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Kozpont és a Szakképzé Intézmények sajat
tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évs felesleges, vagy rendeltetésszeri hasznalatra
alkalmatlan:

» immaterialis javakra,

taldlményokra,

szabadalmakra,

szoftver termékekre,

egy€b szellemi alkotasokra,

kisérleti fejlesztés korébe tartozo, kivitelezésre kerulo prototipusokra,
know-how szolgélati taldAlmanyokra,
targyi eszkozokre,

gépek, berendezések, felszerelesekre
beruhéazasra,

készletekre,

anyagokra.

VVVVVVYVVVYY

Nem terjed ki a szabalyozas:

az idegen tulajdonu vagyontargyakra, bérbe vett eszkozokre.

az ligyiratok, szdmviteli bizonylatok selejtezésére,

a Konyvtar allomdnyéba tartoz6 konyv, folyoirat és egyéb informaciéhordozokra,

a muzealis gylijteményekre, védett targyakra, képzd €s iparmiivészeti alkotasokra,
tlizolto berendezésekre

ingatlanok hasznalatbol valo kivonasara,

bizonyos szigora eljarasi szabalyok alapjan kezelt kémiai anyagokra, laboratériumi
noveények, vesz€lyes anyagok, hulladékok selejtezésére.

> vagyonkezelésbe vett eszk6zokre

VVVVVVY

A Szabdlyzat személyi hatdlya valamennyi a Kozpont és a Szakképzé Intézménnyel
kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb, valamint polgari jogi jogviszonyban
allo személyre kiterjed.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsira, selejtezésére, értékesitésére, elszamoldsara
vonatkoz6 fébb jogszabalyok a kovetkezok:

> az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény
> az allami vagyonrdl sz616 2007 évi CVI. térvény
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a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI térvény,

az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007.(X.4.) Kormanyrendelet

a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhéztartési torvény végrehajtasardl szo6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.

» a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszererol €s belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rend.

> az allamhéztartasi szamvitelrdl sz616 4/2013.(1.11.) Korményrendelet.

YVVVYYVY

A targyi eszkozok, készletek €s az anyagok selejtezése kizarolag a Selejtezési Bizottsag
altal végezhet6 e szabalyzatban foglaltak szerint.

1.1 A VAGYONTARGYAK SELEJTEZHETOSEGENEK MEGALLAPITASA SORAN AZ ALABBI FOGALMAKAT
KELL ALKALMAZNI:

Vagyontargy:
Minden olyan vagyoni értékii jog, szoftver, targyi eszkoz, készlet (sajat termelésii s
vasarolt készlet), befejezetlen termelés, értékesitésre beszerzett dru, melyek
nyilvantartdsa mennyiségben és értékben torténik, illetdleg a kis értékili eszkdzok
esetében mennyiségi nyilvantartdsban 1évo eszkoz.

Felesleges vagyontargy:
a selejtezés soran piaci értékkel rendelkezének, vagy egyéb mdédon hasznosithatonak
mindsithetd, a tevékenység ellatasahoz véglegesen sziikségtelenné valt vagyontargy,
eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, feladatellatds megvaltozasa miatt valt
nem hasznosithatova.

Nem tekinthet6k feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
- nincsenek hasznalatban, de varhat6an hasznalatba keriilnek, illetve
- javitas alatt allnak.

Selejt:
A selejtezés soran piaci értékkel nem rendelkezonek és a selejtezésen kiviil semmﬂyen _
moédon nem hasznosithatonak mindsithetd vagyontargy,

a) mely a fizikai allagandl fogva rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannd valt;

— torott,

— rongalddott (sériilt),

— meghibasodott és JaV1ta31 koltsége az eszkoz beszerzési értékéhez viszonyitva
jelentds,

— akészlet szennyezddott,

— aszavatossagi ideje lejart,

— fertdzott

b) melynek tovabbi hasznositdsa nem jart eredménnyel.
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Selejtezend6 vagyontargy:

Selejtezendéek mindazon vagyontdrgyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar

kiilon-kiilon vagy egyiittesen megfelelnek:

1. Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitas utdn

sem valnak rendeltetésszer(i hasznalatra igazan alkalmassa. A javitas soran kiilon
figyelmet kell szentelni a javitds varhaté anyagi vonzata, a vagyontargy
allagjavulasa €s hasznalhatésdga kozotti viszonyra. Ha a javitds anyagilag
irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell donteni.

A rendszeres selejtezést minden év szeptember-november honapjéban kell
végre hajtani, melynek az év végi leltarozast meg kell el6znie.

Soron kiviili (rendkiviili) selejtezésre abban az esetben keriilhet sor, ha a tarolas
nem megoldhato, egyedi kérelemre elrendelhets. Lebonyolitasara a leltar el6tti
eljaréasi bizonylatokat hasznaljak.

2. Teljesen (0-ra) lefrodott és felujitasra gazdasagi megfontolasbdl alkalmatlan
vagyontargy, illetve olyan vagyontirgy, melynek hasznalata miiszakilag,
biztonsagtechnikailag nem javasolt.

‘3. Ha a vagyontargyak miiszakilag, erk6lcsileg elavultak oly mértékben, hogy
selejtezésiik indokolt.

4. Szoftver:
- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolodik, melynek ellatasi
kotelezettsége megsziint,
- melyet egy szamitdgépen sem hasznalnak mar.

Selejtezés:
a selejtezési eljaras soran selejtnek mindsitett vagyontargyak tovabbhasznosithaté
részeinek kinyerése, a nem hasznosithaté eszkdzrész hulladékka minésitése, a
hulladék tarolasa, a hulladék értékesitése és/vagy megsemmisitésre valo elszallitasa,
illetve ingatlan felépitmények elbontasa.

Hasznositas:
Hasznositas az a tevékenység, melynek soran a leselejtezett eszk6z nem
megsemmisitésre keriil, hanem értékesités, egyéb sajat célu felhasznalas sordn a
leselejtezett eszk6zbdl pénziigyileg is kimutathatd haszon keletkezik.

Hasznositasnak minésiil kiilonosen:
- az értékesités, ideértve a hulladéklerako telepek altal fizetett dijat is,
- Az AASzC-n beliil torténd hasznositas.

E szabalyzat alkalmazdsiban nem minGsiil hasznositisnak az, amikor valamely eszkoz
meglévl kapacitds kihasznalasdnak novelése érdekében ellenérték fejében 4tengedik az

eszkodz hasznalati jogét, pl.: bérbe adjék.
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2. FELESLEGESNEK MINOSULO VAGYONTARGYAKRA VONATKOZO
ELJARAS RENDJE

Feleslegesnek mindsiilnek mindazon vagyontargyak, amelyek:

feladatvaltozas vagy megsziinés miatt hasznalaton kiviilivé valtak,

vizsgalati, kezelési modszerek valtozasa, korszerlibb eszk6zokkel valo felvaltasa,
technolégia atszervezése miatt a tovabbiakban nem hasznalhatok az adott teriileten,
azon anyagok, készletek, melyek egy éven beliil nem keriiltek felhasznalasra, illetve
szavatossagi idejiik nem jart le, vagy amelyeket indokoltan az adott teriilet vezet6je
feleslegesnek mindsit.

YVVVYY

2. 1. Felesleges vagyontargyak feltarasa, bejelentése

A miikodés soran feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos tevékenység. A
leltarozasi korzetek leltarfeleldseinek €s a szervezeti egység vezetdinek a feladatkorébe
tartozik a teriiletikon sziikségtelenné valt, de még hasznalhatd eszkozok, készletek
rendszeres figyelemmel kisérése, €s a sziikséges intézkedések kezdeményezése.

A folyamatos feltarasi tevékenységet a gazdasidgi igazgatd ellenérzi a Szakképzd
Intézmények igazgatoinak kozremiikodésével.

2. 2. Felesleges eszkozokre és készletekre vonatkozé eljarasi rend

A hasznositas lehetOségei:

» szakképz6 intézményen beliili dtadas
> térités ellenében torténd értékesités
> téritésmentes atadas

2. 2. 1. Szakképz6 Intézményen belili dtadas

A Szakképz6é Intézmények a feleslegesnek mindsitett targyi eszkozoket, készleteket a
Szakképzd Intézmény igazgatdjanak aldirdséval, az [. sz. melléklet felhasznalaséval
bejelentik a Selejtezési Bizottsdgnak, tovabbi hasznositas céljabal.

A Selejtezési Bizottsag a Szakképzd Intézmény igazgatdjanak véleményét figyelembe véve
a hasznositasra javasolt eszk6zoknél dont az elfekvd raktarban torténd elhelyezésrol,
tovabba gondoskodik a targyi eszk6zok elszallitasarol.

Amennyiben a Selejtezési Bizottsdg a kancellar és a gazdasagi vezetd egyetértésével azt
allapitia meg, hogy a feleslegesnek mindsitett vagyontargyak jegyzékén szereplok
valamelyikét az eddigi felhasznal6 helyétol eltérd, mas teriileten hasznositani tudjak és erre
a fogaddkészség is megvan, akkor intézkedik az atadasrol. '
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A Szakképz6 IntéZmények atadasi bizonylattal barmikor atadhatjdk masik, intézményiikon
beliili szervezeti egységnek is a feleslegessé valt vagyontargyaikat:

> targyi eszkozoknél Atadasi jegyzék kitoltésével (2. sz. melléklet). A jegyzék 1-1
példanyat az atvevOnek, atadonak és az eszkozgazdalkodoénak kell megkapnia.

> készletek esetében az eredeti kiadast végzd raktarba vissza kell vételezni és az 1j
felhasznal6 szdmara kiadasba kell helyezni.

2.2. 2. Ertékesités térités ellenében

A Szakképzd Intézményen beliili felhasznalas kizardsdnak megéllapitasa utan a felesleges
vagyontargyak legcélszer(ibb, leggazdasagosabb hasznositisi méodja az értékesités.

A Szakképzd Intézmény a piaci kereslet-kinalat fliggvényében a felesleges vagyontargyakat
barmely gazdalkodo6 szervezet €s/vagy magénszemély részére térités ellenében értékesitheti.

Nagy ért€kli targyi eszkozok esetében az érintett Szakképzd Intézmény igazgatdja
arajanlatot kérhet a teriiletén feleslegessé valt eszk6zok értékesitésére, ha valaki érdeklédik
barmely eszko6z irant.

Az ¢értékesitést a gazdasagi vezetd €s a miszaki vezetd altal megaéllapitott aron,
készpénzfizetés ellenében kell végezni.

Az értékesitésnél a Szakképz6 Intézmény alkalmazottai mas maganszemélyekkel szemben
eldvasarlasi joggal rendelkeznek.

Az értékesitend6 vagyontargyak minimdlis arat az alabbiak szerint kell megallapitani:

> a targyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi értéknél alacsonyabb 4r nem
alkalmazhato,

> ,,07-ra leirt eszk6z6knél a legkedvezGbb arajanlatot, és a piaci értéket kell figyelembe
venni,

> készleteket nyilvantartdsi 4ron, kereslet hidnydban a legkedvezOdbb ajanlat
elfogadasaval kell értékesiteni. :

Az értékesitést a helyszinen, a Szakképzd Intézmény gazdasagi tigyintézdje iranyitdsaval
kell lebonyolitani, a kovetkez6k betartasaval:

> az értékesitendd vagyontargyakrol a felesleges eszk6zok hasznositasi jegyzékének
Selejtezési Bizottsag 4ltal torténd elfogaddsat, bearazasat kovetden, a Szakképz
Intézmény gazdasagi ligyintézdje szamlat allit ki a sziikséges adatok feltiintetésével.
(a jegyz€k masolatat a Selejtezési Bizottsag a kapcsol6do iratokkal egyiitt megdrzi)
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> a befizetés utdn kiadja a szamldval egyiitt az értékesitett vagyontirgyat, a

bizonylatokat (szamla, felesleges eszk6zok hasznositasi jegyzéke, ellenérték
befizetési bizonylat mésolata) az AASzC szamviteli csoportjanak tovabbitja.

> FErtékesitési eljaras elétt nem kell selejtezési eljarast le kell folytatni.

>

értékesitési lehetéség fenndllasa esetén a bizottsag a selejtezési kérelmet elutasithatja.

2. 2. 3. Téritésmentes atadas

Feleslegessé valt targyi eszkozt ideiglenesen, vagy véglegesen, téritésmentesen, kulso
szervezetnek atadni csak a Kancellar engedélyével lehet.

3. SELEJTEZES FOGALMA, MODJA

Selejtezésre keriilnek mindazon eszk6zok, készletek, amelyek:

>
>

YV VYV

VvV V

hasznélatat a szakhatdsag megtiltotta,

javitast, illetve karbantartist végzok szakvelemenye szerint gazdasidgosan nem
javithatdk,

szabvanyon kiviilivé valtak,

karesemény kovetkeztében hasznalhatatlanok,

természetes elhasznalddéas, korszeriitlenség, elavultsdg, rongalads kovetkeztében
rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlanna valtak, valamint, ha azokat szabélyos
modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
készletek esetében tovabb4, ha szavatossagi idejiik lejart.

sajat eloallitasu termékek esetében el6fordulhatnak selejtként vagy csokkentett
értékliként megjelolt eszkdzok/készletek, melyekre vonatkozd eljarasi szabalyokat az
AASzC értékelési szabalyzata rogziti.

3.1. SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI:

A feleslegessé valt vagyontdrgyak selejtezésére a Kancellar Selejtezési Bizottsagot
(tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

A felesleges vagyontargyak hasznosrcasa és a selejtezések végrehajtasa a Bizottsag feladata,
melynek keretében:

>

>

A bizottsag szerepe kiterjed a selejtezés okdnak megéllapitisara, er6szakos rongalas,
vagy gondatlan kezelés jeleinek vizsgalatara,

amennyiben elemi kar miatt tortént a kdrosodas, biztositasi kartéritési lehetdségre van
e mod,
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>

>

Y V V VY

annak megéllapitdsa, hogy a kartéritési felel6ssége a készlet kezel6jének van-e,

amennyiben személyi feleldsség megéllapithato, javaslatot kell tenni a felelésségre
vonasrol a Kancellar felé,

annak megéllapitdsa, hogy szerepel-e nyilvantartdsban/analitikdban a selejtezésre
kijelolt készlet,

intézkedési javaslat tételére,
a hasznositas figyelemmel kisérésére,
a végrehajtott hasznositasrol késziilt dokumentumot, valamint

kdnyvekbdl val6 kivezetés bizonylatat (dlloméanycsokkenési bizonylatot) is meg kell
kapja az eljaras végén a Bizottsag.

az elndk gondoskodik a selejtezés litemezésérdl, a specidlis szakmai ismeretekkel
rendelkezd személyek felkérésérdl, iranyitja a Bizottsag munkajat, dont vitas
kérdésekben, aldirasaval hitelesiti a jegyzokonyvet,

a Bizottsag tagjai ellendrzik a beérkezett jegyz6konyveket, nyilatkozatokat. Eltérés
esetén hidnypotlast, modositast kérnek a szervezeti egységtol,

“a selejtezési kérelmek alapjan, de legkésé’)bb a komplett (pdtolt, javitott) anyag

kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon beliil a tényleges selejtezést végre kell
hajtani;

a varhato6 id8pontot a szervezeti egységgel egyeztetve tlizik ki,

az adott napra gondoskodnak rakodé munkésok, szallitéo gépjarmdi, illetve azon cégek
jelenlétérdl, melyekkel az intézmény tovabbi hasznositds vagy megsemmisités
tekintetében (pl. szamitégépek, monitorok, fénymasoldk stb.) kapcsolatban 4ll,

a helyszinen tételesen egyeztetik a konyvszerinti és a val6s adatokat, megallapitjak a
selejtezés jogossagat, illetve a tovabbi felhasznalhatdsagot. Javaslatot tesznek a
hasznosit4ds moédjara,

a dontések meghozatala utin a mar selejtezett eszkozoket elszallittatjdk a helyszinrél,
¢s gondoskodnak arr6l, hogy a selejtezési jegyzokonyv szama szerepeljen az

-elszallitasi bizonylaton,

jegyzOkonyv engedélyezését és az elszallitast igazold bizonylatok csatoldsat
kovetden, megkiildik a jegyzOkonyvet és az Osszes kapcsolédd bizonylatot az
AASzC szamviteli csoportjanak tovabbi intézkedésre.
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A Bizottsag elnoke €s tagjai feleldsek az érvényben 1év6 rendeletek betartdsaért, a selejtezés
szabalyos lefolytatasaért.

3.2. A BIZOTTSAG SZERVEZETE

Elnoke: Gazdasagi vezetd
A Bizottsag tagjait Telephelyenként kell meghatarozni.

Tagjai:

Miszaki vezeto; _

Raktérosok (szakképzo intézmény);

1 £6, aki az AASzC pénziigy-szamviteli csoportjanak alkalmazottja,
specialis szakmai ismeretekkel rendelkezd alkalmazott, (pl., vegyszerek,
szadmitastechnikai eszk6zok, bizonyos nagy értékl berendezések, veszélyes
hulladékok, stb.)

VVYVY

A Bizottsag tagja nem lehet a belsé ellendr, mert végrehajtasi feladatba nem vonhat6 be, a
370/2011. (XII.31.) korm. rend. 19.§. szerint ,tandcsaddi tevékenység végrehajtasdba nem
vonhat6 be” Helyette leltar ellendr nevezhetd ki.

A Bizottsag tagjait a kancelldr jeloli ki, szamukra megbizodlevelet ad ki. A megbizdlevél
mintajat a 3. szdmu melléklet tartalmazza.

3.3. SELEJTEZESI ELJARAS

Az AASzC szakképz6 intézményeiben minden év november 30-ig lehet és kell
selejtezni.

3.3.1. A selejtezés engedélyezése

A feleslegessé valt eszk6zok selejtezéséhez a Kancellar engedélye sziikséges. A selejtezési
eljaras csak a Kancellar engedélye utdn kezdédhet meg, amelyet a selejtezésre javasolt
eszk6zok jegyzékén (1. szamu melléklet) aldirdséval engedélyez.

3.3.2. A selejtezés el6készitése

A selejtezéseket minden esetben a Szakképzd Intézmény igazgatdja inditja el, amelynek
végrehajtasaért a gazdasagi vezetd a felelds. Ennek keretében:

» A Szakképz6 Intézmény igazgatGja jegyzéket készit a selejtezésre varé targyi
eszk6zokrol, készletekrdl, anyagokrdl (1. szamu melléklet). Tovéabbitja az AASzC
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Kancellarja részére, aki aldirdsaval engedélyezi a selejtezési eljards megkezdését. A
selejtezésre javasolt eszkdzok nyilvantartdsat egyeztetni kell abbol a szempontbol,
hogy a palyazati forrasbol beszerzett eszkozok-e selejtezési korlatozas ala esnek-e?

> nagyértékli, valamint hdaztartdsi, miiszaki eszk6zok tekintetében selejtezési
javaslatot kell beszerezni az erre jogosult szerviz, illetve javitd cégtél, melynek
tartalmaznia kell a késziilék megnevezését, tipusat, gyartasi szamat, tartozékait és
azok darabszamait, a véleményt ad6 pontos nevét, cimét bélyegzdvel ellatott alairasat,
datumot.

A selejtezési javaslat kiaddséra jogosultak:
— Szakképz6 Intézmény igazgatoja,
— nagy €rtéki targyi eszkozok tekintetében a forgalmazast, szerviz ellatast
biztosito kiilsé cégek;
— hitégeépeknél a magyarorszagi javitdszolgalatot ellaté cégek, szak
szervizek, vagy a Kozpont miiszaki vezetdje,
— fototechnikai eszkozokre, hiradastechnikai berendezésekre (TV, radio,
stb.), irdgépekre a javitoszolgalatot ellatd cégek, szak szervizek,
— szamitastechnikai eszkozokre, vezetékes és vezeték nélkiili tavkozlési
berendezésekre az informatikus,
> a selejtezésre javasolt eszkozok jegyzékét a Szakképzé Intézmény vezetSjének
alairasaval, a Kancellar engedélyezése utan 3 példédnyban 4tadja a Bizottsignak,
mellékelve a selejtezési javaslatok eredeti példanyat.

'3.3.3. A selejtezés végrehajtasi feladatai

Selejtezési eljards ald vonni csak a meglévé, a helyszineken megtekinthetd, szamba vehetd
vagyontargyakat lehet.

Evente egy alkalommal valamennyi szervezeti egység selejtezésre kotelezett. Amennyiben a
selejtezest nem tartja sziikségesnek, e dontésérél irasban tajékoztatja a Bizottsagot.

A selejtezést a Bizottsag a gazdasagi vezet6 altal kijelolt teriileten végzi.

A selejtezés nem tételenként, hanem el6re egyeztetett idépontban torténik, amelyen a
- Kozpont altal delegalt bizottsag is részt vesz.

Anyagok, Kkészletek selejtezését a raktarak kezdeményezhetik. A  selejtezendd
mennyiségeket féleségenként csoportositva kell eldkésziteni, lehetdleg elkiildnitetten kell
tarolni.

Gépjarmiivek esetében legaldbb 3 db miiszaki szakvélemény, illetve 4rajanlat sziikséges a

javito vagy haszndlt jarmii értékesitésével foglalkozd cégektél, valamint a rendérség
igazolasa a forgalmi rendszam leadasarol.
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Elhasznalodott vagy feleslegessé vélt bélyegzék selejtezése az anyagok selejtezésével
azonos moédon, megsemmisitéssel torténik. A bélyegz6khoz a bélyegzOk lenyomatat
csatolni kell.

Az iratok, dokumentumok selejtezését az Iratkezelési szabélyzatban foglaltaknak
megfeleléen kell végrehajtani.

Ha a vagyontargy miiemlék, vagy képzomiivészeti, iparmiivészeti alkotasnak mindsiil,
miivel6déstdrténeti, vagy orvostorténeti értéke van, nem selejtezhetd.

3.3.4. A selejtezés lefolytatasa

A Szakképzé Intézményektdl beérkezett selejtezési jegyzék alapjan a Bizottsag
mennyiségileg egyezteti az eszkozoket, termékeket. Megallapitja a selejtezési jegyzék és az
eszkdz adatainak azonossagat (tipus, gyari szam, stb.) illetve Valamennyl alkatrész és
tartozék hidnytalan meglétét.

Déntést hoz arra vonatkozoan, hogy a megtekintett vagyontargyak allapotuk alapjan:

> nem selejtezhetdk, vagy
> selejtezhetdk €s hasznositasi lehetségiik: értékesités, vagy hulladék anyag, vagy
megsemmisités.

A leselejtezett anyagok, eszk6zok selejtezés utdni elszallittatdsa, a Bizottsag feladata,
beleértve bizonyos veszélyes hulladéknak mindsiilé eszkdzok (szamitdgépek, irodatechnikai
gépek, stb.) elsz4llitasat is, erre a tevékenységre jogosult szervezettel.

Zéarhatosag hidnyaban a selejtezett eszkozoket a Bizottsag jelenlétében lathatdlag -
hasznélhatatlanna kell tenni.

Megsemmisitési eljaras esetén a Bizottsag jelenlétében az eszkozoket, anyagokat
jellegiiktdl meg kell fosztani (pl. bélyegzok, nyomtatvanyok darabolasa). Fajtanként az erre
szakosodott szallit6 szervezet gyiijto konténerébe azonnal el kell helyezni.

Ennek bonyolitdsa, dokumentélasa a Selejtezési Bizottsag feladatkorébe tartozik.
Megsemmisitési jegyzokonyvet kell felvenni, rogziteni a 4. szdmu melléklet 6. oldalanak
dokumentuman.

3.3.5. A selejtezett targyi eszkozok, készletek értékesitése

Amennyiben a mar leselejtezett targyi eszkozt:
» a Szakképz6 Intézmény dolgozdja kivanja megvasarolni, vételi kérelmét a

Bizottsagnak kell eljuttatnia;
» kiils6 cég vételi szdndékat szintén a Bizottsagnak jelzi,
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> hasznositdsi jog atengedése mds intézménynek 2. szdmi melléklet szerint,
(Leltarfelelés: leltari korzetenként kijelslt dolgozo, akinek feladata az eszkdzmozgasok
bizonylatainak kezelése, kozremiikodés a leltarozés elékészitésében, lebonyolitasiban, a
leltari eltérések rendezésében, a felesleges eszkozok feltirasdban, a hasznalatbél kivont
eszkozok  elkiilonitésében, a leltdrozasi szabélyzatban meghatarozott feladatok
végrehajtasdban. A gazdasigi vezeté feladata leltdrozandé korzetek leltarfelel§seinek,
kijelolése;

> térités nélkiili atad4s,

Az értékesitési eljaras, érmegéllapités, szamlazas, bizonylatok ellen6rzése s tovabbitdsa a
Bizottsag feladatkorébe tartozik.

3.4 SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

A Bizottsag a selejtezés lebonyolitasrol, a selejtezett eszkozok, anyagok értékérdl, a
hasznositds modjar6l vagy a megsemmisitésrdl selejtezési jegyzOkonyvet készit, 4
példanyban, (szakképz6 intézmény/szamviteli nyilvantartast vezeté/analitikus nyilvantartas/
irattar) '

amelyet a kancellar hagy jova.

Tovabba a vagyonkezelésbe vett eszkozok jovahagyott, végrehajtott selejtezésérdl a
vagyonkezelésbe add szervet is értesiteni kell.
A selejtezési jegyzOkonyv mintajat a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

3.5. SELEJTEZETT, VAGY ERTEKESITETT ESZKOZOK, KESZLETEK
ELSZAMOLASA

A felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli elszamolasokat, a szadmviteli torvényben foglalt eléirdsok figyelembe vételével az
AASzC szémviteli csoportja hajtja végre a kancellar altal jovéhagyott selejtezési
JegyzOkonyv alapjan. A valtozédsokat elsddlegesen az analitikus nyilvantartasokon kell
atvezetni, a konyvelésnél hivatkozni kell a selejtezési jegyzOkonyv szamara, ill. az
értékesitéshez kapcsolddo bizonylatokra.

A beérkezo bevételeket az egyéb bevételek kozott kell elszamolni.

4. ELLENORZES

A felesleges vagyontdrgyak hasznositasi folyamaténak €és a selejtezés szabalyszeri
végrehajtasanak ellendrzése a belsd ellen6r kotelezettsége.
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5. A KONCESSZIOBA, VAGYONKEZELESBE ATADOTT ESZKOZOK
SELEJTEZESI ELJARASA

1. Az eszkdzoket koncesszidba, vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodd szervezet a
tulajdonos, atadd szervezettel egyeztetett rekonstrukcid, feldjitas keretében jogosult
kiselejtezni a meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkdzoket.

2. A kordbban egyeztetett, kiselejtezett eszk6zokr6l tajékoztatni kell a koncesszidba,
vagyonkezelésbe atado szervezetet.

3. Az 4tado szervezettel egyeztetett rekonstrukcioval, feldjitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukceio, felujitas keretében nem potolt eszk6zok selejtezésére csak a tulajdonos
atadod szervezet hozzdjarulasaval keriilhet sor.

4. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezésére ugyanazok az eléirdsok
érvényesek, mint az 4tad6 hasznéalatdban 1évé vagyontargyakra. Az atvevod gazdalkodo
szervezet javaslata alapjan, az 4tadd altal kijelolt selejtezési bizottsag a selejtezési
eljaras szabalyai szerint selejtezésre javasol, vagy elutasit. A selejtezést a kancellar
engedélyezi, a hasznositdsra, megsemmisitésre vonatkozoan a bizottsag tesz javaslatot.
A selejtezési eljards szabdlyszerli végrehajtadsanak ellendrzéséért a belsé ellendr
felelOs. A selejtezési eljarast selejtezési jegyzokonyvben kell dokumentalni.

5. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezését kovetden gondoskodni
kell az analitikus nyilvantartds, valamint a fékonyvi konyvelés adatainak
maodositasarol.
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6. ZARO RENDELKEZES

A Selejtezési és hasznositasi szabalyzat 2021. november 15-én 1ép hatilyba, ezzel egy
id6ben hatalyat veszti az AASzC 8-1-5/2020. (VIL.01.) Selejtezési szabalyzata.

Csongrad, 2021. november 15.

AL

Dr. Horvath Jozsef

3 Lt
Cﬁm\\\z % C/\’ﬂb

A T S
g\\\U’l(li AN

Vari Laszlo
AASzC Féigazgato . AASzC Kancellar
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MELLEKLETEK
1. szamu melléklet
14 227 411 ) O —
Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
Szakképz6 Intézmény megnevezése
SELEJTEZI};SRE JAVASOLT
ESZKOZOK JEGYZEKE
532;1 th'zeglti;rziosl;zsnl;té Megnevezés,ltipus, gyari szam Me?(;lg')i ség Selejtté valas oka Harsnz(;l(;)js;tés Ela(d;i ts)i i
Csongrad, 20......oeeieeneiiiiiiiiiiiana,

A selejtezési eljarast engedélyezem:
Kancellar
Selejtezési Bizottsag alairésai: '
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2. szamu melléklet

Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

AtadévKézpont/Szald(épzé intézmény (Telephelykdd, név) ..........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniil
AtvevO Kozpont/Szakképz6 intézmény (Telephelykod, NéV) .......o.iuinineieiiieeie e,

Kozpont /SZAKKEPZO INTEZMENYEK KOZOTTI ATADASI JEGYZEK

‘ Beszerzés Brutté Netté
Megnevezés Darab - Nyilvantartasi szam Gyari szam < érték érték
e (Ft) (Ft)
Csongrad, 20.......coovvieiniiiiiieiaain.
Atadé (iskola) igazgaté(ja) Atado (iskola) leltarfelelése
Atvevé (iskola) igazgato ' Atvevé (iskola) leltarfeleldse
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3. szamua melléklet

Ikt.szdm:....ccoeeennnene

Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

MEGBIZOLEVEL
MEGDIZOM ..ot -t, hogy az Alf6ldi
Agrarszakképzesi Centrum.........cvveveieiiniiiniiieieiieieiee e, ik 8 ¥ 5 Szakképz6
Intézményében,
20 hé .......... -t6l
DU s 655555 18555 5 1+ 5 monmamonin 5 5. # s hé ......... -ig

végrehajtando selejtezési eljarasban, mint Selejtezési Bizottsagi tag, kozremiikdjon.

A selejtezést az intézmény ,,Selejtezési szabalyzataban™ leirtak szerint kell végrehajtani.

Csongrad, 20......ccooviiiniiiniinin..

kancellar

A megbizélevelet Atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Selejtezesi Bizottsag tagja
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4. szamua melléklet
1. oldal

Alféldi Agrirszakképzési Centrum

Immaterialis javak, TARGYI ESZKOZOK (Kisértékii targyi eszkozok,
Ingatlanok, Gépek, berendezések, Tenyészallatok, Beruhazasok), KESZLETEK
(Anyagok, Aruk, késztermékek)

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

Késziilt: ....cooeeeeibVuriiiiiiic, h6...........napjan az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
covesns s SZCIVEZEU GEYEEHEB. . . ovverveenermeesmenaes helyiségében.

Jelen vannak:
A Selejtezési Bizottsag részérél (név, beosztas):

A jegyz6konyyv ............. mellékletet tartalmaz:
Eszkozlistak
1) Kis értéki targyi eszkoz lista
2) Nagy értékii targyi eszkoz lista
3) Készletek (anyagok, aruk, késztermékek) jegyzéke
4) Hulladéknak mindsitett tételek, szallitas igazoldsa
5) Megsemmisitési jegyzOkonyv
6) Hitelesités

Bizottsag megallapitasai:

A Selejtezési Bizottsag megvizsgélta a selejtté valds okait és a hasznositas lehetdségeit.
Megallapitotta, hogy a megvizsgalt eszkozok lizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

A Bizottsag tagjai feleldsségiik tudatiban kijelentik, hogy az éltaluk selejtezésre javasolt eszkdzok
megegyeznek ugyanezen sorszamu jegyzOkonyv jegyzékein feltiintetett eszkozokkel.

A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellenérizte az eszkozok és tartozékok hidnytalan
meglétét.

‘A hasznositéssal kapcsolatos intézkedések végrehajtasaért felelés dolgozok kijelolése:

Név Beosztds Aldiras (tudomasul vétel)
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4. szamu melléklet

2. oldal

Alf6ldi Agrarszakképzési Centrum

.............................. ikt. sz. jegyzOkonyv
Szures1 feltételek: Szervezeti egység/Targyi tipus/Kisértékii/ Kimutatas késziilt:............
Bizonylati datum kezdete:/Bizonylati datum vége:/
Leltarkorzet: ] ) o

KISERTEKU TARGYI ESZKOZ LISTA
EOS programmal készitve

az(f;é(;gsii t6 Kéd Megnevezés Mennyiség Akt.brutté Netté Gyari szim I"Jz;;’ntz;l;ely
Megjegyzes:
Datum:

A Selejtezési Bizottsag részérol (alairas):
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4. szamu melléklet

_ 3. oldal
Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
§ SOREEETTRERRS § § b adiisimmn o » mmmapinn ikt.sz. jegyz6konyv
Sziirési feltételek: Szervezeti egység/Targyi tipus/Nagyértékii/ Kimutatas késziilt:............
Bizonylati datum kezdete:/Bizonylati datum vége:/
Leltarkorzet: ) s )
NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZ LISTA
EOS programmal készitve
aziéogsiité | Kéd ‘ Megnevezés Mennyiség Akt.brutté Nett6 Gyiri szam Uzs:;g;i;ely
Megjegyzés:
Déatum:

A Selejtezési Bizottsag részérol (alairas):

Oldal 21 /26




Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

6640 Csongrad, Kis-Tisza utca 4/a-6/a.
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4. szamu melléklet

4. oldal
Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
U ikt.sz. jegyzékonyv
KESZLETEK, (ANYAGOK, Aruk, késztermékek) Jegyzéke
Sorszam cikkszam Megnevezés leé;z’é;égi Eng;:’)g:ir O(s;f)a r Seleitlfzési Hals:g(;is;tés
Megjegyzés:
Détum:

A Selejtezési Bizottsag részérol (alairds):
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4. szamu melléklet
5. oldal

Hulladéknak minésitett tételek, szallitas igazolasa
A Selejtezési Bizottsag a 2, 3, 4. oldalszami jegyzékekben foglaltak alapjan, a kovetkezd sorszamu

teteleket hulladéknak mindsiti, elszéllitdsukrél és bizonylatolasukrél az 1. oldalon kijelolt
személyek gondoskodnak.

Hulladéknak minGsitett kis értékii targyi | Hulladéknak minésitett nagy értékii Hulladéknak anyagok, készletek
eszkdzok sorszamai targyi eszk6z6k sorszamai sorszamai

1. A szallitas igazolasa:

A hulladék elszallitasat.............6V....coouivveeeueeennnn.. hé........... napon elvégeztiik.

alairds
.. R, sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottsag atvette.
Csongrad,............. €Vttt ho........... nap

atvevo

2. A szillitas igazolasa:

A hulladék elszallitdsat ........... EV.ueenns ettt nes T TN, napon elvégeztiik.
, alairas
B 555 e s nnn e omme s sz. bizonylatot a Selejtezési Bizottsag atvette.
Csongrad,............. V., ho........... nap
atvevo
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Alf6ldi Agrarszakképzési Centrum
6640 Csongrad, Kis-Tisza utca 4/a-6/a. Selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat

4 .szamu melléklet
6. oldal

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairdk, felelosségiik tudatdban kijelentik, hogy a jegyzékdnyvben szerepld
alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék anyagként
felhasznalni, sem mds modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad,
jelenlétiinkben megsemmisitették.

A megsemmisités mOdja: .......oooviiiiiiiiiiie

Megsemmisitett (kis értékii) targyi Megsemmisitett nagy értékii targyi Megsemmisitett anyagok, készletek
eszk6zok sorszamai eszkdzbk sorszamai sorszamai

Csongrad, ............. EV.eieiieeiieniienieeens hé........... nap

Megsemmisitok alairasa:

Selejtezési Bizottsag elnske
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Alfoldi Agrarszakképzési Centrum :
6640 Csongrad, Kis-Tisza utca 4/a-6/a. Selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat

4. szamu melléklet
7. oldal

HITELESITES
A jegyz6konyvben fo glaltak végrehajtdsa a szabdlyzat szerint megtortént.

Selejtezési Bizottsag tagjai:

Selejtezési Bizottsag elndke: .........................................

Csongrad, ................. < —— |7 T— nap

A jegyz8konyvben szerepld selejt eszkozok, készletek kivezetését a konyvviteli nyilvéntartdsbol
engedélyezem:

Csongrad, ............. EV s mamanasasss b6, nap
Kozpont/Szakképz6 Intézmény: ............ccooeeuvuiennnennn....
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Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
6640 Csongrad, Kis-Tisza utca 4/a-6/a. Selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat

) . Megismerési nyilatkozat :
(KOZPONT,/SZAKKEPZO INTEZMENY)...ouiiiniiiieieee e,

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Selejtezési és hasznositasi szabélyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartatni. '

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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