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I. A HAZIREND CELJA

A Galamb Jézsef Mezbdgazdasagi Technikum és Szakképz6 Iskola Hazirendje (tovabbiakban:
Hazirend) allapitja meg a jogszabalyokban meghatérozott tanuléi jogok és kotelességek
gyakorlasdval, az iskolai tanuléi munkarenddel, a tanérai és tandran kiviili foglalkozasok
rendjével, az iskola helyiségei és az Iskolédhoz tartozo teriiletek hasznalatdval kapcsolatos
szabélyokat.

A Hazirendet az iskola vezetje késziti el, és a nevelbtestiilet fogadja el. Elfogadaskor, illetve
modositaskor a sziiléi szervezet, tovabba az iskolai didkdnkorményzat véleményezési joggal
rendelkezik. A hdazirenddel kapcsolatban az Alfoldi ASZC f6igazgatdja és kancellarja
egyetértési joggal rendelkezik.

A nevelGtestiilet 4ltal meghatdrozott Hazirend biztositja az intézmény pedagdgiai
programjaban foglalt célok megvaldsitasat és az értékek kozvetitését, valamint az intézmény
kozosségi €letének szervezését.

A Hazirend elésegiti Iskolank oktatd és nevel6 feladatainak ellatasat, ezért betartasa kotelezd
az intézménnyel jogviszonyban &ll6 minden személyre, tanuléra, oktatéra és mas
alkalmazottra egyarant.

A Hazirend — az intézmény tanévenkénti munkatervével egyiitt —szabalyozza az iskola belsd
rend;jét.



II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szakképzésrél szolo 2019. év LXXX. torvény és a szakképzésrdl szold torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet értelmében az iskola életével
kapcsolatos egyes kérdéseket a Hazirendben kell szabalyozni. A Hazirend fogalmazza meg a
mikddés feltételeit annak érdekében, hogy a tanulok kotelességeiket teljesitsék és az
Iskolaban képességeiknek megfeleléen tanulhassanak és tanuljanak, korszeri nevelésben-
oktatdsban részesiiljenek.

A Hazirend el6irdsai az iskola tanuldira, az iskola dolgozdira és a tanuldk sziileire
vonatkoznak, akik a gyermek torvényes képviseldjeként teljesitenek kotelezettségeket,
gyakorolnak jogokat.

A Haézirend kialakitasaban, aktudlis modositdsidban és betartdsanak ellenOrzésében a
nevel6testiilet a didkok képviselbivel egyiitt vesz részt, az iskolaszék és a sziiléi szervezet
véleményét, észrevételeit figyelembe véve.

A Hazirend, valamint az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak betartdsa minden
tanul6 kotelessége.

A Hazirend a didksag érdekében olyan szabalyokat is r6gzit, amelyek az iskolai hagyomanyok
Orzését szolgaljak €s ezaltal a tanuld szellemi és lelki gyarapodasat is segitik.

A Hazirend az iskola bels6 életét szabdlyozza, tehat hatdlyos az iskola teljes teriiletén, az
iskola altal szervezett foglalkozasokon és a pedagdgiai programban meghatarozott Iskolan
kiviili rendezvényeken.

A Hazirend elolvashaté az iskola weboldalan és kifiiggesztve az iskola minden épiiletében.
A Hazirend egyarant érvényes a tanuldkra, az oktatokra és az iskola tobbi dolgozojara is.

A Hazirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes, folyamatos az iskola teriiletére
valé belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a k6zds rendezvények id6tartama alatt.



III. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI

KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek olyan tirgyakat bevinni az
iskolaba, a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak,
veszélyeztetik az iskolai életet, rendet. Ezek a téargyak a jogszabaly altal tiltott vagy
engedélyhez kotott eszk6zok (pl. 16fegyverek); a gyulladast vagy sériilést okozé anyagok
(pl. gazsprayk), a veszélyes eszkozok (pl. szlird- vagdeszk6zok); a nagy értékii ékszerek,
vagyontargyak; a pornograf eszkozok, kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az
alkohol tartalmu italok, és a kéabitészerek. Amennyiben az iskola valamely dolgozéja
ilyen eszkozt fedez fel a tanulonal/képzésben résztvevd személynél, felsz6litja annak az
eszkdznek az igazgatonal torténd azonnali leaddséra. A személyekre kozvetleniil veszélyt
nem jelentd targyakat a tanulé a tanitasi id végén visszakaphatja.

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek pornografiat, erdszakot
tartalmazo, szélséséges nézeteket terjesztd honlapok bongészése, tartalmak megosztasa.
Amennyiben az iskola valamely dolgozéja ilyen tevékenységet észlel a tanulénal/a
képzésben résztvevd személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgaténal torténd
azonnali lead4séra, illetve az ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

Az intézmény teriiletén nem viselhet$ tiltott Onkényuralmi jelképeket &brazold
ruhadarab, targy, testfestés. Ha ez nem eltavolithatd, akkor ezt ruhdzattal el kell takarni.
Tilos a tanul6knak/képzésben résztvev$ személyeknek a tanérat, a délutini iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozdsokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdondban, hasznélatdban 1évé miiszaki
eszkdzokkel (mobiltelefon, lejatszok, lézer pointer stb.) megzavarni.

Tanitasi 6rakon a mobiltelefon hasznalata tanuldéknak és oktatoknak egyarant nem
engedélyezett. A telefonokat kikapcsolt allapotban kell tartani az osztalyban kijelolt
helyen, ahova a terembe 1épést kévetben helyezik el a tanulok, és tavozaskor magukkal
viszik. Amennyiben a telefont a tanuld tolteni szeretné az Ordn, erre van lehetdsége.
Mobiltelefont hasznalni csak oktatasi célokra, a tanar kezdeményezésére lehet. (Feladat
megoldédsa az internet segitségével. stb. A telefon jogtalan, engedély nélkiili hasznalata
miatt az oktat6 fegyelmez6 intézkedést kezdeményezhet.

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandran, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tanodrat/foglalkozést/rendezvényt megzavarni. Tilos a fenti
esetekben ragdégumizni is.

Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzosszeget hoz az iskoldba, kollégiumba,
taniizembe, azt az osztalyfonokének, oktatéjanak, vagy a kollégiumban a tdmogatd
oktatdjanak 4tadhatja megdrzésre, egyébként az iskola az Osszegért felelésséget nem
vallal.

Béarmilyen behozott, a kételességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben
nem emlitett elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola
nem vallal felelosséget.



1.9 Az intézmény teriiletén a dohényzas és az elektromos cigaretta hasznélata tilos.

1.10 A kerékparok, motorok, gépjarmiivek 6rzésérol az iskola, a gyakorlati képzést szervezd
nem gondoskodik. Az esetleges rongalasok vagy egyéb karok esetére a kozteriileten
elhelyezett  jarmiivekre  vonatkozd  jogszabdlyok  érvényesek. A  tanuldk
személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos kerékparral, -rollerrel) az
iskola, €s a taniizem teriiletén nem parkolhatnak.

1.11 Kép és hangfelvétel készitése az Iskolaban csak az igazgatd altal engedélyezett esetben
lehetséges.

2. Tanuléi igazolasokra vonatkozo eldirasok

Tavolmaradas, mulasztas
2.1 Engedély adhato a tdvolmaradasra a kotelez6 foglalkozasokrol:

- egy tanitasi 6rarol az osztalyfonok, vagy az oktatd/szakoktaté adhat felmentést,

- kiskoru tanul6 esetén egy tanévben Gsszesen 3 napot a sziil§ is igazolhat, melynek
napjat elézetesen a sziil¢ irdsban jelzi az osztalyfénoknek, (Nagykort tanuld
évente Osszesen 3, nem Osszefliggd tanitasi naprol valé tdvolmaradasra kérhet
engedélyt.) Utdlagos sziil6i igazolas nem fogadhat6 el.

- nagyon indokolt esetben ennél hosszabb idére torténd tdvolmaradéasra a sziild
irasbeli kérésére, az osztalyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatéja adhat
engedélyt.

- eldzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szolo kikérének elbirdldsa az
igazgat6 hataskorébe tartozik

- a tanul6 hatoésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

- atanul ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyénak id6tartamat a fogado intézmény
altal kiallitott igazolassal igazolja,

- a tanulé a technikum utolsé két évfolyaman — tanitdsi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt
a szervezd altal kiallitott igazolassal igazolja.

- sportolok, miivészeti csoportokban résztvevd tanulok tdvolmaradasat az igazgatd
helyettes engedélyezi. Orszagos versenyen részt vevd tanuldk részére az oktatd
javaslatéra az igazgato, vezetd szabad napo(ka)t engedélyezhet.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé:

- elézetes engedélyt kapott a tavolmaradasra: a tanulé — kiskoru tanuld esetén a
kiskorti tanulé torvényes képvisel6jének irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatérozottak szerint engedélyt kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egy¢b hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatdsagi intézkedés, allampolgéri kételezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kételez6 foglalkozasokon részt venni,

- egyéb alapos indok miatt nem tudott a kitelezd foglalkozasokon részt venni.

- ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyanak id6tartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,



- atechnikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovébbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd
altal kiallitott igazolassal igazolja,

- az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

oktato koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetden.

2.4 A dudlis képzésben résztvevoknél a kiils6 gyakorlati helyeken a hidnyzast tappénzes
orvosi igazolassal kell igazolni.

2.5 A tanoran kiviili foglalkozasokrél vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd
tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kiviili foglalkozasra beiratkozik, a
hidnyzésokra a tandrai hidnyzasra vonatkozo6 szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kovetkezd osztalyfénoki 6ran igazolnia kell. 8
napon tudli igazolds nem fogadhat6 el. Ha a tanulé az el6irt hatarid6 alatt nem igazolja a
tavolmarad4sat, akkor az 6rak igazolatlannak mindsiilnek. Kiilsé cégnél, véllalkozénal, a
gyakorlati oktatas sordn tortént el6zetes engedély nélkiili hidnyzast a kovetkezd gyakorlati
héten, a gyakorlati helyen is igazolni kell (tippénzes papir), és az oktatdval lattamoztatni.
A tanulénak kotelessége, hogy a gyakorlati oktatasrdl valé hidnyzasat osztalyféonokének
jelezze.

2.7 A tanuld tartés tdvolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton koteles
bekiildeni a hianyzés kezdetétél legfeljebb 1 hetes idokozonként.

2.8 A tanuld engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az
igazgatotdl, osztalyfonokétdl, a foglalkozast tartd oktatotdl kérhet.

2.9 Ha a mulasztas 2 napnal tovabb tart, az iskola elvarja, hogy a tanul6 sziiléje bejelentse a
mulasztas okat és varhat6 idGtartamat.

Igazolasként el kell fogadni:
- az orvosi igazolast,
- ahivatalos idézést,
- akozlekedési cégek igazolasat,
- kiilonlegesen indokolt esetben a sziilé (gondviseld) igazolasat.
2.10Ha a tanul6 a tanitasi napon az Iskoldban megjelent, majd azt kdvetden engedély nélkiil
elhagyta az intézmény teriiletét, mulasztasa igazolatlannak mindsiil, barmilyen igazolst
mutat is fel ezen id6szakra.

Igazolatlan 6ra

Ha a tanul6/képzésben résztvevd személy tavolmaradasat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezé osztalyfonski oran, akkor mulasztdsa igazolatlan.

Igazolatlan tdvollét esetén az intézmény a leirt térvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzé intézmény kiteles a tankiteles tanuld torvényes képviseldjét és a
tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzé
intézménnyel kozos igazgatdsu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulé elsé
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alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor, tovdbbd abban az esetben is, ha a nem



tankoteles kiskori tanuld igazolatlan mulasztdsa a tiz foglalkozdst eléri. Az értesitésben fel
kell hivni a tankoteles tanulo torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulé
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat
kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanulé torvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi félévben eléri az ot foglalkozdst, az
igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok elldtdsdrdl, valamint a
gydmhatdsdg szervezetérdl és illetékességérdl szolé  kormdnyrendeletben foglaltakkal
dsszhangban — értesiti a tanulé tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatésdgot,
a gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatot, tankdteles tanulo esetén — gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanulé
kivételével — a csaldd- és gyermekjéléti szolgdlatot. Az értesitést kovetSen a csaldd- és
gyermekjoléti szolgdlat a szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevondsdval
haladéktalanul  intézkedési tervet készit, amelyben a mulaszids okdnak feltdrdsdra
figyelemmel meghatdrozza a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan mulaszidst kivdlté helyzet
megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovdbbd a tanulé
érdekeit szolgdlo feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a tizenot foglalkozdst, az
igazgaté a mulasztdsrdl tdjékoztatia az dltaldnos szabdlysértési hatésdgot — a
gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tankiteles tanuld kivételével —, valamint ismételten
tdjékoztatia a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kozremiikodik a tankiteles tanulé
torvényes képviseldje értesitésében, tovdbbd gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkeds
tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankoteles tanulé
igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozdst, az igazgatdja
haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulé tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosdgot.

164 § Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idétartamdnak kivételével —
egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a kétszdzotven foglalkozdst
vagy egy adolt tantdrgybdl a foglalkozdsok harminc szdzalékdt meghaladja és emiatt a tanulé
teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testillet engedélyezi, hogy osztdlyozd vizsgdt tegyen. Az
oktatoi testiilet az osztdlyozo vizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanulé igazolatlan
mulaszidsainak szdma meghaladja a hiisz foglalkozdst és a szakképzd intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatdrozott értesitési kotelezettségének.

Az a tanuld, aki a tanév idétartama alatt Osszesen 100 6rat mulaszt, a tantestiilet altal
meghatdrozott médon vizsgat koteles tenni!

Az igazolatlan mulasztisokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyféndk
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-napléban irdsban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (kés6) tanulét a héazirendben meghatdrozott iskolai
biintetések megfelelé fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-naplén keresztiil a sziild
tudomaséra kell hozni.



Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanul6/képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztdsai a kovetkezd fegyelmi
fokozattal jarnak, amelyet az osztalyf6n6k rogzit az e-naploban is:
- 1 -3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés,
- 4 - 8 6ra osztalyfénoki intés,
- 9-14 ¢6ra igazgatdi figyelmeztetd,
- 15-20 6ra igazgatdi int6,
- 20 6ra felett fegyelmi eljaras indul, melynek biintetése a kovetkezd:
- 21 -25 6raig igazgatoi megrovas,
- 30 o6ra igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankdteles kord tanuld tanuldi
jogviszonya két sziiléi, vagy tanuldi irdsos figyelmeztetés utdn megsziinik, a
tankdteles koru tanuld biintetésérél fegyelmi bizottsag dont. '

- A foglalkozasrol késo tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhat6 ki
a foglalkozasrol.

- A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanul6/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkez6 osztalyfonoki 6ran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszk6zok igazolt késését tekintjiik.

- Akésések a KRETA arendszer éltal automatikusan Osszegzésre kerlilnek. Amennyiben
a késések idotartama eléri a foglalkozas idétartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitisi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a 250 6ra tandrai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt
a tanulo, képzésben résztvevd személy teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet
engedé€lyezi az osztalyozo6 vizsgat. Az oktatdi testiilet az osztalyozo vizsgat abban az esetben
tagadhatja meg, ha a tanuld, képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztisainak szdma
meghaladja a 20 foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend.
163. §-ban meghatarozott értesitési kitelezettségének.

Ha a tanulénak, képzésben résztvevé személynek a szorgalmi id6szakban és szorgalmi
idészakon kiviil a szakiranyt oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja az sszes szakirdnyu oktatasi id6 20 szdzalékat, a tanuld, a képzésben résztvevd
szemé€ly tanulményait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztds potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

3. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai
3.1 Az intézmény a kotelez6 orakon feliil valaszthato tantargyakat is biztosit tanuléi szamaéra.

9



3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanulé valasztasa szerint az emelt szintli érettségi
vizsgara valé felkészitést — felhaszndlhatd 6rdk és jelentkezd tanulok fiiggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 A tanulé joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelez$ tantdrgyakat valasszon. Ezek
kinélata az iskola szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Az igazgat6 minden év aprilis 15-ig teszi kozzé a tajékoztatdt a valaszthatd tantargyakrol,
illetve az oktat6 személyérol.

3.5 A tanulok, kiskort tanuldk esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig irdsban
adhatjdk le a tantdrgyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfénoknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév junius 15-ig az igazgaté engedélyével irdsban
moédosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztisaval
kapcsolatos dontését. Mddositds esetén — ha a 12. évfolyamon 1j tantargy tanuldsat
kezdeményezi a tanul6, a 11. évfolyam kovetelményeib6l kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanul6 a kovetkez6 kitelezd
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- tOrténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)

3.8 Az érettségi vizsga kotelez6en valasztando vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoldoddan letett szakmai vizsga emelt
szintll érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképz6 intézményi tanulmanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Frettségi vizsga (el6rehozott) — a szakmai vizsga kivételével— legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6z6 elsd
vagy masodik tanév oktober-novemberi és majus-juniusi vizsgaidészakdban is letehetd
abban az esetben, ha a jelentkezd a szdmara meghatarozott, az adott vizsgatargyra
vonatkozd  kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra  vonatkozd
kovetelményeket az intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuldé/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzd iskoldban folytatott
tanulméanyokhoz kapcsoléddan szakmat szerzett €s annak megszerzését kovetden kivan
érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezéen valasztandod vizsgatargya
alol.

3.11 Azon tanuldk szaméra, akik 2020 szeptembere el6tt kezdték tanulmanyaikat a
szakgimndziumban, a kotelezéen véalasztandd vizsgatargy a szakgimnazium 4gazatinak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

3.12 Az {érettségi vizsgdn a sajatos nevelési igényld tanuld, aki valamely kotelezd
vizsgatargy ért€kelése €s minGsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd
vizsgatargyai helyett masik tantargyat valaszt.

3.13 A vélaszthat6 érettségi tantargyakrol szol6 tajékoztatot a kovetkezd tanévre az igazgato
minden év aprilis 15-ig a didkonkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével
Osszedllitja. A tajékoztatd tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tdjékoztatot
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az iskola honlapjan k6zz¢ kell tenni. A tanuldkat és a sziil6ket a valaszthat6 targyakrol az
osztalyfénokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatdsat biztositja, a tanulé alapvetben az
elézetes tanulmanyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanulasat folytatja, de a tanuld,
kiskorti tanul6 esetén annak tSrvényes képvisel6je irdsbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.15 Az iskolaba tujonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak térvényes
képviselje a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztissal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatojanak.

4. A tanuldi kotelességek (kozremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok el6készitésében

A tanulé/képzésben résztvevé személy kotelességei:

4.1 Részt vegyen a kotelez6 és a vélasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkéaval és fegyelmezett magatartissal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.

43 Ovja a szakképzé intézmény 1étesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és

takarékoskodjon az energia felhasznalaséaval.
Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzl intézmény
helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a szakiranyt
oktatds rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak elOirdsait, a tliz- &s
balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a tanuld kételes
jegyzékonyv felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévd oktatotdl vagy dolgozotdl. A
tanuldk, a képzésben résztvevd személyek az intézmény létesitményeit, helyiségeit a
kotelezd és a valaszthato tanitdsi drakon csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.

4.4 A szakképz6 intézmény/dudlis képzohely oktatoi és alkalmazottai, tovabba a tanul6tarsai
emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet s megbecsiilést tanusitson
irantuk.

4.5 A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel vald részvétel esetén tartsa be a
dualis képzéhelyen a munkavallaléra vonatkoz6 elbirasokat és kotelezettségeket.

4.6 A tanitasi 6rdkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkdzoket, felszereléseket
mindig magéaval hozni.

4.7 A tanuldasztalon kizardlag csak az 6rai munkahoz sziikséges eszkdzoket tartani. A tanuld
az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat
magaval hozni, az intézmény egyéb targyakért felel6sséget nem vallal.

4.8 Aki az intézménynek a szabdlyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § térvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felel6sséggel tartozik.

4.9 Ha a tanuld a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint kételes azt
megtériteni.

410 A kértérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezd
legkisebb munkabér

- egyhavi 6sszegének Gtven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 6sszegét szandékos karokozas esetén.
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4.11 Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszdmok, munkaruha,
kollégiumi felszerelés stb.) a kitlizott hataridére, de legkésébb tanuldi jogviszonya
barmely okbol térténé megsziinése esetén koteles elszamolni.

4.12 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felel6sségre vonassal jar.

4.13 A tanul6 kételessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken megjelenjen, a dolgozatokat
megirja, a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Ha a tanuldé egy
dolgozatot nem ir meg hidnyzdsa miatt, akkor ennek potlasira az iskoldban vald elsd
megjelenés utan két hét ideje van. A pdtlasra a tanuldnak kell jelentkeznie. Ha ez id6 alatt
a dolgozatot mégsem irja meg, akkor ezt a oktatd elégtelen érdemjeggyel értékeli. Annak
a tanulonak, aki a vizsgan vagy az irésbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt
hasznél (jegyzet, puska, funkcionalis szamoldgép, mobiltelefon), a vizsgajat, dolgozatat a
oktaté elégtelenre értékeli.

4.14 A tanuld kotelessége, hogy magatartisa fegyelmezett legyen, a Hazirend eldirasait és a
létesitményekre vonatkoz6 kiilonleges szabalyokat betartsa.

4.15 A tanul6 kotelessége, hogy védje a személyi és kozOsségi tulajdont. Kotelessége
tovabb4, hogy a tudomadsara jutott lopas vagy rongalas tényét azonnal jelezze az iskola
valamelyik dolgozo6janak.

4.16 A tanuld koteles Ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul
jelentenie kell a feliigyeletét ellaté oktaténak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet,
illetve balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetévé teszi —, ha megsériilt. Az
iskola a tanuloi balesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel.

4.17 A tanulé kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-
elharitdsi és tlizvédelmi szabalyokat, melyek az iskola szervezeti és muikodési
szabalyzatdnak mellékletét képezik. Tanév kezdetekor az osztalyfé6nsk a tanuld
tudomdsara hozza e szabdlyzatok tartalmat. Ennek elsajatitdsat a tanuld alairdsaval
igazolja.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények elékészitésében, lezarasaban:

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasdban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitasaval megbizott oktatd utasitdsai alapjan — kodzre kell miikddniiik.
A tanéran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket €s oktatokat az iskola
éves munkaterve hatdrozza meg.

4.18 A tanul6 és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyoméanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavato, ballagés, iskolai iinnepélyek, egyéb
rendezvények), az tinnepi miisorokban oktatoja felkérésére aktivan kozremiiksdik.

4.19 Ha egy terem, helyiség berendezését (tandra, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevoknek kell visszadllitaniuk.

420 Iskolai szint(i tinnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6 vagy
tinnepld ruhat.
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IV. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK; TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképz6 intézmény Hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevd
személyek jogai gyakorldsdnak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

S. A szakképzé intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi id6
alatt, mind az iskolan kiviili tartozkod4s soran.

A tanul6nak be kell tartani az iskola tandrai és tanoran kiviili foglalkozasok szabélyait és az
iskola helyiségeinek hasznélati rendjét.

A tanulé kételessége az iskola vezet6i, oktato6i, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfelel6 udvarias koszonésében és viselkedésében
fejez6djék ki az oktatdk és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélendd mas népek, etnikumok, valldsok vagy nemi identitdstak méltosagat sértd
magatartas.

A tanulé kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, éapolt, kulturdlt kiilsével, a helyhez,
alkalomhoz ill6, id6jarasnak megfelel6 6lt6zékben jelenjen meg. A kirivo, kihivd ruhdzat nem
illendd viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozOsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskoldra, annak dolgozéira és didkjaira vonatkozd barmilyen szoveg, kép-, video-€s
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzajarulasa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a k6zosség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kiilonboz6é drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes
teriiletén és az iskola altal szervezett programokon.

Szigoruan tilos barmely olyan targy iskolaba torténé bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartds az intézmény altal szervezett — intézményen Kiviili —
rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtdsahoz kapcsolddo iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozé elbirasok az iranyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezé €s szabadon véalaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturdlt viselkedés altalanos szabdlyai szerint kell részt
venniiik, az iskoldban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

13



A tanul6 €letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, sziikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi 6rak, rendezvények el6készitésében,
lezarasaban.

A tanulénak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon
elbiralhat6 sziiléi kérésen alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulményi kirandulds
helyett az iskola mds tanérai foglalkozdsan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai
rendezvényr6l tavol maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkizeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felel6s:

- aziskolai kozosségi tulajdon védelméért, dllagdnak megdvasaért,

- aziskola rendjének és tisztasaganak megrzéséért,

- atakarékos energiafelhasznalasért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartas4ért.

A tanulok az iskola Iétesitményeit csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasdg megtartasaval
rendeltetésszertien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eléidézett kart
a kdrokozoénak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgaté elézetes engedélyével bérbe adhatdk.

A helyiségek haszndlatdt egyes esetekben — Kkonyvtar, tornaterem, szaktantermek,
tanmiihelyek, stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznélat sordn a tanulok kotelesek betartani a kdrnyezetvédelemre vonatkozé altaldnos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).

8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1. Tantermek hasznalata:

- A tanuldk oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

- Az ajtdkat oktaté vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajté
nincs bezarva valamilyen okndl fogva, didk oktat6i feliigyelet nélkiil akkor sem
léphet be a tanterembe.

A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal 1éphet be a tanul6.

- A tanuldknak tilos hozzanytlni a tantermekben taldlhatdo elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktat6i asztalon elhelyezett oktat4si
anyagokhoz. Az egy¢b iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatoi engedélyével
hasznélhatjak.

- Tanodra elején minden tanuld kételes jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és
tanuld helyéért minden tanulé anyagi felel6sséggel bir. A tanulé jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakdrnyezetére is, azaz fal sériilésére, rongaldsara,
ajto, ablak, zarak, flitétestek €s tartozékaikra is.

- A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola portajan 90
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napig Orizziik.

A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabélyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felel8s (oktatd) vagy
az oktatéi testiilet 4ltal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, gyakorlati miihelyek, informatika terem

8.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Altalanos szabalyok:

Laboratdériumban tanuld csak oktatéi feliigyelet mellett tartdzkodhat.

A tanuldk az elsé gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- €s
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitisa szdmonkérésre keriil.
Amennyiben a tanul6 megfeleld mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eléirasokat, ugy alairhatja az oktatasi napldt és megkezdheti a gyakorlati munkat.
A gyakorlaton kotelezd a hosszi ujju munkakopeny viselése, amely megvédi a
ruhdzatot és a testfeliiletet a vegyszerek hatésaitol.

A hosszt haji tanuloknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tiizni.

Nyakléanc, gytirti, karkoto, kardra, hossza / lakkozott kérém, ill. mikérom viselése
tilos!

A munkdt a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt elektromos
késziilék, stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezet6 engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati
fiizetet (jegyzOkonyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati fiizetben
folyamatosan fel kell jegyezni a gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért
adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres iiveg is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznélat utin
vissza kell tenni a helyére!

Fokozottan tigyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utdn azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelelSen,
tisztdn lehet otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszk&zok
tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!
A laboratériumi biztonsag szempontjabol az egyik legfontosabb szabély az, hogy a
laboratériumban mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok,
edények és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozddasa, az
elhanyagolt, sériilt allapotban 1évé eszkozok, véddfelszerelések és berendezési
targyak balesetek forrasai.

A laboratériumokban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni,
elzérni vagy eltorlaszolni. Kiilondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezet6 utakra.
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Minden laboratériumban legyen kéznél max. 2%-os toménységii ecetsav-, borsav-
¢s natrium-hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mar6 folyadék jut valakinek
a borére vagy a szemébe. A borsav- és natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz
szemdblitésre alkalmas edényt kell biztositani.

Ha a bériinkre sav froccsen, akkor el6szor tordljiik le, majd b vizzel mossuk le;
ha sziikséges, akkor kozémbositsiik gyenge liggal (natrium-hidrogén-karbonat-,
vagy borax oldattal). Lugos szennyez6dés esetén 2%-os toménységili ecetsav-
oldattal, vagy borsav-oldattal k6zombdositsiink, a torlés illetve a vizzel vald
lemosas utdn! Ha szemiinkbe keriil mard anyag, akkor annak kimosisihoz
hasznaljuk a szem mosdépoharat, savas szennyezés esetén ligos, lGgos szennyezés
esetén savas k6zombositd oldatot hasznaljunk! A gyors elsésegélynytijtas utén
mindenképpen forduljunk orvoshoz!

A tlizvédelmi eszkozoknek - oltéhomok, kézi tlzoltd-késziilék- mindig
hozzéférhetd helyen kell lenniiik, és ezeket csak tliz esetén szabad hasznalni.
Alapfeltétel a kelld felkésziilés, - amit a megfeleléen el6készitett jegyzokdnyv
bizonyit - illetve a megfeleld véd6oltozék (tiszta kopeny) hasznalata.

A munkaasztalon a laboratériumi munkahoz sziikséges eszkdzokon kiviil csak a
gyakorlati fiizet (jegyz6konyv), tankényv, szamologép, irdeszkoz lehet.

Taskakat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a
gyakorlat megkezdésekor.

A végrehajtand6 feladattal kapcsolatos balesetvédelmi 6vérendszabélyokkal
mindenkinek tisztdban kell lenni, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek
legfontosabb tulajdonsagait.

A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrol is tudni kell, mi
modon végezziik el azokat.

A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk 4t a folyamatok sorrendjét!

Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratériumban tartézkodok testi épségét vagy
azok munkdjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elhéaritdsi munkdban mindenkinek részt kell vennie, a
balesetvédelmi oktatason megismert médon.

A munka kozben okozott karokért a tanuld egyénileg felelds. A karokozasrdl a
gyakorlatot vezet6 oktat6 jegyzOkonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be!

Vegyszeres livegeket dugéndl fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel
atfogni. Nagyobb iivegeket alulrol meg kell timasztani.

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény fol€ hajolni, mert az
anyag a borre, szembe froccsenhet.

Meérgez6 és kellemetlen szagu anyagokkal — lehet6ség szerint — vegyifiilkében kell
dolgozni.

Vegyszerek a taroloedényiikbe vissza nem 6nthet6k.

Ugyelni kell arra, hogy a dugdkat fel ne cseréljiik.

Kémcs6 hevitésekor vigydzzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne
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forditsuk!

- Vegyszerek maradékat csak az oktatdk altal kijelslt helyen szabad gytijteni.

- Szigortan tilos a vegyszert megkostolni!

- A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Témény savakkal,
lugokkal t6rténd munkanal védoszemiiveget kell hasznalni.

- Kénsav higitdsakor keverés és hiités mellett — kis részletekben — a vizbe 6ntjiik a
savat.

Berendezések:

- A hélézattal Osszekotott elektromos késziiléket csak szdraz kézzel szabad
megfogni. A késziiléket 6vni kell a vizsugartdl, folyadéktol, a gumivezetéket a
melegtol.

- Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre
folyadéknak nem szabad kertilnie. Ha mégis el6fordul, az d&ram kikapcsoldsa utan
szérazra kell torolni.

A berendezéseket csak oktatdi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanulo.
Ha a tanul6 meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktat6janak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

- Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigoruan tilos!

- A tanuld ellenérzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongélast vagy meghibasodast
észlel, azonnal jelzi az oktatonak.

- Helye elfoglalasa utan felel6sséggel tartozik az eszkozokért. A munka kozben
torténé meghibasodast a tanul6 az 6rat tartd oktaténak azonnal jelzi.

- A tanuld a szamitégépet kizardlag oktatdi utasitisra hasznalhatja (be- és
kikapcsolas, be- €s kijelentkezés).

- Programok letdltése és telepitése kizdrolag a rendszeriizemeltetd engedélyével
torténhet.

- Kiils6 adattarat a tanuld az orat tart6 oktatd engedélyével hasznalhat.

- A f6kapcsolét kizardlag az oktatd hasznélhatja, az utols6 6éra befejeztével azt
koteles lekapcsolni.

- Az iskola oktatéinak ¢&s didkjainak kotelessége vigydzni, figyelni a terem
tisztasdgara és épségére, a szamitdgépek rendeltetésszerli hasznalatira.

- Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanulokon és
oktatdkon kiviil idegenek nem tartézkodhatnak.

8.3. Tangazdasag hasznalatanak szabalyai

Tangazdasag
Az iskola f8épiiletén kiviil teljesitett gyakorlati 6rak rendje teljes mértékben megegyezik a

Hazirendben foglalt csengetési renddel. Ugyanakkor a gyakorlati képzés specialitdsa miatt, az
oktatd egyedi dontése alapjan az orak Osszevonassal atszervezhetéek. Ebben az esetben is a
tanérdk é€s a sziinetek egyiittes idGintervallumanak meg kell egyeznie a Hizirendben és a

vonatkoz6 jogszabélyokban foglaltakkal.
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Az oktaté dontése €s a buszok indulasi rendjéhez igazitott lehetséges beosztds a tankertben 6
gyakorlati 6ra esetén, a ki- és beutazas id6tartama a tanorat terheli:

Kiutazas: 8,00-8,10

Kezdés: 8,25

1. ciklus: 8,25 - 10,40

2. ciklus: 11,15 - 13,15

Visszautazas: 13,30-13.,40

A jelen rend nem irja feliil az iskola &ltal kiadott hivatalos Hézirendet, csupan annak
mellékleteként kiegészitéseket, pontositasokat tesz!

Szerszdmok: A felvétel és leadas darabszamanak egyeznie kell. Munka kdzben a felvevd a felelds
a szerszamok 4llapotaért. Amennyiben eltlinik, sériil, ugy a tanul6 feleldsségre vonhaté.

Napi felel6sok kinevezése. (Tanari odafigyelés mellett.)

Nap végén a szerszdmokat megtisztitott allapotban adja le mindenki, ligyelve a szerszamtarold
rendjére és tisztasagara.

Munkaruha, munkacipd. telefonhaszndlat, korlet:

Kiosztott munkaruhdk tisztintartasa, megdovasa a tanulé feladata! Szennyez6dés esetén a tanuld
felel6ssége annak kimosasa.

A folyamatos munkaruha hasznalat a gyakorlatok soran kételezd.

A munkaruhdt elvesztése, vagy nem rendeltetésszeri hasznalatbol szarmazé kéarosodds esetén
pétolni kételes a didk.

A munkaruha gyakorlat kozben torténé rongalddésa, sériilése esetén annak p6tlasat (indokolt
esetben) az iskola végzi, mellet a gyakorlat sordn a gyakorlatvezetd tanarnak jelezni kell.

Jelezni kell az osztalyfonoknek, ha a munkaruhat kin6tte a didk. Ezen munkaruhdk pétldsa az
iskola feladata, viszont feltétele a kinétt munkaruha hibétlan, tisztadllapotban valé leadasa.

A gyakorlati napl6 folyamatos vezetése kotelezo.

Kotelezd a novény, mag, riigy €s rovar gyljtemény készitése a gyakorlati oktaté Gtmutatisa
alapjan.

A gyakorlatok soran a didkok tigyeljenek arra, hogy igényesek legyenek a

kornyezetiikre és munkakornyezetiikre, ne szemeteljenek és tartsak be a Hazirendben leirtakat.

a tantermeket, mosdokat, wc-ket, folyosokat, jardat a gyakorlat végén tiszta allapotban kell a
gyakorlatvezetd tanarnak atadni,

gyakorlatok végén az esetlegesen elszort szemetet 6ssze kell szedni.

Telefonhasznélat csak sziinetben engedélyezett;

Aki nem munkaruhéban jelenik meg, annak igazolatlan a napi terepen végzett gyakorlata.

A Tankert elhagyasa csak engedéllyel a busz indulasaval egy id6ben lehetséges!
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A munkateriilet elhagyasa csak sziinetben vagy tanari engedéllyel torténhet.

A munkateriileten a biztonsagos munkavégzésben akadalyozo ékszerek viselése tilos.

A Tankertben nincs zérhat6 tarolé az ékszerek, készpénz €s egyéb értékek taroldsara, ezeket az

iskola féépiiletében az egyéni szekrényben kell elhelyezni.

A Tankertben elveszett értékekért az iskola nem vallal felelésséget!

A munkateriileten a biztonsagos munkavégzésben akadalyozé hajviselet nem megengedett, azt

arra alkalmas allapotba kell viselni.

A Tankert novényeiben, allataiban, épiileteiben, eszkdzeiben szandékosan okozott kart a didk

koteles megtériteni.

A Tankert berendezéseit, gépeit csak felnétt feliigyelete mellet szabad hasznélni.

Baleset bekovetkeztét koteles a diak jelezni tanaranak.

A gyakorlat sordn a munka-, tliz-, és balesetvédelmi szabalyokat be kell tartani.

Altalanos szabalyok:

A tanul6 csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskonyvvel
végezhet munkét a tangazdasag teriiletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezetd utasitdsai alapjan, az altala meghatarozott helyen
és eszkozokkel végezhetnek munkat.

Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanuld nem tartézkodhat. A sériilt, vagy
burkolattal nem rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.

Onélléan erdgéppel munkéit csak jogositvannyal rendelkezé tanulé végezhet,
kizardlag a gyakorlatvezet6 engedélyével.

Jogositvannyal nem rendelkezd tanuld er6géppel munkat csak oktato jelenlétében
végezhet.

Munkagép és er6gép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése elétt az eszkoéz oktatdi ellendrzése
sziikséges.

Vegyszerekkel tanul6 nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen
(vegyszerraktar) tanulé nem tartézkodhat.

Az éllattarto telepen 1évé 4allatokat csak a munkavezeté engedélyével és
feltigyeletével, a szabalyok betartdsaval kdzelitheti meg a tanul6.

A tanul6 az allatvédelmi szabélyok betartasaval koteles a munkajat elvégezni.

A tanul6 szandékos kéarokozasért, vagy bizonyithatéan felel6tlen magatartasbol
ad6do kareseményért feleldsségre vonhato.

Az 4llattartd telepet munkaruhdban elhagyni tilos. A tanuld koteles a telepen
atoltozni.

8.4. Sportlétesitmények hasznalatanak rendje
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A munkavédelmi oktatds tematikéja:

YVVVYYVYY

Oltozés rendje
Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teenddk
Felmentések

Egyéb rendelkezések

Az ésszerli takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
haszn4lni.

Az oltoz6k és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviill az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.

A tandrékon tiszta, valtd sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznalata az eldirt
felszerelés.

Tilos az 6ra, gylri, nagyméretli fiilbevald, nyaklanc, ragd, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hosszu haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkatével
rogzitett

A tornateremben tanuldk csak oktatoi feliigyelettel, az 6rarendben meghatarozott
1d6ben (tandra, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartézkodhatnak.

A tanuld koteles a foglalkozasokhoz sziikséges el6késziiletekben részt venni,
valamint azok utdn a szertari rend helyreallitasat elvégezni.

A kondicional6 termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.

Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad haszn4lni.

A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelent6 rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.

A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitisara szabad
hasznalni.

A tornatermet, a labdakat, szereket rendeltetésszertien kell haszndlni.

Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatét, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkozelebb 1év6 mas oktatdt. Stlyos sériilés esetén ment6t kell
hivni. Jelentéktelennek tiind sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos sziil6i
kérésre; illetve szdban tanuloi kérésre adhat.

A felmentett is sorakozik az ora elején és végén.

A fentiekbdl az oktat6 eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat felel6sségre hozhat.

8.5. A fémszekrények hasznalatanak rendje

Az 0lt6z6szekrények bevezetésével szeretnénk minden tanulé szadmara egy zéarhatd,
eszk6zok/ruhanemtik tarolasara alkalmas teret biztositani.

Az osztalyfénok év elején adja at a szekrényhez tartozo kulcsot a tanulénak.
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1. Minden tanul6 egy darab felcimkézett kulcsot kap a szekrényéhez.
2. A kulcs atvétel utan a tanuld felelosséggel tartozik a kulcsért, s a szekrény
allapotéért.

3. A kulcs elvesztését jelezni kell az osztalyfondk felé, aki tovabb intézkedik.

4. Az 6lt6z06 szekrény zarjat feszegetni szigortian tilos.
A kulcs elvesztése esetén a tanuld koteles a kulcsmdsolas dijat kifizetni. A szekrényben
elhelyezett targyakért az iskola nem véllal felel6sséget!
A szekrényben csak olyan dolgok tarolhatéak, amelyek nem rongéljdk a kérnyezetet. Nem
tarolhato benne példaul rosszul lezart folyadék, romlandé élelmiszer stb.
Az 0Oltoz0szekrények zardsa €s rendben tartdsa a hasznalé felelossége és kotelessége.
Barminemi rongalés esetén a szekrény kijelolt tulajdonosa koteles a kart megtériteni!
Az 061t6z6 szekrénynek sem a belsd, sem a kiils részére barmit ragasztani, irni, karcolni
szigoruan tilos!
Amennyiben a szekrénybdl folyadék, vagy er0s szag szivarog, az iskola vezetése felnyitja azt
és jegyzOkonyvezi annak tartalmat. Amennyiben a szekrényben nem a megfeleld rendet,
tisztasagot talaljuk, Ggy a tanuld elvesziti annak hasznalati jogat. A tanul6 a felvett
jegyzokonyv alairasa utan atveheti annak tartalmat, melyet a portdn 6rziink az eseményt
koveto 2 hétig.
Ev végén (jinius 15-éig, érettségi esetén junius 30-ig) a tanulé koteles a kulcsot 4tadni az
osztalyfonoknek, aki a szekrényt megtekinti €s azt {ires, tiszta allapotban atveszi. Amelyik
szekrény nem keriil atadasra, azt julius 1-jét kovetden felnyitjuk, tartalmat jegyzokonyvezziik.
A szekrény tartalmat a tanul6 két hétig a jegyzOkonyv alairasat kovetéen a portan atveheti. Ez
a bekezdés az iskolai rendszerbdl év kozben torolt tanuldkra is igaz, 6k az elszdmold iven
adjak vissza a szekrényt.
Nyari gyakorlat idején a tanul6 a szekrényt nydron is hasznalhatja, de az év végi elszamolast
akkor is el kell végezni, kivéve a kulcsok visszaadédsét, ezt az osztalyfénok az atadd iven
rogziti.
A portar6l at nem vett dolgokat két hét utan megsemmisitjiik, azt tovabb nem 6rizziik!

8.6. Diakklub hasznalatinak rendje

Az intézmény fOépiiletében 1€v6, ugynevezett Diakklub (tovabbiakban klub) helyiségeinek
hasznalati rendjét szabalyozza. A klubban az iskola Hazirendjének minden pontja érvényes!

A klubot minden tanuld hasznalhatja, aki tanuldi jogviszonyban 4ll az intézménnyel. Kivételt
képez ez aldl az a tanuld, akit vétség miatt az iskola vezetdsége, vagy az osztalyfonoke eltilt a
klub latogatasa alol.

Kiilsés tanuldk csak az intézmény felndtt alkalmazottja tudtival, beleegyezésével és adataik
leadésaval tartézkodhatnak a klubban.

Az intézmény tanul6i minden tanév elején megismerik €s elfogadjak az intézmény hazirendjét és
ezzel egyiitt a klub hasznalatanak rendjét is.

A klub f6bejaratat zarva kell tartani, mikor nem tartézkodik benne senki. A kulcsot az intézmény
portdjan kell tartani. Onnan az intézmény tanuldja kérheti el, adatainak leaddsaval és az 4tadast
bizonyitd flizet alairasaval, majd a klub elhagyasa utdn a kulcsot ugyanigy a portara kell leadni €s
a flizet bejegyzését aldirni. A kulcs leaddsat megeldzden (jellemzOen nagyobb rendezvények
utan), de legkésdbb a kovetkezo igénylés elott a klub helységeit a szolgalatban 1€vo portas, vagy
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takarité atnézi. Amennyiben kdrokozast, vagy rendetlenséget talal, értesiti a vezetdséget, illetve
feljegyzést készit, az 4llapotokat dokumentalja. Ebben az esetben a kdrok megtéritése, az eredeti
allapotok visszaallitdsa az utolsé igényld feladata. Stulyos esetben az iskola vezet6sége fegyelmi
eljarast, vagy feljelentést kezdeményezhet.

A klub helységeit a didkok reggel 6:45 és este 19:45 kozott hasznalhatjdk o6nélldan, a fenti
szabalyokat figyelembe véve, kisebb eseményekre:

- reggeli kordn érkezik az iskoldba és szeretné a helységet olvasasra, zenehallgatasra,
felkésziilésre haszndlni, vagy a klub konyhajaban szeretne ételt, italt késziteni maganak

- esetlegesen lyukas dra keretében a kovetkezd orakra felkésziilni, pihenni

- a déleldtti és a délutani elfoglaltsagai k6zo6tt kulturdltan eltdlteni az id6t.

Ezekben az esetekben kiilonosen fontos, hogy a klub allapotdt a portds, vagy a takaritd
ellendrizze.

Nagyobb, szervezett eseményekre felndtt, vagy oktatd feliigyelete sziikséges. A nagyobb
események sordn eléfordulhat, hogy a klubot nem az iskola nyitvatartasi idejében veszik igénybe.
Ebben az esetben az engedélyeztetést még az intézmény nyitvatartdsi idejében, a portdn kell
alairni a névsor leaddsdval. A kulcsokat is ekkor kapjdk meg. A klub megkdzelitése ebben az
esetben az iskola masik kapujan keresztiil torténik. Nagyobb események lehetnek:

- diakkdri megbeszélések

- iskolai eseményekre felkésziilés

- k6z0s f6zések
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V. A MUKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

9.1. A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama

A tanitési 6rdk reggel 7,15-kor kezd6dnek.
Az 6rak ideje 45 perc.

A tanitdsi 6rdk €s a tanoran kiviili foglalkozasok kozott — a tanuldk részére — sziinetet kell
tartani.

. Ora utani sziinet: 8:00 — 8:05

. Ora utani sziinet: 8:50 — 9:00

. Ora utani sziinet: 9:45 — 9:55

. Ora utani sziinet: 10:40 — 10:55

. Ora utani sziinet: 11:40 —11:50

. Ora utani sziinet: 12:35 — 12:45

. Ora utani sziinet: 13:30 — 13:35

~N N BN

14:20 utan az 6rat tartd tanar dont a sziinetek rendjérol.

A tanmihelyi gyakorlatok sziineteinek rendjérél a gyakorlatvezeték rendelkeznek az
elvégzendo feladat fiiggvényében.

Roviditett tandrai rend esetén minden tanéra 35 perces és minden sziinet 10 perces.
Orakdzi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az 6rakozi sziinetekben a tanuldk j6 id6 esetén az udvaron, rossz id6ben az auldban, illetve a
folyoson tartézkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartézkodni.

Azok a tanulok, akiknek érarendileg lyukas érdjuk van, ez id6 alatt az auldban, a folyosén, a
konyvtarban (ha ott nincs tanitdsi oOra), vagy az udvaron tartdzkodhatnak. Mindeniitt
figyelniiik kell arra, hogy az iskola rendjét megtartsék és a tanitasi 6radkat magatartdsukkal ne
zavarjak.

A tanorai és a tanitasi orak kozotti sziinetek rendjének fenntartasa érdekében tandri iigyeleti
rendszer mikodik.

9.2. Tanérak csengetési rendje

A tanuldknak az drarendjiik szerinti tanéra megkezdése el6tt 5 perccel kell megjelenniiik a
tanitdsi ora helyszinén.

A csengetés rendje a tanitasi 6rak €s az 6rakozi sziinetek idétartamat hatarozza meg.
Az iskoldban a tanitas 7,15-kor kezd6dik.

A tanitasi orék 45 percesek.
Tanérak csengetési rendje
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0. 6ra: 7,15-8,00 7. ora: 13,35-14,20
1. ora: 8,05-8,50 8. o6ra: 15,00 15,45
2. 6ra: 9,00 -9,45 9. ora: 15,45-16,30
3. ora: 9,55-10,40 10. 6ra: 16,40 — 17,25
4. ora: 10,55-11,40 11. 6ra: 17,25 18,10
5. ora: 11,50 -12,35 12. 6ra: 18,20 — 19,05
6. Ora: 12,45-13,30 13. 6ra: 19,05 - 19,50

A becsengetéskor az osztilyok a tantermekhez vonulnak (a koézlekedés megkonnyitése
érdekében a 1épcs6 jobb oldalan), és a tanterem el6tt rendben vérjdk az oktatot.

Amennyiben az 6rat tarté oktatd 5 percen beliil nem érkezik meg, Gigy az osztaly képviseldje
értesiti az igazgatd helyettest, tavollétében az iskolatitkart.

10. A tanulék munkarendje
Az elméleti és a gyakorlati oktatas érarend, illetve heti beosztas szerint torténik.

Az iskolaban a tanitas 7,15-kor kezdddik.

rrrrr

1. 6ra 7,15—- 8,00 1. sziinet 8,00 — 8,05
2. 6ra 8,05— 8,50 2. sziinet 8,50 - 9,00
3. 6ra 9,00— 9,45 3. sziinet 9,45-9,55

4. 6ra 9,55-10,40 4. sziinet 10,40 — 10,55
5. 6ra 10,55 - 11,40 5. sziinet 11,40-11,50
6. 6ra 11,50 - 12,35 6. sziinet 12,35 -12,45
7. 6ra 12,45 -13,30 7. sziinet 13,30 -13,35
8. 6ra 13,35-14,20

Az iskolat szombaton, vasirnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgat6ja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokésos nyitvatartsi rendt6] vald
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A déluténi, esti oktatas rendjér6l az intézményvezet6 kiilon dont.

A tanulé becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartzkodik, ahol 6rdja lesz. Fegyelmezetten
varja a szaktandrt. A terembe a szaktanarral egyidejiileg vonul be.

Aki az 6ran rendbontissal akadédlyozza a kozds munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitdsi Ora kezdetén €s végén a tanuldk a tanart vagy az Orat latogatd személyt néma
felallassal koszontik.

Orérél tanuldt, vagy oktatot kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilondsen indokolt
esetben lehet.
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Tanul6 a tanéri szobaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznélhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az 6rakozi sziineteket a tanuldk a folyoson, ill. az udvaron téltik, a kulturdlt magatartas
szabélyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari iroddban térténik 7:30-8:00; 10:40-
10:55 és 14:20-14:45 éra kozott. Ugyanekkor tudnak az oktatéknal is ligyet intézni.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziil6 személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére Orat tartd
szaktanar frdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés hidnyaban, a
sziilével vagy gondviselovel elézetes telefonos egyeztetés utdn — az iskolabol vald tavozasra az
igazgatd vagy az igazgatOhelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanulok feliigyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérétanar.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos igyet intézok
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatdl engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkez6 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.
A csengetési rend megvaltoztatisara az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje
11.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményének meghallgatdsa utdn. A tanitas nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl sz616 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, tinnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Mikodési
Szabélyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

11.2. Az iskola miikodési rendje

Az iskola a tanitasi napokon 06,00 6ratél 20,00 6raig tart nyitva.

A tanitas eltti gyiilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuldknak a tanitis kezdete
eldtt 5 perccel az iskolaba kell érkezniiik.

A délutani foglalkozasok 15 és 20 6ra kozott keriilnek megtartésra.

A folyosdligyeletes tanar beosztés szerint 8:00 6ratdl a hetedik 6ra kezdetéig latja el feladatat.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak az oktatt az Orarend szerint kijelolt
tantermek el6tt.

Orakozi sziinetekben a tanuldk a folyoson, vagy az udvaron tartozkodnak.

Tanitési id6 alatt az iskola épiiletébdl eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfénok,
tavolléte esetén a kovetkezd Orat tartd oktatd irasbeli engedélyével lehet.
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Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanulok és a tandrok tudomdséra hoz.

Az iskola épiiletébe érkez6 idegenek belépését a portaszolgalat ellenbrzi.

11.3. Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznélja.

A tanulé kotelessége, hogy az 4altala hasznalt eszkozoket, sajat komyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megbrizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rdbizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartdsi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabdlyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanul6i balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulékra vonatkozd
munkabiztonsagi és tlizvédelmi el6irasokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

o Minden tanév elsé osztalyfonoki Ordjan az osztalyfénokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok
hasznélati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

o A tanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirdsokat és tanuldi aldirdsokat papir
alapon rogzitjiik.

o Az iskolai termek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, , a
konyvtér, a szamitastechnika terem, diakklub hasznélati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

11.4. Tanéran kiviili foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulméanyi munkahoz a tanitasi 6ran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkdztatd oOran, korrepetdlason, illetve a szakkori, sport- és didkkori
csoportok munkajaban (egytittesen: tandran kiviili foglalkozasokon).

11.4.1. Tanoran kiviili foglalkozasok rendje
e A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni
irasban a foglalkozast vezetd szaktanaroknal.
o A foglalkozisokra val6 jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés
kotelezo.

11.4.2. Didkkori tevékenységbe valé bekapcesolodas joganak gyakorlasa
Tanul6 a tantervi anyagon tilmenden érdeklodésének kielégitése, alkotoképessége fejlesztése
céljabol részt vehet iskolai didkkorok (pl.:szabadon vélasztott ora: szakkoér, onképzokor,
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sportkér, egyéb) létrehozasdban és munkajaban. A tanulé javasolhatja az e pontban emlitett
didkkorok megalapitasat is az intézmény vezet6jénél.

A didkkorok szeptember elején kezdik meg mikodésiiket, és a tanév végéig tartanak. A
diakkorok tevékenységérdl év elején az osztalyfonok tdjékoztatja a tanuldkat.

Ha a tanul6t — kérelmére — felvették didkkorbe, a tanitasi év végéig, vagy, ha a tanitasi év
vége el6tt befejezddik, az utolsé tanitasi ora befejezéséig kiteles azon részt venni.

12. A tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

12.1. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

A tankényvet addig az idOpontig biztositja az intézmény a tanuléd részére, ameddig az adott
tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat
lehet vagy kell tenni, a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt folyamatosan. A tanév elején
kiadott tankonyveket, tanév végén vissza kell adni a konyvtirba, ahonnan az ismételten
kikolcsonozhetd. Az iskolai tanuléi tankényvtdmogatisra jogosult tanulék a munkafiizetet
sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a kényvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tAmogatasként kapott tankonyvet (tartos
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) kteles meg6rizni és rendeltetésszerlien hasznalni, és
tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolcsonzott tankonyveket a
tanulé koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgéltatni. Ha a tankényv kolcsonzése soran a
koényv a szokasos hasznalatot maghaladé mértéken tal sériil, a tankényvet a tanul6 elveszti,
megrongalja, a nagykora tanuld, illetve a kiskora tanul6 sziiléje az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik. A tankonyvkolesonzéssel, a tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval
okozott kar megtéritése alol az iskola igazgatdja egyedi elbirdlas alapjan mentesitheti a
tanulot, illetve a kiskora tanulé sziil6jét.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolcsonzot, amely eljarasrenddel kapcsolatban a Polgari Térvénykdnyv
vonatkozé szakaszai az irdnyaddak. A kartérités osszegének megallapitisakor a kiindulési
ért€k a konyv beszerzési dra. A sziild a befizetett Gsszegrdl elismervényt kap. Nem Kkell
megtériteni a rendeltetésszert haszndlatbdl szarmaz6 értékcsokkenést.

12.2. Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtél az ingyenes tankOnyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanuldkra és az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kéznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszeri
nevelésben-oktatdsban résztvevo tanuld ingyen kapja a tankényveket.

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér
e A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolé 2013. évi CCXXXIIL. torvény (a
tovabbiakban: Ntt.).
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e A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatirozni a téritésmentes
tankOnyvellatads biztositdsdhoz, az iskolai tankdnyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulénkénti tankonyvtamogatas Osszegét. A tankonyvellatdshoz sziikséges forrdsokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kozvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskoldk feladata, megszervezéséért a szakmai igazgatOhelyettes
felelds. Az iskolék a rendelést a Konyvtarellaté Nonprofit Kft. (KELLO) feliiletén adjék le, a
kiadok 4altal forgalmazott koznevelési ¢&s szakképzési tankonyviegyzéken szerepld
taneszk6zokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankényvtamogatas terhére a sajatos nevelési
igényli tanulok neveléséhez-oktatdsdhoz a tankényvjegyzéken nem szerepld fejlesztd
eszk6zok is beszerezhetdk a tankdnyv helyett.

A tankdnyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskolékba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai
A tartés haszndlati tankonyvek tanuldi hasznédlatdnak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhet6ség biztositasa.
A tankonyv az iskola kényvtari dlloméanyaba keriil, a kényvet a tanul6 csak kdlcsdnbe kapja
¢és a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.
A tanulék a tanév soran haszndlt tankonyveket és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgytijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kélesonzik.
A didkok a tanév befejezése elott, legkésdbb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankdnyveket a konyvtarba leadni.
A tanulo, illetve a kiskort tanuld sziildje koteles a kolesonzott tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabol, a tankonyv nem rendeltetésszerii hasznélatabdl szdarmazo kart az iskoldnak
megtériteni, melynek modjai:

- ugyanolyan kényv beszerzése

- anyagi kértérités az igazgato irdsos hatarozatara
Nem kell megtériteni a tankényv, munkatankonyv stb. rendeltetésszerti hasznalatabdl szarmazéd
értékcsokkenést.
A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé 4ltal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgat6 hataskore.

Az iskolai tankdnyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszk6zok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivélasztésra, a szaktandri javaslatokat a tankonyvfelelGs 6sszesiti.

Az iskola konyvtarosa a tankonyvfelelds, aki elvégzett munkdjaért a fenntartotol dijazdsban
részestil.

A tankonyvfelelos 4ltal elokészitett tankényvrendelést, az igazgatd jovahagydsa és a
fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.

A tankonyvfelelos feladatai
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- Az évfolyamonkénti rendnek megfelelden szeptember 1-¢ és szeptember 7-e kozott
kiosztja a tanuldknak a tankényveket.

- Szeptember 8-ig elkésziti a tankényvek pdtrendelését.

- Megérkezett tankonyveket el6késziti a bevételezésre.

- Az egész tanév sordn biztositja — a jogszabalyoknak megfelel6en — az alkalmazott
tankonyv beszerzésének lehetdségét.

Az iskolai konyvtaros feladatai

Osszesiti az ajanlott és kotelezd olvasméanyokat, az elkésziilt jegyzéket az utolso tanitasi napig
minden 9-12. évfolyamos tanulohoz eljuttatjia. Az iskoldba felvett leendé 9. évfolyamos
tanuldk a beiratkozas napjan kapjak meg a jegyzéket.

13. A szamonkérés formai

Szébeli felelet:
A tanulé széban ad szémot a napi tananyag elsajtitasarol. Ertékelése egyszeres stlyozast
érdemjeggyel torténik.

frasbeli felelet:
A szébeli felelést helyettesitd, a napi tananyagot (egy-harom éra tananyaga) szamon kérd
irasbeli szémonkérés, korlatozas nélkill irathat6. Ertékelésének stlya a szébeli
feleltetésével azonos.

Dolgozat, témazaré dolgozat:
Az oktaté altal meghatdrozott nagyobb tananyag egység, amelyet az oktaté irasban kér
szamon.
Egy tanitasi napon egyetlen osztily sem kotelezhet ketténél tobb témazaré dolgozat
megirdsara. Az oktaté témazaré dolgozatiratdsi szdndékat kételes az adott osztalynak 1
héttel korabban elére jelezni. A témazaré dolgozat értékelése kétszeres sulyozasu
érdemjeggyel torténik.

Gyakorlati munka:
Ertékelése egyszeres stlyozast érdemjeggyel torténik

Az otthoni irasbeli:
Ertékelése 0,5 stlyozast érdemjeggyel torténik

Szintvizsga:
- A szintvizsgén a szdmonkérés torténhet irasban, illetve szoban.
- A szintvizsgan kapott érdemjegy (akar irasbeli, akar szobeli vagy gyakorlati) az
osztalyozasnal az érdemjegyek kozott négyszeres stlyozasu érdemjeggyel szerepel.
- A szintfelméré vizsgakrol az iskola minden évben szeptember 30-ig tajékoztatja a
tanulokat €s a sziiloket.
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A megirt dolgozatot a tandr a megiratdst kovetden szamitott tiz tanitasi napon beliil
kateles kijavitani, ettél az idéponttdl azonban indokolt esetben el lehet térni.

Az irasbeli munkak kiilsé alakjat, illetve szdbeli felelet esetén a tanulé fiizetét az oktatd a
pedagdgiai programban meghatarozott moédon értékeli.

Negyedéves vizsga
Felnéttképzésben részt vevd tanulok esetében, lehet6ség van online tanrendet kérni,
melyet irdsban az intézmény igazgatoja felé kell benytjtani. Engedélyezés esetén a tanuld
negyedéves vizsgakat koteles tenni a szaktandroknal.
A negyedéves vizsgak id6pontjai:
- 0szi sziinet utdni 3. hét
- félév zaras el6tti hét
- tavaszi sziinet utani hét
- év végi zarés elotti hét
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VI. A TANULOK JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

14. A tanulék jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A Szkt. 64. §-a meghatarozottokon tilmenden a tanulokdzosségek vagy egyes tanuldk
magatartasat, szorgalmat, tanulményi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten:
- kitarté szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,
- példamutatd magatartdst tanusit,
- hozzéjérul az iskola j6 hirnevének megérzéséhez és noveléséhez,
- az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez,
- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulményi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon, vagy el6adasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,
az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazis formdi lehetnek: osztalyfénoki, szaktandri, szakoktatdi dicséret; - gyakorlati
oktatdsvezetoi dicséret; - igazgatdi dicséret; - neveldtestiileti dicséret; oktatdi kozdsség altal
adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelés miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentoségli eseményeken kiemelked6 teljesitményt nyujto tanuldk
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatd
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgat6 felé javaslatot tehet az oktatd, oktatdi testiilet, a
munkak6zosség, a didkonkormanyzat.

A tanul6k jutalmazaséra a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazisaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képz6hely javaslata alapjan a
jutalmazasrdl az oktatdi testiilet dont.

A jutalmazés részleteit és konkrét formdit az oktatdi testiilet donti el iskolai specialitdsok
figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA napléba regisztralni kell.

A tanévzar6é iinnepélyen értékelésre keril az éves munka. Itt keriil sor a tanuldok
teljesitményének elismerésére. A nevelGtestiilet javaslata alapjan az alapitvany kuratériuma
dont a Galamb Jézsef Alapitvany dijainak adoményozasardl, melyek a tanévzard iinnepségen,
illetve a ballagasi innepségen keriilnek atadasra.

Tanulokozosségek jutalmazasa
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- A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél érdekében;

vagy

- a kozosen kifejtett eredményes eréfeszitést, a példamutatéan egységesen helytallast
tanusito tanuldi k6zosséget, osztalyt, didkkori vagy mas csoportot — csoportos jutalomban
lehet részesiteni.

A csoportos jutalmazds formai lehetnek:

- kirandulas,

- szinhéz-, filmlatogatas, stb.

15. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIIL. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartésa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A hazirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani.
Azt a tanul6t, aki - tanulmdnyi munk4jat 6nhibajabodl, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi
héazirend eldirasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai lehetnek: - szaktandri/szakoktatéi figyelmeztetés; -
szaktandri/szakoktatdi intés; - osztalyfénoki figyelmeztetés; - osztalyfonoki intés; -
osztalyfénoki megrovas; - igazgatdi figyelmeztetés; - igazgatdi intés; - igazgatéi megrovas; -
fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljardst megel6zheti a fegyelmezd eljards, melyet az iskola sajat maga altal
meghatérozottak szerint folytat le.

Fegyelmez6 eljards lefolytatidsa olyan esetben indokolt, amikor a tanuld vétsége nem
feltétleniil von maga utdn fegyelmit, illetve az eljarassal megel6zhetd a stilyosabb fegyelmi
vétség kialakulésa.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazésanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanulé kirivoan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuloval kapesolatos fegyelmez6 intézkedéseket
indokl4ssal a sziilé6 tudomdaséra kell hozni és az e-napl6é megfelel6 rovataba be kell jegyezni.

Azokkal a tanulokkal szemben, akik ismételten, sorozatosan, szandékosan, stlyosan
megszegik a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeiket, vagy tettiikkel — drai vagy
oOran kiviili viselkedésiikkel — szandékosan és sulyosan megzavarjdk a tanulok6zdsségek, az
iskola munkajét, esetleg az Iskolan kiviili viselkedésiikkel okoznak kéart az intézmény jo6
hirének, fegyelmi eljarast kell kezdeményezni.

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalds
pedagogiai célokat szolgal. A fegyelmi eljards megszervezéséért, lebonyolitasaért az igazgato
a felel6s.

A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl a nevelGtestiilet dont.
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Fegyelmi biintetésként kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- szigori megrovas,
- meghatirozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
- athelyezés az évfolyam masik osztalyéba,
- athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,
- eltiltas a tanév folytatasatol,
- kizaras az iskolabdl.

A fegyelmi targyaldst egyeztetd eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott
€s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az
egyeztetd eljards részletes szabalyait az SZMSZ hatdrozza meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
sziil8); valamint a kotelességszego (kiskoru kotelességszegh esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditdsarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljards igénybevételének
lehetéségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzajarult. A tanuld
— kiskoru esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil frdsban
bejelentheti, ha kéri az egyeztets eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyezteté targyalds mindkét fél szamara elfogadhaté eredménnyel zérul, a
fegyelmi targyalds a tanév végéig felfiiggesztheté. Eredménytelen egyeztetd tirgyalds esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott id6pontban le kell folytatni.

Ha egy didk ligyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ijabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyaldst kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eléirasait.

A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212.
§-a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanul6 (kiskort tanul6 esetén a sziil6) az
els6foku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz nyujtja be.

A bintetést irasba kell foglalni, és azt a kitelességszegb €s a sziild tudomésara kell hozni,
valamint a KRETA napléban rogziteni kell.

16. Diakkorok, didkonkormanyzat létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanuldk kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
didkkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkdjaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok 1étrehozasara javaslatot tehet a tanuld, sziild, neveld, illetve a
didkonkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziil6i munkakozosség, az iskola vezetésége.

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,
szabadid6s tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mikddhet.

A tanulok alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a diakkorok munkdjaban.
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Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozosségét
érint6 kérdések meghozatalaban.

A didkonkorményzat feladata, hogy segitséget nyujtson a nevelési célkitlizések
megval6sitidsdban, irdnyitsa és szervezze az Onkormdnyzati munkét, segitse a didkok
jogorvoslatanak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivas esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek miikodésiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkorményzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkénkormanyzat (DOK) megvalasztasa
tanévenként a Didkkozgyiilésen torténik. Minden tanuld valasztd és véalaszthato.

Az iskolai didkdnkorményzat tevékenységét az osztilyokban megvalasztott kiildottekbdl (,
valamint a didkkorok képviseldibol) allo didkonkormanyzati vezetdség irdnyitja. A
didkdnkormanyzat tevékenységét oktatd segiti, akinek megbizatésa el6tt az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkormdanyzat sajat szervezeti €s miikddési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgat6 hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildéttek megvalasztasanak
rendjét. A megvélasztott kiildottek az nkormanyzati iilésen kotelesek részt venni. Az iilésrdl
jegyz6konyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildéttek megbizatasa
egy tanévre szol.
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VII. A TANULOI ES SZULOI JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuléi jogok gyakorlasa és a tanuloi kitelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
¢és a tanulmanyi munkan Kiviil

A Szakképzésrol sz016 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrdl szo616 torvény
végrehajtasarol sz616 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a
didkok egyéni €s kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola honlapjén barmely érdekl6d6
rendelkezésére 4ll, illetve a fenti dokumentumok a térvényben meghatarozott médon
megtekinthetdk.

17.1. A tanuléi JOGOK gyakorldsanak altalanos szabalyai

Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr. 157-168.§-a rogziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6z6dése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsdé szabalyzatot. Ha a tanul6 gy érzi, hogy erkdélcsi mivoltdban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfondkéhez, a didkénkormanyzathoz, az
iskola igazgat6jahoz.

A tanulé a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszertien, a johiszemiség és tisztesség kiovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszeriinek, ha az a
jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitisara, az
érdekérvényesitési lehetoségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtdsira, a
tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a tanultarsak vagy az
alkalmazottak zaklatdsara, illetéktelen eldnyok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuléi jogok érvényesiilését és
érvényesithetéségét mindenkinek el6 kell segiteni. A nem rendeltetésszeri
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanul6t a jogszabalyokban meghatdrozott esetekben és médon megilleti a
jogorvoslathoz valé jog az iskolai dontéseivel, mulasztdsaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanulotdl elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — el6szor osztalyfénokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a
jogsérelem kozvetlen orvosolhatésaga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a
kiils6 jogorvoslati férumokhoz (jarasi hivatal, oktatési jogok biztosa, birosag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

A tanul6 személyesen, illetve jogszabalyban meghatérozott esetekben sziil6je,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.
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A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl
eredd kivételektol eltekintve — a beiratast kovetéen az elsé tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

17.2. A tanul6 tantargyvalasztasi joga

A tanul6 joga, hogy vélasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott
vélaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

A tanulénak, vagy kiskoru tanul6 esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a
tanulo a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott

rrrrr

A tanuldk, sziilék a vélaszthatd tantdrgyakrél és foglalkozasokrdl —sziildi
értekezleten, osztalyfénoki 6ran és a Szakmai programban kapnak tdjékoztatast.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntarté jovahagyasat
kovetben kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbél a tanuldk
vélaszthatnak.

A tanulokkal k6z6lni kell, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik oktato fogja
oktatni.

A tanulé majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését irdsban, az iskola 4ltal biztositott {irlapon.

Amennyiben a tanulé altal valasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanulé a
valasztasat junius 20-ig médosithatja.

Ha a tanulé iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztasi
jogaval, felvételi kérelmének elbirdlasa el6tt egyezteti elképzeléseit az iskola
1gazgatdjaval, vagy az altala kijelslt oktatoval. Az iskolaba Gjonnan beiratkozd
tanulé esetén a beiratkozdskor adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztidsaval kapcsolatos dontését.

A tantargyvalasztds jogat a sz, tizennégy évesnél idGsebb tanulé esetén —
feltéve, hogy nem cselekvOképtelen — a tanulé és a sziilé kdzosen gyakorolhatja.

A szabadon viélaszthatd tantdrgyi ordkon vald részvételt lemondani indoklassal,
irdsban szeptember 5-ig az iskola igazgat6janak lehet benyujtani.

17.2.1. Szabadon vilasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskoldnkban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintii érettségire felkészit6 tantargy valaszthatd.

17.2.2. Kotelezéen valaszthaté tantirgy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténd
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulok a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre €s ekkor valasztanak a kételezden valaszthato érettségi tantargyak koziil.

A kotelezden valaszthatd tantargyakra és az emelt szintl érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:
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17.3.

o A sziil6k tdjékoztatdsa a 10. évfolyam tavaszi sziil6i értekezletén torténik.
A tajékoztatast az osztalyfonok végzi.

o Részletes tdjékoztatdst a tanuldk a tanév soran a szaktandroktol €s az
osztalyfénoktol kapnak.

e A tanévben 4prilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatot a
kotelez6en valaszthatd tantargyakrdl, az emelt szint(i felkészitésrél, az
emelt szinten vélaszthat6 tantargyakrol.

o Aprilis 15-ét megel6z6 osztalyfénski 6ran az iskola igazgatohelyettese
ismerteti a tdjékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltését és 4tadja a
tanuloknak a tdjékoztatot és a jelentkezési lapot.

o A jelentkezési lapot méjus 20-ig kell a tanuld és sziil§ alairas4val leadni az
osztalyfénSknek.

e Emelt szint felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanuldk
moédosithatjdk dontésiiket a tanév sordn majus 20-ig az igazgatonak
benyujtott kérelmiikkel. A modositasi kérelem elfogadasat az igazgat6 a
szaktandrok véleményének meghallgatasdval végzi: hatarideje a tanév
junius 10-e.

o Kozépszintli érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanulé a 12.
éviolyamra emelt szintli felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig,
amennyiben véllalja, a 11. évfolyam anyagabdl torténd kiilonbozeti vizsga
letételét. A 12. évfolyamon emelt szinti felkészitésbe torténd
bekapcsolddas feltétele a sikeres kiilonbozeti vizsga.

A tanulmianyokhoz kapcsolédé egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok

hasznilatanak joga

A tanuldnak joga van arra, hogy

képességeinek, érdeklddésének és adottsagainak megfelelé képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelen,

tanulményait biztonsdgban €s egészséges kérnyezetben végezze,

hozzaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal €ljen,

a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljén, személyiségét, emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanulénak kiilondsen joga van arra, hogy

a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitdsat. A tanulénak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a
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tanordk latogatasa, illetve az értékelés aldl (pl. egészségiigyi okok, el6rehozott
érettségi vizsga megléte miatt stb.). Az erre vonatkozé irasos kérvényét indoklassal
egylitt az igazgatdonak cimezve a titkarsagon kell leadnia, a déntésrél a tanuld
hatarozatot kap.

igénybe vegye a szakképz6 intézményben rendelkezésre 4llé eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit €s a szakképz6 intézményi kdnyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését elésegité védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitégépeken valo internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy més meggy6z06dését, nemzetiségi Snazonossagat tiszteletben
tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkdzik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz vald
jogénak gyakorlasat,

kollégiumi ellatasban részesiiljén,

kérelmére — jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tudéasarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,

kérje az 4tvételét masik osztdlyba vagy tanulocsoportba; masik szakképzd
intézménybe vagy koznevelési intézménybe,

képességeit, érdekl6dését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanul6nak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzé intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadid6, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsak ki,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl figgben — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanuldkat terhel6 koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Ennek megfelel6en
jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, valamint rendszeres id6kozonként az iskola
altal szervezett szlirdvizsgalaton vesz részt. A szlir6vizsgalatok idépontjardl és
targyarol az osztalyfénok elére tajékoztatja a tanuldt. A sziirGvizsgalatokon vald
részvétel kotelezo.

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis Osztondijban, szocidlis tdmogatdsban
részesiiljon.

részére a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tébboldalt
modon torténjék,

hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informdacidokhoz, tdjékoztassik a jogai
gyakorldsahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,
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joga, hogy jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatirozottak szerint —
panaszt nyujtson be az iskola igazgat6jahoz, valamint torvényességi kérelmet nyujtson
be a fenntarté szervhez. A tanulét az ilyen eljaras meginditdsa miatt retorzié nem
érheti, 6t a kozérdeki bejelentdnek kijard védelem illeti meg.

az allami szakképz0 intézményben fakultativ hitoktatdsban részesiiljon,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkajardl, a szakképzd intézmény miik6désérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetShoz, oktatohoz, a
képzési tandcshoz, a didkdnkormédnyzathoz €s arra legkésdbb a megkereséstdl
szamitott tizen6t napon belill — a képzési tandcstol a tizendtddik napot kdvetd elsd
tilésen — érdemi valaszt kapjon,

iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas méodon részt vegyen annak munkajaban,
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatirozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszt6 és valaszthat6 legyen a didkképviseletbe,

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért
sérelem orvoslasat,

joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, iskolai tanulméanyi versenyeken,
palyazatokon, illetve  ezek  meghirdetését kezdeményezze  oktatdjanal,
osztalyfénokénél vagy a didkonkormanyzatnal. A versenyekre, palyazatokra a
kifrdsban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokdsos versenyek,
palyézatok id6pontjat az iskola éves programterve tartalmazza.

17.4. Altalanos tanul6i jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanul6 az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel
utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés tjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanul6i jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idSponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuldi a vonatkozd térvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.

Kiskort tanuldk esetén az aldbbi ligyekben torvényes képvisel6jiik irasbeli nyilatkozata

sziikséges:

tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,

fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,

egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

sajatos nevelési igényil tanuldk esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,

a tanitasi idén kiviili iskolai programok (pl. ballagasi iinnepség) al6li felmentés kérése,
valamint, ha a sziilére fizetési kotelezettség harul.
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17.5. A tanulék véleménynyilvinitisidnak, javaslattételének, tajékoztatisinak joga és
rendje

A tanuloknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményiiket,
észrevételeiket kifejteni, tdjékoztatast kémi és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgyiilésen, a didkénkormanyzati Osszejéveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, miikodésével kapcsolatos és a tanulékat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormaényzat véleményének kikérése koételezé6 minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.

Az intézmény tanévenként megadott id6ben és helyen biztositja a didkonkorményzat
zavartalan miikodésének feltételeit. A didkénkormanyzat az iskola helyiségeit, berendezéseit
az intézményi SZMSZ és a Hazirend szabélyai szerint téritésmentesen veheti igénybe.
Minden tanévben egy tanitds nélkilli munkanap programjar6l doénthet az iskolai
Didkdnkorményzat - a nevel6testiilet véleményének kikérése mellett. A nap szervezésében és
lebonyolitasaban a neveldtestiilet minden tagja aktivan kézremikdodik.. Az iskola helyiségeit a
tanulok e kiilonleges napon is hasznalhatjak.

A didkonkorményzat havonta, illetve sziikséglet szerint iilést tart. Az iilésen az Iskolat a
didkénkormanyzatot segitd tanar képviseli.

A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaéikkal személyesen megkereshetik az
oktatéikat és az iskola vezetését.

17.5.1. A tanulék tajékoztatasi teriiletei

- Az igazgat6: didkonkormdnyzati vezetdségi iilésen, a didkkodzgyllésen, az iskola
falitjsagjain, elére egyeztetett idépontban az igazgatdi iroddban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseliknek, az iskola hivatalos weboldaldn és az iskola
hivatalos Facebook oldalén.

- Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziil6i értekezleteken, fogadé érdkon

- A szakoktatdk: tandrakon, tandran kiviili foglalkozasokon, fogadédrdkon

- A gyermek és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falinjsagon keresztiil

17.5.2. A tanulék véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai
A tanulok kulturalt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érintd kérdésekben. A didkdnkormanyzat évente egy alkalommal
diakkozgytilést szervez a didkonkorméanyzat mikodésének €s a tanuldi jogok
érvényesiilésének attekintése, valamint tisztségvisel6inek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil
az iskola egészét illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat és
véleményeket irasban is el lehet juttatni a didkonkormanyzat elntkéhez. Ezekrdl az irdsos
felvetésekrdl Osszesités formdjaban a didkonkorméanyzat irdsban tdjékoztatja az iskola
igazgatojat.
A fentieken tulmenden a kovetkez6 javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési €s javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban valo képviselet,
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- oktatoi testiileti értekezleten vald képviselet,

- sziil6i értekezleten vald képviselet,

- iskolagyilés,

- igazgatoval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfénoki 6rak

A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken beliill vagy azokon kiviil feltett tanul6i
kérdésekre és javaslatokra legkés6bb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

17.6. A tanulék KOTELESSEGEI

17.6.1. A tanul6 alapveté kotelességei

1. részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. dvja sajat és tarsai testi €pségét és egészségét,

4. meglrizze, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszk6zoket, 6vja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit,

5. tiszteletet és megbecstilést tanusitson a szakképz6 intézmény alkalmazottai irant.

17.6.2. A tanulé kotelességei kiilonosen

A tanul¢ kotelessége, hogy

a) Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi
elfoglaltsdgahoz igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a
hazirendben meghatdrozottak szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének és az 4ltala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasdban, a foglalkozasok és a rendezvények
elokészitésében, lezarasaban,

b) Megtartsa a szakképz0 intézmény helyiségei €s a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek
haszndlati rendjét, a szakirdnyu oktatas rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak
elbirasait,

c) Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzatdban és hazirendjében
foglaltakat.

A tanul6 kotelessége, hogy

d) A szakképzd intézmény oktatéi és mas alkalmazottai, tovabbd a tanulGtarsai emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse rdszoruld
tanul6tarsait.

A tanul6 koételessége, hogy

e) Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartdssal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kévetelményeknek.

f) Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

g) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal mésokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasdban.

h) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltdsagat és
jogait.

41



i) A tandrakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzasait e hazirendben szabélyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandéran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre el6zetesen
jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja.

j) Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonbdz6 szabalyzatok (kiilondsen a
Ttizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) rd vonatkozd elbirdsait, valamint az
iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi Epségét,
tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

k) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kozelben
tartozkodé oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

I) A tanitdsi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplopt is naprakészen kdvesse nyomon.

m) Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eléirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott, illetve az oktatds sordn hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

n) Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkdaban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

0) Az iskoldba vagy gyakorlati munkahelyére gy érkezzen, hogy az 6ra illetve a foglalkozas
kezdetét jelz6 csengetés elétt a tanteremben, illetve az oktatOhelység el6tt felkésziilve varja
oktatdjat.

p) A szamdra eldirt munkaruhét viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

q) Hétkdznapokon az iskoldban az életkordnak és az altaldnos kozizlésnek megfeleld
oltozetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

r) A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulénak, aki az irdsbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt haszndl (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a szakoktatd
elégtelenre értékeli.

s) A tanitasi 1d6 alatt koteles az iskoldban tartézkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel
lehet (osztalyfondk, v. intézmény-vezetS/helyettes altal alairt kilépével) elhagyni.

t) A tanuld kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoinak utasitdsai szerint jarjon el.

17.6.3. A tanulé kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

- Aziskola a tanul6k altal behozott személyes targyakért nem vallal felel6sséget.

- A tanulé a mobiltelefonjat a tanérdn lenémitott allapotban, tartja, kivétel, ha a
szakoktatd ezt az eszkdzt taneszkozként hasznéltatja. Ez esetben is az oktatd
felszolitasdara a tanulo koteles a mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét
abbahagyni, a mobiltelefont eltenni. Amennyiben barmely esetben a tanéran a
mobiltelefon letételére vonatkozd oktatéi felszolitasnak nem tesz eleget a tanuld, az
oktat6 jogosult az eszkozt elvenni. Az oktatd az elvett eszkozt a titkarsagon leadja. Az
elvett eszkoz elzetesen egyeztetett iddpontban kizarélag a sziilének/gondviselének
adhato at.

- Mobiltelefonnal vagy mas eszkozzel zene hallgatdsa csak sziinetben és csak
fiilhallgat6 hasznalata mellett engedélyezett.

- Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkozzel
kép és hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil
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tilos!

- Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola 4ltal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve
mas tudatmodosito szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kiilonosen
sulyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionaldsa az iskola igazgatdjanak
hat4skorében van.

- Tilos az iskoldban barmilyen hazardjaték €s szerencsejaték, illetve a tanuldk kozotti
tizleti tevékenység!

- Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozdinak testi épségét.

- Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztat6, erk6lcstelen magatartas tanusitasal

17.6.4. Iskolai és iskoldn kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

- Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd iinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulds, kozosségi események) a
Hazirend hatéalya ald esnek. A rendezvényre a tanuld ugy érkezzen, hogy a kijelolt
helyét a kezdés el6tt idében el tudja foglalni. A tanul6 a rendezvényt viselkedésével ne
zavarja meg, magatartdsa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén
a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el.

- Az iskola tanuléinak kdotelezd tinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkendével vagy
bluz), sotét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.
A kotelezo6 iskolai tinnepségekrdl valo tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt médon.
Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitdsaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokdzosség tagjainak kozre kell miikddniiik.

Az iskolai és iskolan kiviil szervezett iskolai rendezvényeken a tanuloknak az osztalyféndk
utmutatdsai alapjan kell részt venniiik.

A szervezett Iskolai programokon, ahol a tanulé a tanuldi jogviszonyabol eredéen van jelen a
Hazirend elbirdsai érvényesek, pl. osztalykiranduldsokon, Iskolai szervezésii orvosi ellatason,
annak oda és visszattjan, k6zos szinhaz- és mizeumlatogatasokon, stb. Ilyenkor a kisérd vagy
részt vevd oktato kéri szdmon a Hazirend betartasat.

Ez a kotelezettség és ezzel egyiitt az iskola felel6sségi kore nem terjed ki a foglalkozdsokon
kiviili idészakra, pl. foglalkozasokra (Iskolaba) érkezés, tavozas.

Az intézmény hagyoményainak &polasa, ennek fejlesztése és bovitése, valamint az intézmény
6 hirnevének megdrzése az alkalmazotti és tanulokdzosség minden tagjanak kotelessége.

Az iinnepélyeken a nevel6testiilet és a tanul6ifjisag minden tagjanak megjelenése kotelezd.

A megtartott iskolai tinnepélyeket és megemlékezéseket az osztalyfonok az osztilynaploba
bejegyzi.

A varos altal szervezett nemzeti linnepeinken a tantestiilet és a tanul6ifjusag méltoképpen
képviseli az Iskolat.
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18. A szocialis 6sztondij és tamogatis megallapitasanak és felosztasanak elvei

18.1. A gyermek, tanulé joga, hogy

a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben ¢és tarsadalmi juttatdsokban
részesiiljon (példaul: étkezési tdmogatas, utazasi tamogatas). Intézményiinkben a sziilé az
étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld
nyomtatvanyon terjesztheti el6.

18.2. A tanulé joga Kkiilonésen, hogy

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis dszténdijban, szocialis timogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre 4ll.
Amennyiben a fenntart6 jelzi szocidlis 6sztondij odaitélésének lehetdségét,

a tagintézmény t4jékoztatja a sziiléket (gondviseldket), tanuldkat egyarant.

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokkal megbizott
pedagdgus €s az osztalyfondk véleményének kikérése utan — a neveldtestiilet dont.

18.3. A szocialis dsztondijak, illetve timogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetli, akik tartésan betegek, sajatos nevelési igényli tanuldk, harom vagy t6bb
gyermekes csalddban élnek, egyediil allé sziild eltartdsdban €l, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilnek. Tovabba el6nyt élveznek azok a tanulok,
akiknek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, aki 4llami gondozott, akiknél a csalad
egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-4tés akinek
magatartési és tanulményi munkaja megfeleld.

18.4. A tankonyvpiac rendjérol sz6l6 2001. évi XXXVILI. torvény alapjan tanuléink
szimara a tankonyvek ingyenesen illnak rendelkezésre (normativ kedvezmények). A
nem sajatos nevelési igényl tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmények
érvényesek.

19. A tanul6k rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmény
vezetdségével, az oktatokkal, az oktatdi testiilettel vagy a képzési tanaccsal. A
didkképviseldk az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A didkdnkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzé intézmény mikddésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabélyok rendelkezései
szerint. A didkénkorményzat frasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezet6sége
tizendt napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkdnkorményzat sajat
jogkorében Osszehivhatja a diakkozgyiilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrdl, illetve az aktudlis
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feladatokrél az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segitd oktatd, az
osztalyfonokok tijékoztatjdk a didkonkorméanyzat megbeszélésein, az osztalyfonoki
6rdkon, a csoportfoglalkozdsokon, tovdbba az iskola honlapjan, az iskoldban
elhelyezett faligjsagokon, az elektronikus naplo utjan.

- A nyari Osszefiiggé szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggé gyakorlatok rendjérdl

- az illetékes oktat6 koteles részletes tajékoztatot adni a didkoknak a tanév zardsa el6tt.

- Az osztalyfonok tanuldit rendszeresen tdjékoztatja az iskola elétt allo feladatokrol,
azok megoldasara mozgdsit, kozremiikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

20. A tanulé torvényes képvisel6jének hozzaférése az E-napléohoz

Az elektronikus napl6 (tovabbiakban e-napld) az iskola altal iizemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre €piilé olyan integralt adatbazis-kezelé alkalmazéas, amelynek felhasznaldsaval
lehet6vé vélik az intézmény taniigy-igazgatdsi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi napld hasznalatat,
leegyszeriisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracids
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasdhoz. A
sziil6i modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban. Kezeléfeliilete
web-alapu, hasznélatdhoz halézati kapcsolattal rendelkez6 szamitégép vagy telefon, valamint
egy azon futtathaté bongészéprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekik napld bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténé hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generélt felhaszndlénév-jelszé parossal lehetséges. Az intézménybe Gjonnan felvett tanulok
sziilei az els6 sziil6i értekezleten személyesen kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre
vonatkozo6 jelszot.

A szl ezt a jelszot a gyermek tanulmanyai alatt végig hasznalhatja.

A sziil6 a jelszb birtokaban meg tudja nézni gyermeke

- Jjegyeit,

- hianyzasait,

- dicséreteit,

- elmarasztalasait,

- Orarendjét.

Az ezt megel6z6 id6szakban a sziilonek lehetdsége van csékkentett gondviselc’ii jogosultsagot
generdlni, amely jogosultsaggal a tanul6i adatok egy részéhez hozziférhet. Az tizenetkiildé
rendszer hasznélatdval a sziilé napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfénokével és
oktatoival. '
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VIIL. EGYEB SZABALYOK

21. Felnéttképzésre vonatkozo szabalyok

21.1. A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kvetelménye, ennek
hidnydban az intézmény 4ltal elkészitett és felnottképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képz€s bemeneti kdvetelményeit.

A felnéttképzésbe szakmai oktatdsra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az elézetes tuddsmérésre van lehet6ség. El6zetes tudasbeszamitasra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehet6ség. Az intézmény nem 4&llapit meg tovabbi
részvételi feltételeket.

21.2. A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzddéskotése a képzés megkezdése elbtt, de
legkésébb az elsé képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megel6z6en legaldbb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevé szdmara arra, hogy a
képzési programot megismerje, €s a képzésben vald részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezok a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢s elfogadasat alairdsukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevének, aki nem tartja be az
intézmény hézirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felnéttképzési jogviszonyat
egyoldalian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljards keretében dont a
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21.3. A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az 6rdkon, konzulticidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldémenetelét.

- Hidnyzasait (14 napon beliil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozd teriiletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak el6irasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékll targyakat (pl.: laptop, ¢kszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
feleldsségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért felel6sséget nem vallalunk.

- Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

- Személyes adatainak véltozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartézkodasi cim) 8 napon
beliil jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és
dvja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az A4ltala haszndlt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszerien hasznélja, azok
allapotat 6vja meg.

- Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.
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- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd tanarnak, vagy barmely maés
dolgozdnak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tliz-€s balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szamara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjan.

21.4. A felnéttképzésben résztvevok jogai

- FErdemjegyeir6l, tanulményi elémenetelérsl, hianyzasairél folyamatosan tdjékozodjon,
tanulmanyi tigyeir6l informaciot kapjon.

- Valamely targy anyagabol eldzetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa
alol felmentést kaphat (az el6zetes tudasmérés szabalyait a Feln6ttképzés Mindségiranyitasi
kézikonyve tartalmazza).

- Hozzéférjen az e-Kréta informdciokhoz, valamint informécidkat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érintd tigyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatdl, az igazgat6tol fogaddiddben.

- Az emberi méltésadg és személyiségi jogai tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvéanitson minden kérdésrél, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola mik6désérol.

- Részt vegyen az intézményben tanul6 felnéttek szdmara szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idében.

21.5. Az intézmény felnottképzési munkarendje:
A tanitasi 6rék és sziinetek az alabbi idébeosztas szerint folynak:

0. ora: 7,15-8,00 7. ora: 13,35 —14,20
1. ora: 8,05—8,50 8. ora: 15,00 — 15,45
2. 6ra: 9,00 -9.45 9. ora: 15,45-16,30
3. ora: 9,55-10,40 10. 6ra: 16,40 — 17,25
4. ¢6ra: 10,55-11,40 11. 6ra: 17,25 — 18,10
5. o6ra: 11,50 — 12,35 12. 6ra: 18,20 — 19,05
6. Odra:12,45-13,30 13. 6ra: 19,05 - 19,50

21.6. A helyiségek, az iskolahoz tartozé teriiletek, berendezési targyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatdk nyitjak és zarjak. A képzésben
résztvevOk az altaluk hasznalt szamitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében
tartézkodhatnak. A termekben 1€v6 szamitdgépek €s egyéb eszkozok megdvasa érdekében ott
étel és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon €s a gépek kozelében tartasa minden esetben
tilos.

Az informatikai berendezések megdvasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskijukban tartsdk! A szamitastechnikai tantermekben tanorakon kiviil csak kiilon
meghatdrozott idében, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartozkodni (pl. szamitastechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetdség).

Mivel az iskola k6zoktatési intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!

Konyvtér, tankdnyvek: A képzésben résztvevok és a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a konyvtari nyitvatartasi idében kolcséndzhetik ki a kényvtarbol.

47



21.7. A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés mddjat
és hataridejét a feln6ttképzési szerzédések egyedileg tartalmazzak.

21.8. A képzésben résztvevék véleménynyilvanitisinak és rendszeres tdjékoztatisnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, felndttképzési vezetdvel, képzési munkatarsakkal valé beszélgetés,

- az iskola igazgatdjaval vald beszélgetés fogadodran,

- panasz, észrevétel megfogalmazésa irdsban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres t4jékoztatds formai: ,

- Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szdmadra hozzaférhet6, aktualis informacidk
talalhatok,

- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informacidihoz,

- az ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

- a képzéshez kapcsolddo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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AT 28~ 142000

1. sz. melléklet
LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképz§ intézmény hézirendjének modositasat 2021. december 21-n elkészitettem és

egyetértésre elbterjesziettem. L
1. ) i ___//

............................................

...........................................

f6igazgatd

A kancellar

A szakképz8 intézmény hézirendjének 2021. december 21-i médositisit az oktatéi testiilet
2021. december 21-i értekezletén - a mellékelt jegyz6konyv szerint - elfogadta.

(az oktatéi testv@?t képviseletében)
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