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Galamb Jozsef Mezégazdasagi Szakgimnazium és
Szakkozépiskola

REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Hatalyos: 2018. januar 01. napjatol



A Galamb Jozsef Mezégazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola (tovabbiakban:
Iskola) reprezentacidés kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait

— a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL Torvény (tovabbiakban SZJA
tv.), valamint

— az allamhaztartasrol sz0106 torvény végrehajtasarol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan

a kovetkezdk szerint szabalyozzuk:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Iskola feladatellatasa érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentaciés kiadasok és iizleti ajandékok
felhasznalasanak ¢€s elszdmolasanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacids eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— apénziigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolds),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellatd személyekre,

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed: az Iskola érdekében felmeriilt és koltségvetése
terhére elszdmolhato reprezentacios kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.

1.
FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentacio:

— ajuttatd tevékenységével Osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diploméciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba

— az éllami, egyhazi linnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd  szolgaltatds  (utazéds, szallas,
szabadidOprogram stb.)



Az clézéekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra
vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Utvonal,
uti cél, tartozkodasi hely €s id0, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program ¢€s a
szabadidOprogram aradnya stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszeri
joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithat6. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindésiil kiilonosen:

a vezetok, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
uléseken,

az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti iinnep, évfordulok)

a sajtotajékoztaton, valamint

a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolddd szolgaltatas
(pld. utazas, szallas, szabadidéprogram)

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarolag erre sz6lo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

Reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek ¢&s szolgéltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezdk szamolhatok el:

— uditdital, gylimolcslé, asvanyviz,

— kavé, valamint izesitoi,

— tea, valamint izesitoi,

— cukraszaru (édes €s soOs siitemény)

— szendvics,

— virag,

— éttermi vendéglatas,

— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,

— avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidéprogram.



1.
REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezok

1.1.

1.2.

1.3.

A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célti vendéglatasara (a jelen szabalyzat II/1
pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra fordithatd — résztvevonkénti —
keretosszeg felso hatarat a jelen szabalyzat 1. szam( melléklete tartalmazza.

A személyi reprezentaciés keret meghatiarozasara ¢és annak felhasznaladsira az
intézményvezet6 jogosult, a sziitkebb korii hivatalos célii megbeszélések, értekezletek,
talalkozok, étkezések alkalmaval felmerild — szdmlaval igazolt — kiadasok
finanszirozésara.

Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes
aprosilitemény, virdg éves szinten 250 000 Ft ellenértéke szamolhato el.

A reprezentacios kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentdcios
keretek feliilvizsgalatara és modositasara az intézményvezetd jogosult.

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A reprezentacios kiadasok csak az Iskola nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szolo, tobbszor modositott 2000. évi C.
torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szolo, tobbszor modositott 2007. évi
CXXVIL. torvény vonatkozé eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt a gazdasagi szervezet
gazdasagi tigyintézdje részére kell tovabbitani. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell
a vendéglatasban részesiilok szamat is.

Az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ,,a személyi
jovedelemadordl szold térvény szerinti reprezentacio €s iizleti ajandék kiadasait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacid, lizleti ajandék feltételeinek,
de a személyi jovedelemadordl szolo torvényben meghatarozott értékhatart
meghaladjak.”

A reprezentacios kiadasok finanszirozdsara — utdlagos elszamolas mellett — eldleg
igényelhetd.

Az elSleg igénylését az intézményvezeténél kell kezdeményezni, annak kifizetését O
engedélyezi. Az eléleg 6sszege maximum 20. 000 Ft.

A kifizetett eldleggel az eldleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint kdteles elszamolni.

Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemadd mentes a helyi dnkormanyzat altal a lakossag széles



korét érintd (nem zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomany6rz0, sport-, szabadidds és mas hasonld kozdsségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint - legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben — résztvevoként azonos
értékli ajandék, valamint az ilyen rendezvényeken ingyenesen kozremiikodok részére
biztositott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a Kerettel rendelkezok

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.
Az egy f6 megajandékozottra fordithatd értékhatdr maximalis 0sszegét és az ajandék
nyujtasara jogosultak korét a 3. szama melléklet tartalmazza.

3.2. Az izleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithato
Osszeg feliilvizsgalatara és modositasara az intézményvezet6 jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszimolasa

4.1. Az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az Iskola nevére és cimére kiallitott
szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szolo, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adorol szo6lo, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVIIL térvény vonatkozé eldirdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhato el.

4.2. Az tzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsira az intézményvezetd altal
keriilhet sor, ezért az igények benytjtasa is részére torténik.

4.3. Az lizleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke az
5000 Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. Az 5.000 Ft egyedi érték feletti lizleti ajandék
beszerzése csak az intézményvezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4. Az izleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt gazdasagi szervezet gazdasagi {lgyintézdje részére kell tovabbitani. A
teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

5. Mind a reprezentacidés, mind pedig az iizleti ajdndékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

— akotelezettségvallalasra,
— apénziigyi ellenjegyzésre,
— ateljesitésigazolasra.

— az utalvanyozasra, valamint

— az érvényesitésre



vonatkozo, az Iskola szabalyzatban rogzitett elirasokat.

6. A személyi jovedelemadordl szold tobbszor modositott 1992. évi CXVIL tv., és az
egészségligyl hozzajarulasrol szold 1998.¢évi LXVI. tv. alapjan a reprezentacid és az
ajandék utan - ha az adokoteles — az egy€b béren kiviili juttatdsokat terhelé adokat
munkaltatoi és kifizetéi mindségben is meg kell fizetni.

A juttatas alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint az egészségiigyi hozzajarulasrol szold 1998.¢vi LXVI. tv. alapjan 19,5 % EHO
terhel.

7. Zaro rendelkezések

A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2018. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozédsa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a gazdasagi ligyintézo a felelds.

Mako, 2018. januar 1.

Horvath Zoltan Marozsan-Guganovich Eva
igazgato gazdasagi vezeto



1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra — résztvevoként — fordithato
keretosszeg felsé hatara

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Intézményvezetd 5.000

2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk
évente felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Intézményvezetd 250.000

3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé osszege

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Intézményvezetd 5. 000




Megismerési nyilatkozat

A Galamb Jézsef Mezégazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola 2018. januar 1-t6l
hatalyos Reprezentacios szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas





IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
http://niszavdh.gov.hu.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum HORVATH
ZOLTAN JOZSEF (igyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2020.02.26. 09.34.17

Az azonositott Ggyfél adatai:

Szilletési név: HORVATH ZOLTAN JOZSEF
Szilletési hely: MAKO

Sziiletési datum: 1975.01.18.

Anyja neve: VESZELKA ANNA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulfoldrél: +36 1 550 1858
Honlap: https://niszavdh.gov.hu  E-mail: ekozig@1818.hu
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



http://niszavdh.gov.hu
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