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ELJÁRÁSOK UNIÓS ELJÁRÁSRENDBEN

	1 szakaszos eljárások

	
	Jogcíme
	Határidők
	Az ajánlattételi határidő rövidítésére van-e mód és milyen esetben

	Nyílt eljárás
(Kbt. 81. § - minden érdekelt gazdasági szereplő ajánlatot tehet)
	bármely esetben alkalmazható
	· Az ajánlattételi határidő: min. 35 nap (elektronikus úton benyújtható ajánlatok esetén min. 30 nap)
kivéve amennyiben ajánlatkérő nem biztosítja az egyes közbeszerzési dokumentumokhoz történő teljes körű, közvetlen, elektronikus hozzáférést, ekkor az ajánlattételi határidőt 5 nappal hosszabb időtartamban kell meghatározni.
· Ajánlati kötöttség: Kbt. 81. § (11) bek. szerint: ajánlattételi határidő lejártától max. 30 nap (építési beruházás és folyamatba épített ellenőrzés esetén: max. 60 nap)
	· A Kbt. 81. § (8) bek. szerinti előzetes összesített tájékoztató közzététele esetén 15 napra rövidíthető, továbbá kivételesen indokolt és sürgős esetben, 15 napra rövidíthető.
· 

	Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás (Kbt. 98. § - az ajánlatkérő az ajánlattételre felhívott és alkalmasnak minősített ajánlattevőkkel tárgyal a szerződés feltételeiről)
	Csak kivételes, a Kbt. 98. § (2)–(5) bekezdésében foglaltak szerinti esetekben alkalmazható! 

	Az ajánlattételi határidőt a Kbt. 52. § (1) bekezdése alapján minden esetben úgy kell meghatározni, hogy elegendő idő álljon rendelkezésre az ajánlat összeállításához és benyújtásához.
	-



	2 szakaszos eljárások

	
	Jogcíme/főbb szabályok
	Határidők
	A részvételi / ajánlattételi határidő rövidítésére van-e mód és milyen esetben

	Meghívásos eljárás (Kbt. 82. §) 
	- Első, részvételi szakaszában az ajánlatkérő a részvételre jelentkezőnek a szerződés teljesítésére való alkalmasságáról vagy alkalmatlanságáról dönt.

· Az eljárás második, ajánlattételi szakaszában csak az ajánlatkérő által alkalmasnak minősített és ajánlattételre felhívott részvételre jelentkezők tehetnek ajánlatot.

· A meghívásos eljárásban nem lehet tárgyalni.

· Ajánlatkérő a részvételi felhívásban legalább 5 fős keretszámot határozhat meg (a rangsorolás módjának meghatározásával) arra vonatkozóan, hogy a részvételre jelentkezők közül az eljárás második szakaszában legfeljebb e keretszám felső határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó részvételre jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást.
	· A részvételi határidő: minimum 30 nap[footnoteRef:1] [1: ] 


· 

· Ajánlattételi felhívás megküldése: a részvételi szakasz eredményének a részvételre jelentkezőkkel történt közlésétől számított 5 munkanapon belül
 
· Ajánlattételi határidő: min. 30 nap, (elektronikus úton benyújtható ajánlatok esetén min. 25 nap) VAGY ajánlatkérő és az ajánlattételre felkérni kívánt részvételre jelentkezők megállapodása szerint
kivéve amennyiben ajánlatkérő nem biztosítja az egyes közbeszerzési dokumentumokhoz történő teljes körű, közvetlen, elektronikus hozzáférést, ekkor az ajánlattételi határidőt 5 nappal hosszabb időtartamban kell meghatározni. 
· Ajánlati kötöttség időtartama: min. 30 nap (építési beruházás és folyamatba épített ellenőrzés esetén min. 60 nap)  

	· A részvételi határidő kivételesen indokolt és sürgős esetben min. 15 napra rövidíthető.
· Az ajánlattételi határidő kivételesen indokolt és sürgős esetben min. 10 napra rövidíthető.
· Kbt. 84. § (5) bek. szerinti előzetes összesített tájékoztató közzététele esetén az ajánlattételi határidő 10 napra rövidíthető

· 

	
	
	· 
	

	Tárgyalásos eljárás
(Kbt. 85. §)
	Csak kivételes, a Kbt. 85. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti esetekben alkalmazható!


(Ajánlatkérő a részvételi felhívásban legalább 3 fős keretszámot határozhat meg (a rangsorolás módjának meghatározásával) arra vonatkozóan, hogy a részvételre jelentkezők közül az eljárás második szakaszában legfeljebb e keretszám felső határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó részvételre jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást.)
	· Részvételi határidő: min. 30 nap
· 
· Ajánlattételi felhívás megküldése: a részvételi szakasz eredményének a részvételre jelentkezőkkel történt közlésétől számított 5 munkanapon belül
· Ajánlattételi határidő: min. 30 nap, (elektronikus úton benyújtható ajánlatok esetén min. 25 nap) hosszabb időtartamban kell meghatározni. VAGY ajánlatkérő és az ajánlattételre felkérni kívánt részvételre jelentkezők megállapodása szerint
· kivéve amennyiben ajánlatkérő nem biztosítja az egyes közbeszerzési dokumentumokhoz történő teljes körű, közvetlen, elektronikus hozzáférést, ekkor az ajánlattételi határidőt 5 nappal hosszabb időtartamban kell meghatározni.
· Ajánlati kötöttség időtartama: tárgyalások befejezésétől számított min. 30 nap (építési beruházás és folyamatba épített ellenőrzés esetén min. 60 nap)  

	· A részvételi határidő kivételesen indokolt és sürgős esetben min. 15 napra rövidíthető.
· Az ajánlattételi határidő kivételesen indokolt és sürgős esetben min. 10 napra rövidíthető.
· Kbt. 84. § (5) bek. szerinti előzetes összesített tájékoztató közzététele esetén az ajánlattételi határidő 10 napra rövidíthető


	
	
	· 
	-

	Keretmegállapodásos eljárás

1. rész: 
nyílt, meghívásos, vagy a tárgyalásos eljárás 


2. rész:
- közvetlen megrendelés
- konzultáció
· verseny újranyitás
	bármely esetben (amennyiben az 1. rész tárgyalásos eljárás, az ahhoz szükséges jogcímek fennállása szükséges az eljáráshoz)
	1. rész: az adott eljárástípusnak megfelelően. 

2. rész: 
Egy ajánlattevővel megkötött keretmegállapodás esetén:
- a 105. § (1) bekezdés a) pontja szerinti keretmegállapodás: közvetlen megrendelés
-  a 105. § (1) bekezdés b) pontja szerinti keretmegállapodás: közvetlen megrendelés vagy írásbeli konzultációt követő szerződéskötés. 
- a 105. § (1) bekezdés c) pontja szerinti keretmegállapodás:  írásbeli konzultációt követő szerződéskötés.. A konzultációra szóló felhívásban az ajánlatkérő felhívja az ajánlattevőt a keretmegállapodás megkötésére irányuló közbeszerzési eljárásban tett ajánlata kiegészítésére, az ajánlatkérőnek a konzultációra felhívásban kell meghatároznia azokat a kiegészítéseket, amelyekre figyelemmel az ajánlattevő ajánlatát kiegészíti.
Több ajánlattevővel megkötött keretmegállapodás esetén:
- a 105. § (2) bekezdés a) pontja szerinti keretmegállapodás: közvetlen megrendelés
- a 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti keretmegállapodás: közvetlen megrendelés vagy a verseny újranyitásával.
- a 105. § (2) bekezdés c) pontja szerinti keretmegállapodás: verseny újranyitása Verseny újranyitása esetén az ajánlattételi határidőt a Kbt. 52. § (1) bekezdése alapján minden esetben úgy kell meghatározni, hogy elegendő idő álljon rendelkezésre az ajánlat összeállításához és benyújtásához.
	-



	3 szakaszos eljárások

	
	Jogcíme
	Határidők
	Az ajánlattételi határidő rövidítésére van-e mód és milyen esetben

	Versenypárbeszéd (Kbt. 90. §)

A versenypárbeszéd három szakaszra tagolódik:
- részvételi szakasz,
- a párbeszéd,
- az ajánlattételi szakasz.

	Az ajánlatkérő versenypárbeszédet a Kbt. 90. § (3) bekezdésében foglalt esetekben alkalmazhat, azaz abban az esetben amikor tárgyalásos eljárást alkalmazhat.
(Ajánlatkérő a részvételi felhívásban legalább 3 fős keretszámot határozhat meg (a rangsorolás módjának meghatározásával) arra vonatkozóan, hogy a részvételre jelentkezők közül az eljárás második szakaszában legfeljebb e keretszám felső határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó részvételre jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást.)
	· Részvételi határidő: min. 30 nap 
· .
· Ajánlattételi felhívás megküldése: az eredménynek a részvételre jelentkezőkkel történt közlésétől számított 5 munkanapon belül
· Ajánlattételi határidő: az ajánlattételi határidőt a Kbt. 52. § (1) bekezdése alapján minden esetben úgy kell meghatározni, hogy elegendő idő álljon rendelkezésre az ajánlat összeállításához és benyújtásához.
	-

	Innovációs partnerség (Kbt. 95. §)
	Az innovációs partnerség olyan sajátos közbeszerzési eljárás, amelynek célja egy innovatív termék, szolgáltatás vagy építési beruházás kifejlesztése, és az ennek eredményeként létrejövő áruk, szolgáltatások vagy építési beruházások ezt követő beszerzése. 
Az innovációs partnerség két szakaszra tagolódik: 
a) az e törvényben szabályozott eljárásrend szerint kerül sor az innovációs partnerségi szerződés vagy szerződések megkötésére (eljárási szakasz), majd
b) a fejlesztési folyamat és a beszerzés az innovációs partnerségi szerződésben szabályozott feltételek szerint történik (szerződéses szakasz).
	· Részvételi határidő: min. 30 nap 
· a tárgyalásos eljárásnál rendelkezésre álló határidő rövidítési lehetőségek nem alkalmazhatóak.
· Ajánlattételi határidő: az ajánlattételi határidőt a Kbt. 52. § (1) bekezdése alapján minden esetben úgy kell meghatározni, hogy elegendő idő álljon rendelkezésre az ajánlat összeállításához és benyújtásához.
· Az eljárás ajánlattételi szakaszában a 87. § (3) bekezdése nem alkalmazandó. 
	-



ELJÁRÁSOK NEMZETI ELJÁRÁSRENDBEN

Ajánlatkérő az uniós eljárásrend valamennyi eljárási fajtáját az alábbi, főbb könnyítésekkel alkalmazhatja:

	Hirdetmény és előzetes összesített tájékoztató közzététele nélkül induló eljárások
	Előzetes összesített tájékoztató közzétételével induló eljárások
	Hirdetmény közzétételével induló eljárások


	
Kbt. 115. § (1) bekezdés

	Kbt. 113. § (1) bekezdés
	Kbt. 113. § (5) bekezdés

	· Ha az árubeszerzés vagy szolgáltatás becsült értéke nem éri el a tizennyolcmillió forintot vagy az építési beruházás becsült értéke nem éri el a százmillió forintot, az ajánlatkérő - választása szerint - a közbeszerzési eljárást lefolytathatja a nyílt vagy a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás nemzeti eljárásrendben irányadó szabályainak a jelen §-ban foglalt eltérésekkel történő alkalmazásával is, kivéve ha a beszerzés európai uniós alapokból finanszírozott és Magyarország országhatárán átnyúló projekttel kapcsolatos.
· Az ajánlatkérő köteles biztosítani a versenyt, és az eljárást megindító felhívás közzététele helyett legalább négy - a szerződés teljesítésére való alkalmasság feltételeit az ajánlatkérő megítélése szerint teljesíteni képes - gazdasági szereplőnek egyidejűleg, közvetlenül írásban ajánlattételi felhívást küldeni.
· Ajánlatkérő nem köteles alkalmassági követelményeket előírni.
	· Az ajánlatkérő a nyílt, a meghívásos és a tárgyalásos eljárást megindító felhívást nem hirdetmény útján teszi közzé. Az ajánlatkérő az eljárás megindításának napját legalább öt munkanappal megelőzően, de legfeljebb tizenkét hónapon belül köteles a Közbeszerzési Hatóság által elérhetővé tett elektronikus úton és módon a megindítandó eljárásról szóló összefoglaló tájékoztatást küldeni a Közbeszerzési Hatóságnak, amelyet a Közbeszerzési Hatóság a megküldést követően egy munkanapon belül a honlapján közzétesz. 
· Az ajánlatkérő köteles legalább három gazdasági szereplőnek megküldeni az eljárást megindító felhívást, valamint mindazoknak a gazdasági szereplőknek is, akik az ajánlatkérőnél az eljárás iránt érdeklődésüket jelezték.

	- az építési beruházás becsült értéke az ötszázmillió forintot eléri vagy meghaladja;
b) a 3. melléklet szerinti szolgáltatás becsült értéke az uniós értékhatárt eléri vagy meghaladja;
c) az ajánlatkérő előzetes tájékoztatót, időszakos előzetes tájékoztatót vagy előminősítési hirdetményt alkalmaz eljárást megindító felhívásként

	· Az ajánlatkérő hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárást indíthat, ha a beszerzés nyilvánosan közzétett, bárki által igénybe vehető és kivételesen kedvező feltételei csak rövid ideig állnak fenn, és az ellenszolgáltatás a piaci árakhoz képest lényegesen alacsonyabb, továbbá e kedvező feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljárás alkalmazása esetén meghiúsulna.
Az ajánlatkérő az előző bekezdés szerinti esetben is köteles biztosítani a versenyt és legalább három - a szerződés teljesítésére való alkalmasság feltételeit az ajánlatkérő megítélése szerint teljesíteni képes - gazdasági szereplőt ajánlattételre felhívni.
	

	· A tárgyalásos eljárás és a versenypárbeszéd bármely esetben alkalmazható. Ha a 3. melléklet szerinti szolgáltatások tárgyában készített előzetes tájékoztató tizenkét hónapnál hosszabb időtartamra vonatkozik, a közvetlen részvételi felhívás az előzetes tájékoztatót tartalmazó hirdetmény közzététele napjától számított tizenkét hónapon túl is megküldhető, de legkésőbb az előzetes tájékoztató által érintett időtartamon belül kell megküldeni.
· Keretmegállapodás alkalmazása esetén a verseny újranyitása a 105. § (2) bekezdésében foglaltak helyett elektronikus árlejtés lefolytatásával is történhet, ha ez utóbbi lehetőséget az ajánlatkérő a keretmegállapodásban és a megelőző közbeszerzési eljárásban az eljárást megindító felhívásban kikötötte.
· Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban való részvétel jogát fenntarthatja az előző évben, árubeszerzés és szolgáltatás esetén százmillió forint, építési beruházás esetén egymilliárd forint, általános forgalmi adó nélkül számított árbevételt el nem érő azon ajánlattevők számára, akik teljesítésükhöz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfelelő alvállalkozót vesznek igénybe, és akik az előírt alkalmassági követelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelő más szervezet kapacitására támaszkodva felelnek meg.  Az előző bekezdés építési beruházás esetében csak akkor alkalmazható, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az ötszázmillió forintot.
· A 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozat tekintetében az Európai Bizottság által meghatározott egységes formanyomtatvány nem alkalmazandó, ahol e törvény Második Része „egységes európai közbeszerzési dokumentumot” említ, az alatt a 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot kell érteni. A 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatban az ajánlattevőnek és a részvételre jelentkezőnek a 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjára vonatkozóan a külön jogszabályban meghatározottak szerint kell a részletes adatokat megadnia. Az ajánlatkérő a Kormány rendeletében részletezettek szerint ellenőrzi továbbá a kizáró ok hiányát a rendelkezésre álló elektronikus nyilvántartásokból is. A 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatban a gazdasági szereplő csupán arról köteles nyilatkozni, hogy az általa igazolni kívánt alkalmassági követelmények teljesülnek, az alkalmassági követelmények teljesítésére vonatkozó részletes adatokat nem köteles megadni.
· Az ajánlattételi határidőt az ajánlatkérő nyílt eljárásban és meghívásos eljárásban nem határozhatja meg az eljárást megindító felhívást tartalmazó hirdetmény feladásának vagy az eljárást megindító felhívás megküldésének napjától, illetve az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától számított,
a) árubeszerzés és szolgáltatásmegrendelés esetén tíz napnál,
b) építési beruházás esetén tizenöt napnál
rövidebb időtartamban. A több szakaszból álló eljárások részvételi szakaszában annyi részvételi határidőt kell biztosítani, amely alatt megfelelően lehet részvételre jelentkezni.




Tervpályázat: olyan jogszabályban részletesen szabályozott eljárás, amely lehetővé teszi az ajánlatkérő szerv számára - főként a település- és területrendezés, építészet és építés, illetve adatfeldolgozás területén - olyan tervnek vagy tervrajznak a megszerzését, amelyet díjazásos vagy díjazás nélküli pályáztatás után egy bírálóbizottság választott ki. . A tervpályázati eljárás lefolytatásának szabályait a 310/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet határozza meg.

[bookmark: _GoBack]
8

