Galamb Jézsef Me#igazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola

a Kdzalkalmazottak jogallasarél sz6lo 1992. évi XKXorvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Galamb Jézsef Me#igazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola
iskolatitkar
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idstartama:
hatarozott iddj 2019.06.01. - 2020.08.31. —ig tarté kdzalkalmazogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6900 Makd, Szép utca 2-4.
A munkakdorbe tartozo, illetve a vezebi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Az intézmény feladatellatasaval oOsszeftiggdminisztracios teeild ellatasa. Iratkezelés,
iktatas, ugyviteli feladatok ellatasa, tanuldkkal gedagdgusokkal kapcsolatos Ugyintézés,
nyilvantartasok vezetése, elektronikus adatbazisaelése, postai Ugyek intézése, az iskola
igazgatojanak, helyetteseinek és a pedagdogusokajamak segitése.
llletmény és juttatisok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra aal@lmazottak jogallasardl szo6lé 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium,

* Felhaszndldi szifitinternetes alkalmazasok,

* Felhaszndloi sziitMS Office (irodai alkalmazésok),
e magyar allampolgarsag

* blntetlen gélet

» cselekwképesség

A palyazat elbiradlasanal ebnyt jelent:
» gyakorlattal rendelkéz



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

Az allashely betdltéséhez sziikséges végzettsékéqzzettség meglététét
igazolé okméanyok masolata.

Szakmai 6néletrajz.

90 napnal nem régebbi hatdosagi erkolcsi bizonyitvdmagy annak
megkeéréeséill szol6 igazolas) a buntetlersélet igazolasara, valamint annak
igazoldsara, hogy a palyazé nem A&ll olyan fogladktd valo eltiltds
hatalya alatt, amely a kdzalkalmazotti jogviszomjesitését nem tesz
lehetvé.

Nyilatkozat arrol, hogy a palyazé hozzajarul szemel adatainak
palyazattal 6sszfldgkezeléséhez.

Nyilatkozata arrol, hogy a palydz6 hozzajarul lglyazati anyaganak
sokszorositasahoz, tovabbitasahoz (3. személlyédsehez).

A munkakor betdlthetéségenek idpontja:

A munkakdr legkorabban 2019. junius 1. napjatdhgib be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:2019. majus 10.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai (ton, a palyazatnak a Galamb Jozseblyezalasagi Szakgimnazium
és Szakkozépiskola cimére tokianegkildésével (6900 Mako, Szép utca
2-4.). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazadatbazisban szerépl
azonosité szamot: 100/3/2019. , valamint a munkai€gnevezését:
iskolatitkar.

Elektronikus aton Horvath Zoltan részére a galaiskgla@gmail.com E-
mail cimen keresztul

A palyazat elbirdlasanak hatarideje:2019. majus 24.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ieie:

www.kszk.gov.hu - 2019. aprilis 15.
www.galamb.mako.hu - 2019. aprilis 15.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.galamb.mako.hu honlapon

szerezhet.



